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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ACRE
Tribunal de Justica — Presidéncia

INSTRUCAO NORMATIVA N° 6, DE 2 DE DEZEMBRO DE 2002.

Dispbe sobre a utilizagdo de siglas pelas
diversas estruturas administrativas do Poder

Judiciario do Estado.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO ACRE,
Desembargador Arquilau de Castro Melo, no uso de suas atribui¢cdes previstas no artigo 25, da

Lei Complementar Estadual n.° 47/95,

CONSIDERANDO a necessidade de utilizacdo de siglas pelas unidades

administrativas do Poder Judiciario, objetivando a uniformidade e a organizacéo institucional;

RESOLVE:

Art. 1° Todas as estruturas administrativas do Tribunal de Justica e das Comarcas

serdo identificadas por sigla com no maximo cinco letras.

Paragrafo Unico. Ficam instituidas para as atuais estruturas administrativas as siglas

constante do anexo |.

Art. 2° Cada unidade administrativa devera utilizar a sigla em todos os documentos
que produzir. Por exemplo, um oficio da Sec¢do de Financas entdo subordinado a Coordenadoria
de Financas deve seguir o padrao constante do modelo do Anexo II.

Art. 3° Esta instrucdo entrard em vigor na data de sua publicacdo. Publique-se e

cumpra-se.

Rio Branco-AC, 2 de dezembro de 2002.

Des. Arquilau de Castro Melo
Presidente

Publicado no DJe n° 2.394, de 4.12.2002, p 1-3.
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ANEXO UNICO UNIDADES INTEGRANTES

DENOMINACAO
Administracéo

Presidéncia

Vice-Presidéncia
Corregedoria Geral da Justica
Conselho de Administragéo
Conselho da Magistratura

Escola Superior da Magistratura

Comisséo de Organizacdo Judiciaria, Regimento, Assuntos

Administrativos e Legislativos

Comissdo de Informatica,Jurisprudéncia e Biblioteca

Comissao de Concurso

Presidéncia

Diretoria Geral

Diretoria de Administrativa

Diretoria Judiciaria

Diretoria de Recursos Humanos
Diretoria de Financas

Diretoria de Planejamento e Orcamento
Diretoria de Tecnologia da Informacéo

Auditoria de Controle Interno

Gabinete da Presidéncia
Secretaria da Presidéncia
Assessoria Especial Administrativa
Assessoria Especial Juridica
Assessoria de Comunicacéo Social

Assessoria Militar

Assessoria-Técnica de Recursos Humanos

SIGLA

PRESI
VIPRE
COGER
CONAD
COMAG
ESMAC

COJUR
CINJU
CODEC

DG
DAD
DJu
DRH
DFI
DPO
DTI
ACI

GAPRE
SEPRE
ASSEA
ASSEJ
ASCOM
ASMIL
ASTRH
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Vice-Presidéncia

Secretaria da Vice-Presidéncia

Corregedoria Geral da Justica
Gabinete

Setor de Apoio Administrativo
Setor de Estatistica Processual
Setor de Atendimento ao Usuario

Escola Superior da Magistratura

Secretaria da Escola da Magistratura SEMAC

Céamara

Céamara Civel

Céamara Criminal

Secretaria de Camara

Setor de Registro,Autuacédo e Distribuicdo
Setor de Procedimentos Civeis (Camara Civel)
Setor de Procedimentos Criminais (Camara Criminal)
Setor de Pesquisas e Informacdes ao Usuario
Setor de Procedimentos Diversos

Setor de Taquigrafia

Setor de Execucao de Mandados

Setor de Apoio Administrativo

Setor de Estatistica

Diretoria Geral
Secdao de Licitagdes e Contratos
Setor de Contratos

Setor de Editais e Cadastro de Fornecedores

Diretoria Administrativa

VIPRE
SEVIP

COGER
GABIN
APADM
ESTAP
ATEND

ESMAC

CACIV
CACRI
SECAM
READI
PROCI
PROCR
PESIN
PRODI
TAQUI
EXEMA
APADM
ESTAT

DG
SELIC
CONTR
ECAFO

DAD
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Coordenadoria Administrativa
Setor de Coletas, Compras e Cadastro de Fornecedores

Setor de Protocolo
Setor de Patrimonio
Setor de Almoxarifado e Controle de Material

Setor de Controle de Custos

Coordenadoria de Logistica

Setor de Servigos Gerais

Setor de Transportes

Setor de Administracao de Edificios

Setor de Arquivo de Feitos Judiciais

Setor de Arquivo de Feitos Administrativos

Setor de Apoio Administrativo

Coordenadoria do Parque Gréfico
Setor de Producéao Gréfica
Setor de Reproducao Gréfica

Setor de Apoio Administrativo

Coordenaria de Engenharia, Arquitetura e Manutencao
Setor de Engenharia e Arquitetura

Setor de Manutencao de Prédios e Fiscalizacdo de Obras

Diretoria Judiciaria

Secao Processual

Setor de Registro e Distribuicédo
Setor de Movimentacéo Processual
Setor de Procedimentos Civeis
Setor de Procedimentos Criminais
Setor de Recursos

Secdao de Suporte

Setor de Informacdes Processuais

CADM
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PROTO
PATRI

ALMOX
CONTC

CLOG
SEGER
TRANS
ADMED
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AFADM
APADM

CPAG

PGRAF
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ENARQ
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Setor de Execucédo de Mandados
Setor de Taquigrafia Setor de Estatistica

Setor de Registro de Jurisprudéncia

Diretoria de Recursos Humanos

Secao de Registros e Direitos
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Setor de Folha de Pagamento

Setor de Estudos e Informactes

Secdao de Selecédo e Aperfeicoamento

Setor de Recrutamento e Sele¢éo

Setor de Aperfeicoamento e Desenvolvimento
Setor de Acompanhamento e Avaliacdo de Desempenho
Secdao de Saude

Setor de Unidade Médico-Assistencial

Setor de Unidade Odontoldgica

Setor de Apoio Administrativo

Diretoria de Finangas

Secdao de Controle Financeiro e Orcamentério
Setor de Controle de Despesa

Setor de Conferéncia de Despesa

Setor de Execugéo Orgamentéria

Secdao de Controle Contabil

Setor de Controladoria

Secao de Arrecadagéao e Fiscalizagéo

Setor de Controle da Arrecadacao

Setor de Fiscalizacao

Diretoria de Planejamento e Or¢gcamento
Secdo de Gestdo Orgamentaria

EXEMA
TAQUI ESTAT
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DRH
SERDI
REMOP
ACODI
SEPAG
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Setor de Programacéo Orcamentaria
Setor de Controle de Custos

Secdao de Projetos e Convénios
Setor de Projetos

Setor de Acompanhamento de Convénios

Diretoria de Tecnologia da Informacéao
Secdao de Sistemas e Internet

Setor de Desenvolvimento e Internet

Setor de Automacéo do Judiciario

Secdao de Seguranca da Informacéo

Setor de Seguranca

Setor de Tecnologia da Informacao

Secdo de Suporte Técnico e Infra-Estrutura
Setor de Suporte Técnico

Setor de Suporte Administrativo

Auditoria de Controle Interno

Secdao de Auditoria de Contas

Setor de Analise Contabil

Setor de Acompanhamento e Orientagcéo da Gestéo

Diretoria de Foro

Secretaria de Administracéo

Depésito e Arquivo Judicial

Protocolo Geral

Serventia de Registro e de Distribuicéo
Central de Mandados
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Serventia Judicial
Gabinete de Juiz
Escrivania da Vara
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Secretaria do Juizado Especial

Serventia Extrajudicial

Tabelionato de notas

Tabelionato de Protesto

Serventia de Registro de Iméveis

Serventia de Registro de Titulos e Documentos e Civis das
Pessoas Juridicas

Serventia de Registro Civil das Pessoas Naturais

(Alterado pela Instrugédo Normativa PRESI n° 1, de 20.5.2008)

SECJE

TABEN
TABEP
SEREI

SEPEJ
SEPEN

Pag: 12/12



