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PRESTACAO DE CONTAS
INTERINOS

1. INTRODUGCAO

Objetivando padronizar as prestacdes de contas
elaboradas pelos interinos, institui-se o presente manual,
que estabelece pardmetros e regras que serdo adotadas pelos
responsaveis designados, de forma precédria e interina, para

responder por Serventia Extrajudicial Vaga.

2. CONCEITUAGAO

Inicialmente, com o) escopo de tornar 0s
apontamentos acessiveis a todos os usuadrios, assinala-se a
seguir conceitos afetos a prestacdo de contas das serventias

vagas.

2.1 SERVENTIA VAGA

Nos termos do art. 1°, da Resolucdo n° 80/20009,
do Conselho Nacional de Justica, serd declarada a vacéancia
dos servigos notariais e de registro cujos atuais
responsaveis ndo tenham sido investidos por meio de concurso
publico de provas e titulos especifico para a outorga de
delegacdes de notas e de registro, na forma da Constituicéo
Federal de 1988.

Logo, “Serventia Vaga” é o servigco notarial e de
registro cuja titularidade nao esté preenchida por

Delegatdrio aprovado em certame publico.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm

2.2 INTERINOS

Pessoa designada pela Administracdo Publica, de
forma precaria e interina, para responder pelos Servicos de
Notas e de Registros declarados vagos, até a assuncdo da
respectiva Serventia por delegado aprovado em Concurso

Piblico de Provas e Titulos.

2.3 RECEITA

Alguns autores definem receita apenas como renda,
outros como sendo todo ingresso de recursos e bens em uma
organizacgdo, por um determinado periodo. Em suma, receita é o
ingresso de recurso que integra o patrimdénio da entidade como

algo novo e positivo.

2.4 DESPESA

As despesas sdo definidas como sendo gastos que
ndo se identificam com o processo de transformacdo ou
producdo dos bens e produtos. As despesas estdo relacionadas
aos valores gastos com a estrutura administrativa e comercial
da entidade.

A titulo de exemplo tem-se: aluguel, salarios e
encargos, telefone, energia elétrica, selos, entre outros.

Saliente-se que, contabilmente, despesa nédo ¢é
sinénimo de custo, uma vez que este Ultimo é relacionado com
0 processo produtivo de bens ou servigos, enquanto dque
despesa diz respeito “de forma genérica” aos gastos com a

manutencdo das atividades da serventia.

2.5 REGIME DE CAIXA

Na apuracdo do resultado do exercicio, o qual
coincide com o ano civil (Lei n°. 810/49), deverdo ser

consideradas todas as despesas pagas e todas as receitas



recebidas naquele periodo definido, independentemente da data
da ocorréncia de seus fatos geradores. Em outras palavras,
por esse regime somente entrardo na apuracdo do resultado as
despesas e as receitas gque passaram pelo Caixa.

O Regime de Caixa somente ¢é admissivel em
entidades sem fins lucrativos, em que os conceitos de receita
de despesa se identificam, algumas vezes, com os de
recebimento e pagamento.

No Brasil, as entidades privadas e sem fins
lucrativos, apresentam as despesas na Demonstracdo do
Déficit/Superdvit do Exercicio, constituindo-se, assim, os

grupos de Despesas Diretas, Administrativas e Financeiras.

2.6 PLANO DE CONTAS

Plano de Contas é uma peca na técnica contébil
que estabelece previamente a conduta a ser adotada na
escrituracdo, por meio da exposicdo das contas em seus
titulos, funcdes, funcionamento, grupamentos, anadlises,
derivacdes, dilatacdes e reducdes.

Assim, o Plano figura um conjunto de normas e
intitulacdo de contas previamente estabelecido, destinado a
orientar os trabalhos da escrituracdo contédbil.

No que tange ao conceito de Conta, tem-se que é o
objeto ou fendmeno tipicamente identificado, a relagdo dos
fatos, e serve-se do titulo apenas como fator de

identificacéo.

2.7 PRESTAGAO DE CONTAS

A prestacdo de contas é o conjunto de documentos
e informacdes disponibilizados pelos gestores das entidades
aos brgédos interessados e autoridades, de forma a

possibilitar a apreciacdo, conhecimento e Jjulgamento das



contas e da gestdo dos administradores das entidades, segundo
as competéncias de cada 6rgdo e autoridade, na periodicidade

estabelecida no estatuto social ou na lei.

2.8 PRAZO DA PRESTAGAO DE CONTAS DOS INTERINOS

Cumpre aos 1interinos prestarem contas até o dia
10 do més subsequente ao vencido, conforme art. 6°, do

Provimento COGER n° 26/2015.

3. FORMA DE PRESTAR CONTAS

As prestacdes de contas elaboradas pelos
Interinos dos Servicos Notariais e de Registros vagos

seqguirdo as orientacdes insertas no presente Manual.

3.1 APRESENTACAO

E de grande importédncia a organizacdo documental
de forma ordenada e =zelosa, devendo a sequéncia documental
ser disposta na ordem cronoldgica.

Os documentos apresentados deverdo aportar na
Corregedoria-Geral da Justica do Estado do Acre, sob os
cuidados da Geréncia de Fiscalizagdo Extrajudicial, no prazo
estabelecido no art. 6°, do Provimento COGER n®° 26/2015.

Inicialmente, a apresentacdo serd elaborada em
formuléario padréo, disponibilizado no link

http://www.tjac.jus.br/tribunal/coger/ nucleo-das-serventias-extrajudiciais/,

seqguido dos extratos Dbancadrios do més, do livro caixa
(referente ao respectivo dia, exemplo: dia x1/x1/20xx) e dos

documentos que comprovam as receitas e despesas.


http://www.tjac.jus.br/tribunal/coger/%20nucleo-das-serventias-extrajudiciais/

Documentacdo Comprobatdria — Dia x2/x1/20xx

Livro Caixa — Dia x2/x1/20xx

Documentag¢do Comprobatdria — Dia x2/x1/20xx

Livro Caixa — Dia x2/x1/20xx

Extratos Bancarios — Més x1/20xx (Incluindo Aplicacdo
Financeira)

Formulario Padrdo de Prestacdao de Contas

Figura 1 - Ordem de apresentagdo dos documentos

Nos dias seguintes, deve-se Jjuntar o livro caixa
(referente ao respectivo dia, imediato ao anterior, exemplo:
dia x2/x1/20xx), bem como os documentos comprobatdédrios das

receitas e despesas.

Documentacdo Comprobatdria — Dia x2/x1/20xx

Livro Caixa — Dia x2/x1/20xx

Figura 2 - Documentos sequenciais

3.2 PREENCHIMENTO

Ndo obstante existir formuldrio padrdo sugerido
pelo Conselho ©Nacional de Justicga, necessario se faz
aperfeicoar e adequar o formato das prestagdes de contas que
permitam implementar avancgos analiticos.

Sobreleva anotar que este Orgdo elegeu modelos
que possibilitem facil preenchimento, consoante abaixo

demonstrado:



Comarca:

Municipio:

Serventia:

Endereco:

Més/Ano:

Cbédigo da Serventia - CNJ: [ ]

Especialidades

[T R T S S S

Registro Civil das Pessoas Naturais
Registro de Titulos e Documentos
Tabelionato de Notas

Registro Civil das Pessoas Juridicas
Registro de Imdveis

Tabelionato de Protesto

das disponibilidades,

Figura 3 - Identificagdo da Serventia

Disponibilidades do Més Anterior

Segue-se o preenchimento inserindo as informacdes

incluindo-se o saldo de caixa, saldo

dos depdsitos bancarios e aplicagdes financeiras.

a) saldo de caixa (remanescente do més anterior):
informar o saldo de caixa final do ©periodo
imediatamente anterior ao prestado;

b) depésitos bancarios e aplicagdes financeiras:
informar o saldo final, do periodo imediatamente
anterior ao prestado, das instituicdes
bancéarias/financeiras que possuam depdsitos
financeiros, identificando-as com nome da
instituic¢do, agéncia, conta (poupanca/corrente),
bem como as aplicacdes, identificando, como

citado acima, acrescentando o tipo de aplicacéo

Ex. Banco do Brasil - Ag. 123-4, c¢/c 45678-9 - CDB-
Pré/Péds-Fix) .
Saldos
DISPONIBILIDADES DO MES ANTERIOR Iniciais

Caixa RS$ 50,00
Banco: Bradesco - Ag: 123-4, Cta Corrente n°
45678-9 R$ 50,00
Aplicagdes: Bradesco - Ag: 123-4, Cta Corrente
n°® 45678-9 - CDB Pré-Fix R$ 50,00
Aplicagdes: Brasil - Ag. 222-2, Cta Poupanca n°
9652-5 R$ 50,00

Figura 4 - Exemplo de disponibilidade do més anterior




3.2.2 Receitas

informacdes

Orienta-se aos interinos a forma de insercdo das
concernentes as receitas, separando-as nas

seguintes fontes para andlise:

a) emolumentos arrecadados/percebidos: informar o
total da receita dos atos percebidos da
respectiva serventia, referente ao periodo
pertinente, devendo ser registrada por intermédio
de recibos sequenciais, datados diariamente,
discriminando-se todos os itens cobrados aos
usudrios, dispostos nas Tabelas de Emolumentos
instituidas pela Lei Estadual n° 1.805/2006;

b) emolumentos advindos do ressarcimento:
informar o total da receita dos atos ressarcidos
da respectiva serventia, referente ao periodo
pertinente, devendo tal informacdo ser lancada no
caixa da serventia, instruida com o extrato da
conta depositada, acompanhada com o rol dos selos

(pagos) .

c) aplicagdes financeiras: as receitas de
aplicag¢des financeiras também se 1incorporam aos
ganhos econdmicos e financeiros. Tais aplicacdes
devem ser apresentadas individualmente,
discriminando o valor auferido dos rendimentos de
cada aplicacdo, devendo instruir a prestacdo de
contas com extratos.

RECEITAS DO MES (Exemplo)

Emolumentos R$ 100.000,00
Arrecadados/Percebidos RS 80.000,00
Ressarcimento RS 18.500,00
Aplicag¢des Financeiras R$ 2.500,00
Aplicacgdes: Bradesco - Ag: 123-4, Cta Corrente n° 45678-9 RS 1.500,00
- CDB Pré-rix Y
Aplicagdes: Brasil - Ag. 222-2, Cta Poupanga n°® 9652-5 R$ 1.000,00
Receita Bruta R$ 102.500,00

Figura 5 - Exemplo de receitas do més




3.2.3 Despesas
A forma de insercdo das informacdes relativas as
despesas observard os seguintes grupos para anédlise:

a) despesas de pessoal: neste grupo de contas
serdo informadas apenas as despesas com OS
empregados, legalmente contratados, que
prestam seus servicos na referida serventia.
Devem ser inseridos os pagamentos efetuados
aos funciondrios e seus encargos, tais como

os saléarios, férias e rescisbes (valores
liquidos - ©pagos); encargos previdencidrios
INSS (dos funcionadrios); encargos fiscais
IRRF (retido dos funcionédrios) ; FGTS
(acompanhado por relatério GFIP);

Contribuicdo Sindical (ex. art. 580, I, CLT),
bem ainda os beneficios (vale transporte,
alimentacéo e assisténcia
médica/odontoldédgica), se houverem.

DESPESAS DE PESSOAL ‘ RS 7.651,00
Encargos R$ 7.201,00
Contribuicdo Sindical -
Férias 1,00
FGTS _
INSS - dos Funcionérios 500,00
IRRF - dos Funcionarios 800,00
Rescisdes 5.500,00
Saladrio - dos

funciondrios 400,00
Beneficios RS$ 450,00
Assist.

Médica/Odontoldgica -

dos Funcionéarios -
Vale Alimentacdo - dos

Funcionarios 300,00
Vale Transporte - dos

Funcionérios 150,00
X Outras (Especificar) -

Figura 6 - Exemplo de despesas de pessoal



b) despesas gerais/administrativas

préprios da serventia): Neste campo deverédo
inseridos os valores pagos a

serventia vaga.

b.1l) as informacbdes relativas

por exemplo: copa/cozinha,

manutencdes/reparos,

escritério/expediente, publicacdes,
informdtica e servico de terceiros,
instruidas por nota ou cupom fiscal;

b.2) as demais despesas como abastecimento de Aagua
(esgoto), energia elétrica,
e 1internet, devem ser instruidas

Fiscal Fatura) da
concessiondria;

b.3) as despesas com servicos de terceiros,

destacadas para trazer maior transparéncia
prestacdo de contas. Na ocorréncia de tais
despesas, estas devem ser 1instruidas com notas
fiscais;

b.4) outras despesas, ndo discriminadas
formulario, poderdao ser informadas no campo
“Outras (Especificar)”. Todas as despesas

informadas deverdo ser comprovadas

as despesas,

higiene/limpeza,

manutencdo

material

servicos de telefonia
com NFF
respectiva

sistemas
deverao

e 1nstruidas

com documentos fiscais (notas ou cupons fiscais).

DESPESAS GERAIS /ADMINISTRATIVAS

R$ 15.816,00

Abastecimento de Agua 100,00
Aluguel 5.000,00
Condominio 500,00
Copa/Cozinha 800,00
Correios/Correspondéncia 600,00
Diligéncias -

Energia Elétrica 800,00
Entidade de Classe - ANOREG 100,00
Higiene/Limpeza -

Manutencdo/Reparos 150,00
Mat. Escritério/Expediente 100,00
Publicacbdes 300,00
Seguro (Incéndio/Roubo/Danos/Resp. Civil) -

Selos - Poder Judicidrio - AC 150,00
Servicos de Telefonia / Internet 7.000,00

(encargos

como

(Nota
empresa

foram




Sistemas de Informdtica (Sistema de
Automacdo Cartoréaria) 16,00

Tributos 200,00

X Outras (Especificar) -

Servigos de Terceiros -

Contador -

Entregas/Logistica -

Fotocodpia -

Vigilédncia -

X Outras (Especificar) -
Figura 7 - Exemplo de despesas gerais/administrativas

3.2.4 Investimentos

Os investimentos que comprometam a renda da
Serventia Vaga deverdo ser objeto de projeto a ser
encaminhado para a aprovagdo do Corregedor-Geral da Justica,
nos termos do art. 4°, paragrafo uUnico, do Provimento COGER
n° 26/2015.

Nos casos de investimentos aprovados, as
informacdes prestadas - no que pertine a prestacdo de contas
- serdo instruidas com notas fiscais. Ocorrendo parcelamento
da despesa, informar-se-do os pagamentos nos respectivos
meses gque ocorrerem, com cdépia do respectivo comprovante do
valor pago Jjuntando-se cépia da nota fiscal, cujo original
ficard juntado na prestacdo de contas do més que for pago a

primeira parcela.

INVESTIMENTO R$ 11.003,00
Locacdo de Bens 1,00
Imbéveis 2,00
Informatica 3.000,00
Maquinas/Equipamentos 5.000,00
Mbéveis 3.000,00

Figura 8 - Exemplo de investimentos



3.2.5 Remuneracdo do Interino

A  remuneracdo do Interino ficard limitada a
90,25% (noventa inteiros e wvinte e <cinco centésimos por
cento) do subsidio mensal, em espécie, dos Ministros do STF -
Supremo Tribunal Federal.

As informacgdes pertinentes a remuneracdo do
interino deverao, inicialmente, ser preenchidas com a
remuneracdo bruta, seguida das obrigacdes previdenciarias e

fiscais, como INSS e IRRF.

REMUNERAGCAO DO INTERINO

Remuneracdo (observado : RS XX.XXX, XX
INSS* XXX, XX
IRRE* X . XXX, XX

*Valores N&do Dedutiveis
Figura 9 - Exemplo de langamento da remuneragcdo e encargos do interino

3.2.6 Disponibilidades no Final do Més

De modo semelhante ao item 3.2.1
(Disponibilidades do més anterior), o saldo final das
disponibilidades, do més prestado, contribui para
complementacdo das informacdes prestadas.

As disponibilidades de caixa, banco e aplicacdes
deverdo ser preenchidas com o saldo do ultimo dia do més do

respectivo periodo prestado.

DISPONIBILIDADES DO FINAL DO MES Saldos Iniciais
(R$)

Caixa 42.356,49
Banco: Bradesco - Ag: 123-4, Cta Corrente n°
45678-9 50,00
Aplicacgdes: Bradesco - Ag: 123-4, Cta Corrente
n® 45678-9 - CDB Pré-Fix 1.550,00
Aplicacgdes: Brasil - Ag. 222-2, Cta Poupanca n°
9652-5 1.050,00

Figura 10 - Exemplo de disponibilidades do final do més



Na aplicacdo do Teto Constitucional e havendo
diferenca positiva, apds a apuracdo da receita liquida e do
desconto da remuneracdo do interino (limitada a 90,25%,
conforme art. 37, XI da CRFB), deverd o saldo remanescente
ser recolhido ao Poder Judicidrio, na conta destinada ao
FUNEJ.

Na prestacdo de contas deverdo ser informados em
campo especifico, o valor e a data de recolhimento, anexando-

se copia do comprovante de pagamento.

Saldo a ser transferido para o

Poder Judiciario RS 42.706,49

Data de
- o
Guia n Recolhimento Valor

Saldo Transferido para o Poder RS
Judiciario -

Figura 11 - Exemplo de apuragdo de valor a recolher ao Poder Judiciario

3.3 RELATORIOS/DEMONSTRATIVOS
As prestacdes de contas deverdo ser compostas por:

a)demonstracdes financeiras exigidas em
norma, constantes no livro caixa, contendo o
saldo remanescente do més anterior, o rol das
receitas (emolumentos arrecadados, ressarcimentos
e ajudas de custo), discriminados individualmente
e informados de forma didria, assim como os
eventuais adiantamentos, cancelamentos e/ou
devolugbes ocorridas, bem como as despesas pagas
e o saldo final;

b) demonstrativos bancéarios e de
aplicacdes financeiras, instruidos pelos extratos
das respectivas instituicgdes financeiras,

contendo o saldo inicial, movimentacdes de
eventuais resgates e aplicagdes, o rendimento
auferido, independente de ter resultado ou ndo de
ganho financeiro e, por fim, o saldo final;

c) relatdério mensal da prestacao de contas
devidamente preenchido, conforme estabelece este
manual.




3.4 ROL DE DOCUMENTOS

Os relatdérios deverdo ser instruidos de documentos
hdbeis, legalmente definidos e aceitos. Ressalte-se que né&o
serdo aceitos documentos danificados, rasurados ou que

apresentem indicios de violacdo, bem ainda os glosados.

3.4.1 Receitas

As receitas de emolumentos deverdo ser
apresentadas por meio de recibos numerados em sequéncia,
datados diariamente, discriminando o solicitante, wusuario,
bem como os atos praticados, com valores individualizados e,
por fim, totalizados.

Deve-se também observar as competéncias de cada
Serventia, discriminado as informacgdes por especialidade, nos
casos dos servigcos acumulados.

Outras receitas oriundas de eventuais aplicacdes
financeiras, deverdo estar apresentadas em formulario
proposto, acompanhadas por extratos individualizados por
instituicdo financeira, discriminando-se a aplicacdo, e,
ainda, o saldo inicial, eventuais movimentacdes, resgates/

aplicacgdes, saldo final e o rendimento do periodo.

3.4.2 Despesas

As despesas deverao ser comprovadas por
documentos fiscais (cupons e/ou notas fiscais -
produtos/servicos), observando que as datas das notas devem
conferir com o periodo consignado na prestacdo de contas.

Os produtos, mercadorias e servicos deverdo ser
discriminados.

Os cupons e/ou notas fiscais com preenchimento

mecdnico e/ou eletrdnico, bem ainda as notas fiscais



manuscritas deverdo estar legiveis e ndo conter emendas,
rasuras ou qualquer indicio de violacéo.

No que tange as compras parceladas, deverdo ser
apresentadas notas fiscais identificando o tipo de despesa,
lancando-se as respectivas parcelas pagas nos meses em Jgue

forem quitadas, cosoante exemplificacdo abaixo demonstrada:

“Més 01/2014, compra de material de expediente
com a NF n°® 555 da Empresa X, descricdo na NF:
500 resmas de papel A4. O pagamento serd em 1 + 4
parcelas iguais. A despesa serd de RS$ 100,00 nos
meses de Janeiro a maio/2014, referentes a NF
555. Na prestacdo de contas, o boleto ou
comprovante de pagamento deverd estar acompanhado
com a cobodpia da respectiva NF”.

3.4.3 Despesas de Pessoal:

As despesas com pessoal foram subdivididas em 2
(dois) médulos, limitando-se seu lancamento apenas as
despesas ocorridas, exclusivamente, com os funcionéarios
legalmente vinculados a serventia.

Os encargos, decorrentes das obrigacdes béasicas
diretas dos empregadores, estdo exemplificados no primeiro

bloco do modelo, conforme disposto a seguir:

a)recibos de saléario, férias, rescisdes: oS
documentos devem ser apresentados em ordem, com a
respectiva ciéncia do funciondrio, exarando em
tais a assinatura. As rescisobes, além de
assinadas pelo empregado, devem estar devidamente
homologadas pelo respectivo sindicato e/ou DRT -
Delegacia Regional do Trabalho. Os 1Interinos
devem apresentar as guias ©previdenciarias e
fiscais relativas exclusivamente aos encargos dos
funciondrios, assim compreendidas:



a.l) Contribuicdo Sindical, com a apresentacdo da
guia do respectivo sindicato, quitada;

a.2) IRRF - Imposto de Renda Retido na Fonte, com
a devida apresentacdo do DARF - Documento de
Arrecadacdo de Receitas Federais, quitado;

a.3) Guia de Previdéncia Social do INSS -
Instituto Nacional de Seguridade Social, quitada;

a.4) Guia de FGTS - Fundo de Garantia por Tempo
de Servico, quitada e acompanhada do Relatério
Geral da GFIP, que contém as informacdes de
vinculos empregaticios e remuneracgdes.

No segundo bloco sdo dispostos os beneficios aos

funciondrios da serventia. Na ocorréncia destes deverdo ser

comprovadas as despesas da seguinte forma:

a) assisténcia médica e/ou odontoldégica dos
Funcionéarios, com o) respectivo contrato,
acompanhado do rol dos empregados aderentes e o
comprovante de pagamento, quitado;

b) Vale Transporte (art. 458, §2°, III, da CLT),
com o respectivo comprovante de compra das
passagens da empresa concessiondria do servicgo;

c) Vale Alimentacdao (art. 458, §3°, da CLT), a
nota fiscal da empresa fornecedora dos
bilhetes/vales.

No campo “Outras (Especificar)”, serdo informadas
e comprovadas, as despesas ndo classificadas acima. Tais
lancamentos deverao ser instruidos com documentos
comprobatdérios, assim como devem guardar profunda relacdo com
beneficios a todos os funciondrios da Serventia.

As prestacdes de contas devem ser também
instruidas com a RAIS - Relacdo Anual de Informacgdes Sociais,
impressa e com o respectivo recibo de entrega (mesmo que seja
o recibo provisério). No caso da Serventia Extrajudicial né&o

ter empregado, deve ser entregue a RAIS negativa.



3.4.4 Despesas Gerais/Administrativas

Devem ser i1informadas e lancadas as despesas e
encargos proéprios da serventia para prestacdo de seus
servigcos, ou seja, as despesas relacionadas aos valores

gastos com a estrutura administrativa e comercial da unidade:

a) aluguel, com o respectivo recibo pago,
discriminando o wvalor da locacdo e eventuais
encargos locaticios;

b) energia elétrica, com a NF-Fatura da
concessionéaria, assim como os servicos de
Telefonia e Abastecimento de Agua;

c) condominio, boleto referente aos rateios do
més;

d) Entidades de Classe — ANOREG, anuidade;
e) selos, guias do Poder Judiciéario;
f) seguros, apdlice e boletos;

g) material de <copa e cozinha, material de
escritério e expediente;

h) manutencdes e reparos, higiene e limpeza,

servicos de terceiros, instruidos com respectivas

notas fiscais.

A despesa com servigos de terceiros foi
subdividida, a fim de propiciar a discriminac¢do das despesas.

No campo “Outras (Especificar)”, serdo informadas
e comprovadas, as despesas ndo classificadas acima, que
deverdo ser 1instruidas com documentos comprobatdrios, bem

ainda guardar profunda relacdo com a atividade da Serventia.



3.4.5 Investimentos

As despesas alusivas aos investimentos deveréo
ser instruidas com notas fiscais, acompanhadas de cépia da
manifestacdo ou ato da autoridade competente, autorizando o
Interino a realizar os gastos.

A apresentacdo da documentacdo relativa aos
investimentos observard a seguinte sequéncia:

Doc. Fiscal — Nota/Cupom Fisca

Autorizacdo Concedida

Documentos Comprovados Necessidade e Viabilidade

Solicitagao de Autorizagdo de Investimentos

Figura 13 - Autorizagdo de investimento

3.5 DESPESAS NAO DEDUTIVEIS

As despesas que nao fizerem parte da
operacionalizacdo da serventia ndo serdo objeto de deducéo,
assim como as despesas ndo instruidas com documentos hébeis e
as despesas realizadas em periodo diferente do apurado.

O saldo das despesas ndo dedutiveis reverter-se-a
ao Poder Judiciadrio, devendo ser recolhido ao FUNEJ, até o
dia 10 (dez) de cada més subsequente ao més de referéncia,

nos termos do art. 5°, do Provimento COGER n° 26/2015.

3.6 SALDOS A RECOLHER

A diferenca positiva entre as receitas e despesas
resultard na Receita Liquida. Somente apbds a apuracdo da
receita liquida da Serventia ¢é que serd deduzida a
remuneracdo do Interino, limitada a 90,25% do subsidio mensal

em espécie dos Ministros do STF.



Finda a apuracdo, o saldo remanescente deverd ser
recolhido ao Poder Judiciério.

Cumpre ao Interino comprovar o pagamento do
recolhimento do saldo remanescente na respectiva prestacdo de

contas.

3.6.1 Instrugdo Exemplificativa

Supondo que a serventia no més x1/201x, auferiu a
receita de R$ 150.000,00. No mesmo periodo ocorreram despesas
dedutiveis no montante de R$ 50.000,00, gerando uma Receita
Liquida de R$ 100.000,00. A remuneracdo do interino ¢é
limitada aos 90,25% (R$ 33.763,00), este valor serd subtraido
da Receita Liquida (R$ 100.000,00), restando o wvalor de
R$66.237,00 a recolher ao FUNEJ.



ANEXO I - MANUAL DE PRESTAGAO DE CONTAS DOS INTERINOS

Formulario Padréo

Comarca:
Municipio:
Serventia:

Endereco:
Més/Ano:

Cédigo da Serventia - CNJ: [

Especialidades

Registro Civil das Pessoas Naturais
Registro de Titulos e Documentos
Tabelionato de Notas

Registro Civil das Pessoas Juridicas
Registro de Imdveis

Tabelionato de Protesto

i B B B B |
[T U ST S S

Saldos
DISPONIBILIDADES DO MES ANTERIOR Iniciais
Caixa RS 50,00
Banco: Bradesco - Ag: 123-4, Cta
Corrente n° 45678-9 R$ 50,00
Aplicacgdes: Bradesco - Ag: 123-4, Cta
Corrente n°® 45678-9 - CDB Pré-rix RS 50,00
Aplicagdes: Brasil - Ag. 222-2, Cta
Poupanca n°® 9652-5 RS$ 50,00
RECEITAS DO MES

Emolumentos R$ 98.500,00
Arrecadados/Percebidos 80.000,00
Ressarcimento 18.500,00
Aplicagdes Financeiras R$ 2.500,00
Aplicagdes: Bradesco - Ag: 123-4, Cta Corrente n° 1.500. 00
45678-9 - CDB Pré-Fix ) !
Aplicagbes: Brasil - Ag. 222-2, Cta Poupanca n 1.000, 00
9652-5

Receita Bruta R$ 101.000,00




DESPESAS DE PESSOAL

R$ 7.651,00

Encargos R$ 7.201,00

Contribuicdo Sindical -

Férias 1,00

FGTS -

INSS - dos Funcionérios 500,00

IRRF - dos Funcionérios 800,00

Rescisbes 5.500,00

Saldrio - dos funciondrios 400,00

Beneficios R$ 450,00

Assist. Médica/Odontoldégica - dos

Funcionéarios -

Vale Alimentacdo - dos Funciondrios 300,00

Vale Transporte - dos Funcionédrios 150,00

X Outras (Especificar) -
DESPESAS GERAIS /ADMINISTRATIVAS R$ 15.816,00
Abastecimento de Agua 100,00
Aluguel 5.000,00
Condominio 500,00
Copa/Cozinha 800,00
Correios/Correspondéncia 600, 00
Diligéncias -
Energia Elétrica 800,00
Entidade de Classe - ANOREG 100,00
Higiene/Limpeza -
Manutencdo/Reparos 150,00
Mat. Escritério/Expediente 100,00
Publicacdes 300,00
Seguro (Incéndio/Roubo/Danos/Resp. Civil) -
Selos - Poder Judicidrio - AC 150,00
Servigos de Telefonia / Internet 7.000,00
Sistemas de Informédtica (Sistema de
Automacdo Cartoréaria) 16,00
Tributos 200,00

X Outras (Especificar)

Servigos de Terceiros

Contador

Entregas/Logistica

Fotocopia

Vigilancia

X Outras (Especificar)




INVESTIMENTO R$ 11.003,00
Locacdo de Bens 1,00
Imbéveis 2,00
Informatica 3.000,00
Maquinas/Equipamentos 5.000,00
Méveis 3.000,00
REMUNERAGCAO DO INTERINO
Remuneracao:
INSS*
IRRE*
*Valores ndo dedutiveis - deverdo ser descontados da remuneracdo percebida pelo interino
DISPONIBILIDADES DO FINAL DO MES Saldo
(RS)
Caixa 42.356,49
Banco: Bradesco - Ag: 123-4, Cta Corrente n°
45678-9 50,00
Aplicacgdes: Bradesco - Ag: 123-4, Cta
Corrente n°® 45678-9 - CDB Pré-Fix 1.550,00
Aplicagdes: Brasil - Ag. 222-2, Cta Poupanca
n°® 9652-5 1.050,00

Saldo a ser transferido para o Poder
Judiciario

R$ 42.706,49

Data de
Recolhimento

Valor

Saldo Transferido para o Poder Judiciario




