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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ACRE
Tribunal de Justica — Corregedoria-Geral da Justica

PROVIMENTO 27/2020

Altera o Provimento COGER n° 10/2016 que
instituiu o Codigo de Normas dos Servigcos
Notariais e de Registro do Estado do Acre, e da
outras providéncias. Estabelece novas rotinas

guanto a prestacéo de contas dos Interinos.

O CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DO ACRE, Desembargador

Janior Alberto, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO que a nomeacao de Interino representa a atuacdo mediata do
Estado e que implica em gerenciamento de recursos publicos, sendo necessario estabelecer
diretrizes para assegurar a transparéncia das informacdes e prestacfes de contas conforme

exigéncia legais;

CONSIDERANDO a necessidade continua de apresentar solu¢cées ao alcance da
exceléncia na prestacdo dos servicos extrajudiciais e, por consequéncia aos usuarios destes

Servicos;

CONSIDERANDO as determinacgdes insertas no art. 3°, 84°, da Resolugéo n° 80, de
09 de junho de 2009, editada pelo Conselho Nacional de Justica;

CONSIDERANDO as diretrizes estabelecidas pelo Provimento n® 76, de 12 de
setembro de 2018, editado pelo Conselho Nacional de Justi¢ca, que alterou a periodicidade do
recolhimento do valor da renda liquida excedente, pelos responsaveis interinos do servico
extrajudicial de notas e registros publicos, ao tribunal de justica, previsto no Provimento n. 45 de
13/5/2015;

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoar o controle da prestagéo de contas

das Serventias Extrajudiciais Vagas, sob a responsabilidade dos interinos,
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RESOLVE:

Art. 1° Os artigos 39, paragrafo Unico, 40 e 41, do Provimento COGER n° 10/2016
(Codigo de Normas dos Servicos Notariais e de Registro do Estado do Acre) passam a vigorar

com as seguintes alteracdes e acréscimos:

“Art. 39.[..]

Paragrafo Unico. Todos os investimentos que comprometam a renda da
unidade vaga e aqueles que representem o desembolso de alta monta
deverdo ser objeto de projeto a ser encaminhado para a aprovacédo do
Corregedor-Geral da Justica, nos termos do art. 4° da Resolugdo CNJ n°
80/20009.

Art. 40. Se ap06s a apuracdo da relacdo entre receitas e despesas da
unidade vaga no periodo de trés meses, acrescida da deducdo da
remuneracao a que o interino fizer jus no mesmo periodo, limitada ao teto
constitucional, houver a identificacdo de saldo positivo, este devera ser
recolhido até o dia 10 (dez) do més subsequente ao trimestre analisado,
em favor do Tribunal de Justica do Estado do Acre, em conta bancéaria
indicada pela Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 41. A prestacdo de contas serd enviada a Corregedoria-Geral da
Justica por meio do preenchimento dos dados exigidos no Modulo de
Prestacédo de Contas do Sistema Extrajud, na forma descrita no Manual de

Prestacédo de Contas anexo a este provimento.

Art. 41-A. Cumpre aos interinos prestar contas, consoante o Manual de
Prestacao de Contas dos Interinos
(http://www.tjac.jus.br/tribunal/coger/manuais/), anexo a este provimento,

até o dia 10 (dez) do més subsequente ao més de referéncia.
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Paragrafo unico. Caso o termo final supracitado caia em fim de semana
ou feriado, o prazo considerar-se-a prorrogado até o primeiro dia util

consecutivo.”

Art. 2° Aprovar a 22 Edicdo do Manual de Prestacdo de Contas dos Interinos, o qual

passara a compor o Anexo IX, do Provimento COGER n° 10/2016.

Art. 3° Este Provimento entrara em vigor a partir de 1° de outubro de 2020, revogando-

se as disposicdes em contrario.
Publique-se. Cumpra-se.

Rio Branco, 29 de setembro de 2020.

Desembargador Junior Alberto
Corregedor-Geral da Justica

Republicado com o Anexo IX

Publicado no DJE n° 6.690, de 5.10.2020, fls. 123 a 127.
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ANEXO [X
PROVIMENTO N° 10/2016
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DO ACRE

MANUAL DE PRESTACAO DE
CONTAS DOS INTERINOS
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1. INTRODUCAO

Objetivando padronizar as prestagdes de contas elaboradas pelos interinos, institui-
se 0 presente manual, que estabelece parametros e regras que serdo adotadas pelos
responsaveis designados, de forma precaria e interina, para responder por Serventia

Extrajudicial Vaga.

2. CONCEITUACAO

Inicialmente, com o escopo de tornar 0s apontamentos acessiveis a todos 0s usuarios,

assinala-se a seguir conceitos afetos a prestacao de contas das serventias vagas.

2.1 SERVENTIA VAGA

Nos termos do art. 1°, da Resolugdo n° 80/2009, do Conselho Nacional de
Justica, sera declarada a vacancia dos servi¢os notariais e de registro cujos atuais responsaveis
nao tenham sido investidos por meio de concurso publico de provas e titulos especifico para a
outorga de delegacgdes de notas e de registro, na forma da Constituicdo Federal de 1988. Logo,
“Serventia Vaga” € o servigo notarial e de registro cuja titularidade ndo esta preenchida por

Delegatario aprovado em certame publico.

2.2 INTERINOS

Pessoa designada pela Administragcdo Publica, de forma precaria e interina, para
responder pelos Servicos de Notas e de Registros declarados vagos, até a assuncédo da

respectiva Serventia por delegado aprovado em Concurso Publico de Provas e Titulos.

2.3 RECEITA
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Alguns autores definem receita apenas como renda, outros como sendo todo ingresso
de recursos e bens em uma organizacao, por um determinado periodo. Em suma, receita é o

ingresso de recurso que integra o patrimonio da entidade como algo novo e positivo.

2.4 DESPESA

As despesas sdo definidas como sendo gastos que nao se identificam com o processo
de transformacao ou producéo dos bens e produtos. As despesas estao relacionadas aos valores

gastos com a estrutura administrativa e comercial da entidade.

A titulo de exemplo tem-se: aluguel, salarios e encargos, telefone, energia elétrica,

selos, entre outros.

Saliente-se que, contabilmente, despesa nao é sindnimo de custo, uma vez que este
ultimo é relacionado com o processo produtivo de bens ou servigos, enquanto que despesa diz

respeito “de forma genérica” aos gastos com a manutencao das atividades da serventia.

2.5 REGIME DE CAIXA

Na apuracédo do resultado do exercicio, o qual coincide com o ano civil (Lei n°. 810/49),
deverdo ser consideradas todas as despesas pagas e todas as receitas recebidas naquele
periodo definido, independentemente da data da ocorréncia de seus fatos geradores. Em outras
palavras, por esse regime somente entrardo na apuracgéo do resultado as despesas e as receitas

gue passaram pelo Caixa.
O Regime de Caixa somente é admissivel em entidades sem fins lucrativos, em que

0s conceitos de receita de despesa se identificam, algumas vezes, com os de recebimento e

pagamento.

Pag: 6/46



H 84

¥

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ACRE
Tribunal de Justica — Corregedoria-Geral da Justica

No Brasil, as entidades privadas e sem fins lucrativos, apresentam as despesas na
Demonstracéo do Déficit/Superavit do Exercicio, constituindo-se, assim, os grupos de Despesas

Diretas, Administrativas e Financeiras.

2.6 PLANO DE CONTAS

Plano de Contas é uma pec¢a na técnica contdbil que estabelece previamente a
conduta a ser adotada na escrituracdo, por meio da exposicdo das contas em seus titulos,

funcdes, funcionamento, grupamentos, analises, derivacdes, dilatacdes e reducoes.

Assim, o Plano figura um conjunto de normas e intitulagdo de contas previamente

estabelecido, destinado a orientar os trabalhos da escrituracdo contabil.

No que tange ao conceito de Conta, tem-se que € o objeto ou fendmeno tipicamente
identificado, a relacao dos fatos, e serve-se do titulo apenas como fator de identificacéo.

2.7 PRESTACAO DE CONTAS

A prestacdo de contas € o conjunto de documentos e informacdes disponibilizados
pelos gestores das entidades aos 6rgdos interessados e autoridades, de forma a possibilitar a
apreciacdo, conhecimento e julgamento das contas e da gestdo dos administradores das
entidades, segundo as competéncias de cada 6rgao e autoridade, na periodicidade estabelecida

no estatuto social ou na lei.

2.8 PRAZO DA PRESTACAO DE CONTAS DOS INTERINOS

Cumpre aos interinos prestarem contas até o dia 10 do més subsequente ao vencido,
conforme art. 41, do Provimento COGER n° 10/2016.
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3. FORMA DE PRESTAR CONTAS

As prestagbes de contas elaboradas pelos Interinos dos Servigos Notariais e de

Registros vagos seguirdo as orientacdes insertas no presente Manual.

3.1 APRESENTACOES

E de grande importancia a organizacdo documental de forma ordenada e zelosa,

devendo a sequéncia documental ser disposta na ordem cronoldgica.

Os documentos deverdo ser inseridos no Mddulo de Prestacdo de Contas dos
Interinos, disponivel no link <https://selo.tjac.jus.br/extrajud/login/login.xhtml>, no prazo
estabelecido no art. 41, do Provimento COGER n° 10/2016.
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@ EXTRAJUD Gestanicls Fxtamp eiscind

Dashboard

# Inicio

22 Cadastros

&8 Emolumentos

=
W Selos
o do ier de N3o ha boletos pendentes

3 Atos

&\ 29/05/2019 12:24:52
Envio de arquivos
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3 Prestacido de contas

> se padrd
Antise padiso Q Caixa de Entrada

Analisar PCI
Apuragao trimestral
ul lucdo do livro caix - "
= Neste més
Consultar PCI .
Plano de contas
Prestar contas

Produtos e servios

3.2 PREENCHIMENTO

No ambiente do Sistema Extrajud, deve-se indicar a COMPETENCIA a que se refere

as informac0des que serédo inseridas e clicar em INICIAR PREENCHIMENTO.

Gestio do Extrajudicial
Prestacido de contas de interino v
# Inicio
Cadastrar prestagao de contas
28 Cadastros
Competéncia Periodo Interino
B8 Emolumentos i ! ! .
setembro/2020 v 01/09/2020 a 30/09/2020
¥ Selos
@ Atos
@ Fundos
Prestagdes de contas
2 Prestacdo de contas
» Anélise padrdo Receita liquida
Analisar PCI Competéncia Periodo Interino Situagao excedente
Spaacho tiensstial 09/2020 01/09/2020 a Em elaboracso RS 0,00 n =
Consultar PCI 30/09/2020
Plano de contas
08/2020 01/08/2020 a Em elaboragio RS 0,00 n @

Prestar contas

31/08/2020

Produtos e servicos

Pag: 9/46



b
ikt
2
¥

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ACRE
Tribunal de Justica — Corregedoria-Geral da Justica

B8 Emolumentos
W Selos

@ Atos
@ Fundos

& Prestagio de contas
Andlise padrio
Analisar PCI
Apuragao trimestral

Consultar PCI

Prestar contas
Produtos e servios

Relatérios

3
»
>
»
» Plano de contas
»
»
>
»

Tipos de documento

& Livro Caixa

B Relatérios

= Fxporta base

Competéncia Periodo Interino

setembro/2020 -~ 01/09/2020 a 30/09/2020

Formuldrio padrao

il 1 DISPONIBILIDADE DO MES ANTERIOR ‘i‘
B8 2 RECEITA | o |
e 3 DESPESAS DE PESSOAL \i‘
B84 DESPESAS DAS SERVENTIAS [e]
&8 5 REMUNERAGAO DO INTERINO [ o]
8 6 DISPONIBILIDADE NO FINAL DO MES | @ ‘
Receita total Despesa total Remuneracdo do interino
RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Fecom a recolher Funej a recolher Saldo a ser transferido para o Poder Judiciario
RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00

3.2.1 Disponibilidade do Més Anterior

Segue-se o0 preenchimento inserindo as informag¢des das disponibilidades, Incluindo-

se o saldo de caixa, saldo dos depdsitos bancarios e aplicacdes financeiras.

a) saldo de caixa (remanescente do més anterior): informar o saldo de caixa
final do periodo imediatamente anterior ao prestado, indicando a data do ultimo
dia atil do més anterior e juntando como anexo 0 respectivo extrato da conta

bancaria utilizada para a movimentacéo financeira da Serventia;

b) depdsitos bancérios e aplicacfes financeiras: informar o saldo final, do
periodo  imediatamente  anterior ao  prestado, das instituicdes
bancérias/financeiras que possuam depdésitos financeiros, identificando-as com
nome da instituicdo, agéncia, conta (poupanca/corrente), bem como as
aplicacdes, identificando, como citado acima, acrescentando o tipo de aplicacéo
Ex. Banco do Brasil — Ag. 123-4, c/c 45678-9 - CDBPre/Pés-Fix).
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Incluir/alterar disponibilidade do més anterior

Conta

00/0 --Selecione--
—Selecione—
Aplicagao Financeira

| caixa

| Conta Corrente

Descricao

@ Anexos (comprovantes)

© Nenhum anexo adicionado.

neelar | SN

Incluir/alterar disponibilidade do més anterior

Conta

-Selecione--

00/00/000
»
Descricac

Selecionar arquivo

| Escolher arquivo |Nenhum arquivo selecionado
Q¥ Anexos (comp  ____ SRy S =

Descricdo
© Nenhum anex :

e —— ] ' =
& Cancain | N =

Havendo mais de uma fonte, a Disponibilidade do Més Anterior deve ser informada de
forma individualizada, devidamente identificadas pelo tipo (ex: Aplica¢cdes Financeiras, Caixa,
Conta Corrente, etc.), sempre acompanhadas dos respectivos documentos comprobatorios.
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3.2.2 Receitas

Orienta-se aos interinos a forma de inser¢cdo das informac¢des concernentes as

receitas, separando-as nas seguintes fontes para analise:

a) emolumentos arrecadados/percebidos: O Mdbdulo de Prestacdo de
Contas dos Interinos estd configurado para extrair esta informacdo diretamente do Sistema
Extrajud, ndo sendo possivel sua edicao pelos Interinos;

b) emolumentos advindos do ressarcimento: informar o total da receita dos
atos ressarcidos da respectiva serventia, referente ao periodo pertinente,
devendo tal informacéo ser lancada como receita da Serventia, devidamente

acompanhada da Ordem de Pagamento, que deve ser inserida como anexo;

c) aplicacdes financeiras: as receitas de aplicacdes financeiras também se
incorporam aos ganhos econdmicos e financeiros. Tais aplicacbes devem ser
apresentadas individualmente, discriminando o valor auferido dos rendimentos
de cada aplicacdo, devendo instruir a prestacdo de contas com extratos como

anexos;

d) Ressarcimento Despesas Distribuidor: No caso dos Tabelionatos de
Protesto de Titulos da Capital, considerando a obrigatoriedade de rateio de suas
despesas entre os servicos de distribuicdo, a Serventia que concentrar tal servico
devera declarar como Receita os valores recebidos da(s) outra(s) Serventia(s),
a titulo de ressarcimento, devendo ser juntado(s) o(s) respectivo(s)

comprovante(s) como anexo(s).
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Conta

00/00/0000 --Selecione--
--Selecione—

Aplicagdes financeiras
Emolumen Arrecadado:

Descricao

Emolumentos advindos do
Ressarcimento Despesas Dis

[ Anexos (comprovantes)

© Nenhum anexo adicionado.

00/00/0000

Descricao _

Selecionar arquivo

Escolher arquivo [ Nenhum arquivo selecionado
[ Anexos (comp  __ .

DF. Tamanho maximo 2MB

Descricdo
© Nenhum anex :

SE] ]

Havendo mais de uma fonte, as Receitas devem ser informadas de forma
individualizada, devidamente identificadas pelo tipo (ex: Ressarcimento de Atos Gratuitos,
Aplicacbes Financeiras, etc.), sempre acompanhadas dos respectivos documentos
comprobatérios (extratos bancarios, ordens de pagamento, etc.)
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3.2.3 Despesas

N&o obstante o Mddulo de Prestacdo de Contas dos Interinos do Sistema Extrajud
tenha organizado as informacdes relativas as despesas de forma separada — Despesas de
Pessoal e Despesas da Serventia —, o preenchimento se da de forma bastante semelhante,
devendo estas serem inseridas de forma individualizada, indicando a data da contratacéo
(pagamento) da despesa, e sempre acompanhadas dos respectivos documentos comprobatorios

CcoOmo anexos.

A forma de insercdo das informacdes relativas as despesas observara os seguintes

grupos para andlise:

a) despesas de pessoal: neste grupo de contas serdo informadas apenas as
despesas com os empregados, legalmente contratados, que prestam seus
servicos na referida serventia. Devem ser inseridos 0s pagamentos efetuados
aos funcionarios e seus encargos, tais como os salarios, férias e rescisdes
(valores liquidos - pagos); encargos previdenciarios INSS (dos funcionarios);
encargos fiscais IRRF (retido dos funcionarios); FGTS (acompanhado por
relatorio GFIP); Contribuicdo Sindical (ex. art. 580, I, CLT), bem ainda os
beneficios (vale transporte, alimentacéo e assisténcia médica/odontoldgica), se

houverem.
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Incluir/alterar despesas de pessoal
Conta

--Selecione--

Descricac ssis édica/Odontolégica - dos Funcionarios
Contribuicao Sindical

FGTS

Férias

Q Anexos (comprovante  INSS - dos Funcionarios

IRRF - dos Funcionarios

L Qutras (Especificar)

© Nenhumanexo adicid Provisdo p:m 13° Salario e Adicional de Férias
Provisdo para Rescisao

Rescisdo

Salario - dos Funciona

Vale Alimentagdo - dos Funcionarios

Vale Transporte - dos Funciondrios

Incluir/alterar despesas de pessoal
Conta

--Selecione--

ncluir anexo
Descricao

Selecionar arquivo

| Escolher arquivo |Nenhum arquivo selecionado

R Anexos (comp

Descricdo
© Nenhum anex

4 alvar
& Concere | =N
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b) despesas gerais/administrativas (encargos proprios da serventia):
Neste campo deverao ser inseridos os valores pagos a manutencao da serventia

vaga.

Incluir/alterar documento

Tipo de documento Nuimero Data emissdo
--selecione--
CPF/CNPJ favorecido Nome favorecido/fornecedor

CPF ou CNP.

Produtos/servigos

O Nenhum produto/servigo adicionado.

Data vencimento Data pagamento Desconto Valor total
00,/00/0000 00/00/0000

Autorizacdo SEI

b.1) As informacdes inseridas pelos Interinos devem compreender todos 0s campos
relacionados as despesas contratadas pela Serventia durante o periodo a ser analisado,

devendo ser preenchidos os seguintes campos:

« Tipo de documento: neste campo deverd ser informado o tipo de
comprovante de pagamento (fatura, nota fiscal, cupom fiscal e recibo) da

despesa informada;

o Apenas as despesas contratadas de forma parcelada poderéo ter
seu adimplemento comprovado por meio da apresentacdo de
boleto bancario devidamente pago, sendo obrigatéria a

apresentacao conjunta da nota fiscal ou cupom fiscal da despesa,;

o A comprovacao de pagamento por meio de Recibo somente sera

aceita para os casos que a Lei permita.
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« Numero: neste campo devera ser informado o nimero do comprovante de

pagamento da despesa informada;

« Data emissédo: neste campo devera ser informada a data de emissao do

comprovante de pagamento da despesa informada;

« CPF/CNPJ favorecido: neste campo devera ser informado o CPF (pessoa
fisica) ou CNPJ (pessoa juridica) do responsavel pela prestacdo do

servigco ou fornecimento de produtos, objeto da despesa informada;

« Nome favorecido/fornecedor: neste campo devera ser informado o nhome
do responsavel pela prestacdo do servico ou fornecimento de produtos,

objeto da despesa informada;

- Data vencimento: neste campo deverd ser informada a data de
vencimento da despesa informada (ex: tarifa de energia elétrica, tarifa de

telefone, etc.), quando for o caso;

- Data pagamento: neste campo devera ser informada a data do

pagamento da despesa informada;

« Desconto: neste campo devera ser inserido valor de eventual desconto
concedido pelo fornecedor/prestador de servicos e que constem do

respectivo comprovante de pagamento;
« Valor Total: neste campo constara o valor total da despesa informada,;

« Autorizagdo SEI: neste campo devera ser informado o numero do
processo em que fora autorizada a contratacdo da despesa informada,
quando for o caso de autorizacao prévia por parte da Corregedoria-Geral

da Justica.

b.2) As informacbes referentes aos produtos ou servigcos adquiridos pelas
Serventias vagas (quantidade, valor unitario, etc.), serdo devidamente

preenchidas no campo PRODUTOS/SERVICOS, por meio de selecdo em lista
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pré cadastrada no Modulo de Prestacdo de Contas do Sistema Extrajud, ndo

estando habilitada a opcdo de langamento manual pelos Interinos.

Tipo de documento Numero Data emissdo

--selecione--

CPF/CNPJ favorecido Nome favorecido/fornecedor

Produtos/servicos

O Nenhum produto/servico adicionado.

Data vencimento Data pagamento Desconto Valor total

/000 0/00/0000

Autorizagdo SEI

b.3) As informacdes referentes a tipologia da despesa informada (Copa/cozinha,
material de expediente, material de limpeza, etc.) serdo preenchidas de forma
automatica pelo Mddulo de Prestacéo de Contas do Sistema Extrajud, ndo sendo

necessaria sua insercéo pelo Interino;

b.4) Em caso de aquisicdo de produtos/servicos ndo cadastrados previamente no
Modulo de Prestacdo de Contas do Sistema Extrajud, o Interino devera solicitar
a respectiva inclusdo a Corregedoria-Geral daJusti¢a, justificando a raz&o do

pedido;
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Tipo de documento Nuamero Data emissao
--selecione-- 2

¢ Produto/servico

Produtos/servigt

Quantidade Unidade Valor unitario
© Nenhum pro

UNID ~

Data vencimento

==

Autorizacdo SEI

b.5) Asinformacdes relativas aos valores devidos aos Fundos do Poder Judiciario
(FECOM e FUNEJ) também serdo preenchidas de forma automatica pelo Médulo
de Prestacao de Contas do Sistema Extrajud, a partir das informacdes dos selos
de fiscalizacdo transmitidos pelas serventias vagas. No entanto, o Interino
devera anexar ao Mddulo de Prestacdo de Contas do Sistema Extrajud os
respectivos comprovantes de recolhimento dos valores devidos aos Fundos do
Poder Judiciario.

3.2.5 Remuneracdao do Interino

A remuneracao do Interino ficara limitada a 90,25% (noventa inteiros e vinte e cinco
centésimos por cento) do subsidio mensal, em espécie, dos Ministros do STF - Supremo Tribunal
Federal.

O Interino devera anexar ao Modulo de Prestacédo de Contas do Sistema Extrajud

copia de:
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a) Comprovante de recebimento de remuneracéo;

b) Comprovante de recolhimento de obrigacéo previdenciaria, conforme previsto em

Lei;

c) Comprovante de recolhimento de obrigacdo tributaria sobre a remuneracao

recebida, conforme previsto em Lei.

3.2.6 Disponibilidades no Final do Més

De modo semelhante ao item 3.2.1 (Disponibilidades do més anterior), o saldo final
das disponibilidades, do més prestado, contribui para complementacdo das informacdes

prestadas.

As disponibilidades de caixa, banco e aplicacdes deverdo ser preenchidas com o

saldo do ultimo dia do més do respectivo periodo prestado.

Incluir/alterar disponibilidade no final do més

Conta

00/00/0000 --Selecicne--

—Selecione—
Descricao Aplicacao Financeira
Caixa
Conta Corrente

R Anexos (comprovantes)

© Nenhum anexo adicionado.

@ Cancelar | B Saivar
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Incluir/alterar disponibilidade no final do més

Descricao
Selecionar arquivo

Escolher arquivo ‘ Nenhum arquivo selecionado
Q¥ Anexos (comp  __ . -

Descricao

© Nenhum anex

oo | (e | HEEEE

Havendo mais de uma fonte, a Disponibilidade no Final do Més deve ser informada
de forma individualizada, devidamente identificadas pelo tipo (ex: Aplicac6es Financeiras, Caixa,

Conta Corrente, etc.), sempre acompanhadas dos respectivos documentos comprobatorios.

3.2.7 Saldo a ser transferido para o Poder Judiciario

As informacfes referentes ao excedente de renda liquida serdo preenchidas e
informadas automaticamente pelo Médulo de Prestacéo de Contas do Sistema Extrajud, em total
observancia as regras insculpidas no Provimento n° 76, de 12 de setembro de 2018, editado pelo
Conselho Nacional de Justica, e somente devera ser repassado ao Poder Judiciario ap6s o

transcurso do periodo assinalado no referido ato normativo.

Havendo a identificacdo de saldo financeiro a ser repassado ao Poder Judiciario, o
Mdédulo de Prestacéo de Contas do Sistema Extrajud gerara automaticamente o Boleto Bancario
para recolhimento dos valores indicados, devendo o Interino juntar a respectiva comprovacéao de

recolhimento nas informacdes referentes a prestacéo de contas do trimestre de referéncia.
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EXTRAJUD Gestso do Extrajudicial 8 rodiigo s =
Apuracao trimestral
# Inicio
Apuragdes trimestrais Pesquisar Q
22 Cadastros
88 Emolumentos e Yool G0 Tenbsse Vendiment oAl e,
39 trimestre de 2020 R$ 50.000,00 10/10/2020 RS 0,00 Il Boletos | ® Detalhes |
W Selos
3 Atos Timestre Total do repasse Vencimento Total repassado
2° trimestre de 2020 R$ 7.076,00 10/07/2020 RS 0,00 i@ Botetos. | ® Detalhe l
@ Fundos
& Prestacdo de contas Trimestre Total do repasse Venciment Total repassac -
19 trimestre de 2020 R$ 40.526,00 10/04/2020 RS 0,00 lillBoletos | ® Detalhe |
» Anélise padrio
*» Analisar PCI L o 9
e e ——— Vencimento otal repa
» Apuragio trimestral 1° trimestre de 2020 RS 43.997,15 10/04/2020 RS 0,00 iMiBotetos | | @ Detalhes |
» Consultar PCI
*» Plano de contas Trimestre Total do repasse Vencimento Total repassado
Pt ot 1° trimestre de 2020 RS 8.385,93 10/04/2020 RS 0,00 iBoletos| | | @ Detaines |
» Produtos e servicos N 3
Exibindo de 1 a 5, do total de 5 registros « 1
»

3.3 RELATORIOS/DEMONSTRATIVOS

As informacdes inseridas no Médulo de Prestacdo de Contas dos Interinos deveréo

ser instruidas com:

a) demonstracdes das receitas auferidas no més de referéncia, constantes no relatorio
de atos praticados extraido do sistema cartorario utilizado pela Serventia Extrajudicial

vaga;

b) relatorios de atos ndo praticados — cancelamentos;
c) copia do Livro de Depositos Prévios do més de referéncia;

d) demonstrativos bancarios e de aplicacdes financeiras, instruidos pelos extratos das
respectivas instituicdes financeiras, contendo o saldo inicial, movimentacdes de
eventuais resgates e aplicagcdes, o rendimento auferido, independente de ter resultado

ou nao de ganho financeiro e, por fim, o saldo final;

e) resumo da folha de pagamento dos funcionéarios da serventia;
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3.4 ROL DE DOCUMENTOS

Os relatérios deverdo ser instruidos de documentos habeis, legalmente definidos e
aceitos, destacando-se que ndo serdo aceitos documentos danificados, rasurados ou que

apresentem indicios de violacdo, bem ainda os glosados.

3.4.1 Receitas

As informacdes referentes as receitas decorrentes da arrecadacdo de emolumentos
serdo preenchidas automaticamente pelo Modulo de Prestacdo de Contas dos Interinos a partir
de dados extraidos dos selos de fiscalizacao utilizados nas Serventias vagas e transmitidos ao

Sistema Extrajud, ndo sendo necessaria qualquer intervencéo por parte do Interino.

Outras receitas oriundas de eventuais aplicagdes financeiras, deverao informadas em
campos especificos indicados no item 3.2.2 deste Manual, devidamente acompanhadas por
extratos individualizados por instituicdo financeira, discriminando-se a aplicacéo, e, ainda, o
saldo inicial, eventuais movimentacdes, resgates/ aplicacdes, saldo final e o rendimento do

periodo.

3.4.2 Despesas

As despesas deverdo ser comprovadas por documentos fiscais (cupons e/ou notas
fiscais - produtos/servicos) devidamente inseridos no Modulo de Prestacdo de Contas do
Sistema Extrajud, observando que as datas das notas devem conferir com o periodo consignado
na prestacao de contas, devendo, ainda, os produtos/servigcos adquiridos estarem devidamente

discriminados.

Os cupons e/ou notas fiscais com preenchimento mecanico e/ou eletrdnico e as notas
fiscais manuscritas a serem inseridos no Médulo de Prestacdo de Contas do Sistema Extrajud

deveréo estar legiveis e ndo conter emendas, rasuras ou qualquer indicio de violagao.
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No que tange as compras parceladas, deverdo ser apresentadas notas fiscais
identificando o tipo de despesa, langando-se as respectivas parcelas pagas nos meses em que
forem quitadas, consoante exemplificacdo abaixo demonstrada:

“Més 01/2020, compra de material de expediente com a NF n° 555 da Empresa X,
descricdo na NF: 500 resmas de papel A4. O pagamento serd em 1 + 4 parcelas
iguais. A despesa sera de R$ 100,00 nos meses de janeiro a maio/2020, referentes a
NF 555. Na prestacao de contas, o boleto ou comprovante de pagamento devera estar

acompanhado com a copia da respectiva NF”.

3.4.3 Despesa de Pessoal

O lancamento das despesas com pessoal, limita-se, exclusivamente, aquelas
ocorridas com os funcionarios legalmente vinculados a Serventia Extrajudicial vaga,
compreendendo as obrigacfes basicas diretas dos empregadores e 0s beneficios que Ihes sejam

concedidos, devendo ser comprovadas da seguinte forma:

a) recibos de salario, férias, rescisdes: os documentos devem ser apresentados em
ordem, com a respectiva ciéncia do funciondrio, exarando em tais a assinatura. As
rescisbes, além de assinadas pelo empregado, devem estar devidamente
homologadas pelo respectivo sindicato e/ou DRT — Delegacia Regional do Trabalho.
Os Interinos devem apresentar as guias previdenciarias e fiscais relativas

exclusivamente aos encargos dos funcionarios, assim compreendidas:

a.1) Contribuicdo Sindical, com a apresentacao da guia do respectivo sindicato,
quitada;
a.2) IRRF - Imposto de Renda Retido na Fonte, com a devida apresentacéo do

DARF — Documento de Arrecadacdo de Receitas Federais, quitado;

a.3) Guia de Previdéncia Social do INSS - Instituto Nacional de Seguridade
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Social, quitada;

a.4) Guia de FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de Servico, quitada e
acompanhada do Relatério Geral da GFIP, que contém as informac¢des de vinculos
empregaticios e remuneracoes;

b) assisténcia médica e/ou odontolégica dos Funcionarios, com o respectivo contrato,
acompanhado do rol dos empregados aderentes e o comprovante de pagamento,

quitado;

c) Vale Transporte (art. 458, 82°, Ill, da CLT), com o respectivo comprovante de
compra (Nota Fiscal) das passagens ou recargas adquiridas da empresa
concessionaria do servico, na qual devera constar a relacdo dos funcionarios
beneficiados com a despesa e as respectivas quantidades adquiridas, de forma

individualizada;

c.1) Deveréo, ainda, ser inseridos os respectivos recibos de recebimento das
passagens ou recargas adquiridas, devidamente subscritos pelos funcionarios

constantes na Nota Fiscal emitida pela empresa concessionaria.

d) Vale Alimentacao (art. 458, 83°, da CLT), a nota fiscal da empresa fornecedora dos
bilhetes/vales, na qual devera constar a relacéo dos funcionérios beneficiados com a
despesa e as respectivas quantidades adquiridas, de forma individualizada;

d.1) Deverdo, ainda, ser inseridos os respectivos recibos de recebimento dos
bilhetes/vales, devidamente subscritos pelos funcionarios constantes na Nota Fiscal

emitida pela empresa fornecedora.

e) outras despesas nado classificadas acima, cujo lancamento devera conter a
descricdo do beneficio concedido e ser instruido com documentos comprobatorios,
assim como devem guardar profunda relacdo com beneficios a todos os funcionarios

da Serventia.

Também deverdo ser lancadas as informacdes relativas a RAIS — Relagcdo Anual de

Informacdes Sociais —, devidamente instruidas com o respectivo recibo de entrega (mesmo que
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seja 0 recibo provisorio), devendo a informacédo ser lancada mesmo no caso da Serventia
Extrajudicial ndo ter empregados, circunstancia em que deve ser feito o lancamento da RAIS

negativa.

3.4.4 Despesas da Serventia

Devem ser informadas e lan¢cadas as despesas e encargos préoprios da serventia para
prestacdo de seus servigcos, ou seja, as despesas relacionadas aos valores gastos visando a
manutencao e continuidade da prestacdo dos servi¢cos notariais e de registro ou que com estes

estejam diretamente relacionados:

a) aluguel, com o respectivo recibo pago, discriminando o valor da locagéo e eventuais

encargos locaticios;

b) energia elétrica, servicos de Telefonia e Abastecimento de Agua, com a NF-Fatura

da concessionaria;

c) condominio, boleto referente aos rateios do més;
d) Entidades de Classe — ANOREG, anuidade;

e) selos, boleto do Poder Judiciario;

f) seguros, apolice e boletos;

g) material de copa e cozinha, higiene e limpeza, material de escritério e expediente,

com as respectivas notas fiscais ou cupons fiscais;

h) manutencdes, reparos e servicos de terceiros, instruidos com respectivas notas

fiscais ou cupons fiscais.

Como especificado no Topico 3.2.3, item “b.2”, o langamento de despesas
relacionadas a produtos e servigos adquiridos pela Serventia vaga sera preenchido a partir de

lista pré-cadastrada no Modulo de Prestacao de Contas do Sistema Extrajud.
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Em caso de haver sido contratada despesa relacionada a produtos e servicos que nao
componham a relagdo contida no Médulo de Prestagéo de Contas do Sistema Extrajud, o Interino
devera solicitar sua inclusdo, devendo ser demonstrada em sua solicitagéo a relacdo existente

entre o produto ou servico e a prestacao dos servigos notariais e de registro.
A solicitacdo sera analisada pelo Corregedor-Geral da Justica e somente em caso de

deliberacéo positiva sera efetuado o cadastramento do produto ou servigo na lista que consta no

Mdédulo de Prestacédo de Contas do Sistema Extrajud.

3.4.5 Investimentos

As despesas alusivas aos investimentos deverdo ser instruidas com notas fiscais,
acompanhadas de coOpia da manifestacdo ou ato da autoridade competente, autorizando o
Interino a realizar os gastos.
3.5 DESPESAS NAO DEDUTIVEIS

As despesas que nao fizerem parte da operacionalizacdo da serventia ndo seréo
objeto de deducdo, assim como as despesas nao instruidas com documentos habeis e as

despesas realizadas em periodo diferente do apurado.

O saldo das despesas nao dedutiveis reverter-se-4 ao Poder Judiciario, devendo ser

recolhido ao FUNEJ, até o dia 10 (dez) de cada més subsequente ao més de referéncia.

3.6 SALDOS A RECOLHER

A diferenga positiva entre as receitas e despesas resultara na Receita Liquida.
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Somente apds a apuracdo da receita liquida da Serventia € que sera deduzida a
remuneracao do Interino, limitada a 90,25% do subsidio mensal em espécie dos Ministros do

Supremo Tribunal Federal.

Eventuais valores que excedam ao teto estabelecido para a remuneracdo dos

Interinos seréo considerados como Excedente de Renda Liquida.

Conforme as diretrizes estabelecidas no Provimento n° 76, de 12 de setembro de
2018, editado pelo Conselho Nacional de Justica, o repasse do Excedente de Receita Liquida
para o Tribunal de Justica do Estado do Acre ocorrera apds a analise da relacdo entre receitas

e despesas da Serventia Extrajudicial vaga, relativas ao periodo de trés meses.

Havendo a identificacdo de saldo financeiro a ser repassado ao Poder Judiciario, o
Mdédulo de Prestacdo de Contas do Sistema Extrajud gerara automaticamente o Boleto Bancario
para recolhimento dos valores indicados, devendo o Interino juntar a respectiva comprovacgéao de

recolhimento nas informacd@es referentes a prestacao de contas do trimestre de referéncia.

Estas informacfes serdo preenchidas automaticamente no Médulo de Prestacédo de
Contas do Sistema Extrajud, que analisard as informacdes de receitas e despesas das
Serventias Extrajudiciais vagas, referente a cada trimestre de um determinado exercicio e,
havendo a ocorréncia de saldo positivo, este devera ser repassado integralmente ao Poder

Judiciario.

4. TRAMITACAO DAS INFORMACOES LANCADAS NO MODULO DE PRESTACAO DE
CONTAS DO SISTEMA EXTRAJUD

O fluxo das informacdes lancadas pelos Interinos das unidades vagas no Moédulo de

Prestacédo de Contas do Sistema Extrajud seguird os passos descritos na imagem abaixo:
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Fluxo para Prestagso de Gontas de Interino

Assessor Correicional Gecente do Extrsjudicisl Corregedor

Ciencia e
o
parecar ‘

Juiz Auxiliar x

Corregedotia

Serventia Extrajudicial

4.1 Preenchimento das Informagdes

O preenchimento das informacfes referentes as receitas auferidas e despesas
contratadas em determinado periodo, no Médulo de Prestacdo de Contas, obedecera a forma

descrita no Item 3 deste Manual.

4.2 Encaminhamento para a Corregedoria-Geral da Justica

Apos o preenchimento de todas as informacdes referentes ao periodo que se deseja
informar, o Interino devera encaminhar o Relatério de Prestacdo de Contas para a Corregedoria-
Geral da Justiga, clicando no botdo “Enviar®, representado por uma caixa de cor verde e o
simbolo de um avido de papel, e confirmando o envio clicando no botdao “ENVIAR” conforme

indicado abaixo:
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Prestacdes de contas
Competéncia Periodo Interino Situagao Receita liquida excedente

Em elaboragdo R$ 0,00 n =
Em elaboracio -R$ 6,60 @ irs
Em elaboragao R$ 0,00 n @
€m efaboracio RS 3.250,00 n n @
Em elaboragio R$ 0,00 n =

[ Em ansiise | RS 7.076,00 n a
Em elaboraclo RS 7.522,50 u u =

RS 3.666,69 u n B

Enviar para analise

Despacho o

Envio da prestagao de contas para andlise

Uma vez enviadas as informagdes, o Relatorio de Prestacdo de Contas encaminhado
a Corregedoria-Geral da Justica assumira o status “AGUARDANDO ANALISE”.

4.3 Analise do Relatério de Prestacdo de Contas

Recebido o Relatério de Prestacdo de Contas encaminhado pelo Interino, o servidor
responsavel pelas analises das informacdes lancadas no Mdédulo de Prestacdo de Contas do
Sistema Extrajud iniciara o procedimento clicando na opgado “ANALISAR PCI”, no menu
PRESTACAO DE CONTAS.
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EXTRAJUD Gt ey (s Extempaciacial
Dashboard

# Inicio

Selos disponiveis

88 Cadastros ¥ 995 selos

R$ 0,00 & R$ 0,00

B8 Emolumentos

W Selos |

20 17:55:29 Referente 3 aquisicdo. de selos
s . R & |Referents a < 290,00

) 29/05/2016 12:24:52
Envio de arquivos

B Atos ‘
@ Fundos

& Prestacdo de contas

ADEEE patoto Q Caixa de Entrada

Analisar PCl

Apuragio trimestral

Plano de contas

Prestar contas

>

»

»

. S ¢ o caix Neste més i

» Consultar PCI .

»

>

»

»

Logo na primeira visualizacdo, deverd ser analisado se as informac¢des foram
encaminhadas dentro do prazo normativo. Em caso positivo, o Relatério de Prestacdo de Contas
recebera a marcagdo na cor AZUL. Em caso negativo, o Relatério de Prestacdo de Contas
recebera a marcacdo na cor VERMELHA, conforme abaixo:

EXTRAJUD iAo Exfyapscisal
Anilise de prestacido de contas
# Inicio
Analise de Prestagao de Contas Jisar Q
82 Cadastros
&8 Emol & Receita liquida
molumentos Competéncia Interino - Serventia Situagdo excedente
W Selos
= o
@ Atos

@ Fundos

- (1 ]a]
& Prestacdo de contas

& Livro Caixa

I Relatérios o n n

£ Exporta base
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Os Relatorios de Prestacéo de Contas cujas analises ainda néo tiverem sido iniciadas

pelo servidor responsavel estardo indicadas, no campo SITUACAO, com a etiqueta

“AGUARDANDO ANALISE”, devendo iniciar o procedimento de verificacdo clicando no simbolo

de LUPA, associado ao Relatorio de Prestacdo de Contas na situagdo indicada, conforme abaixo:

@ Fundos
@
& Prestagao de contas
& Livro Caixa
Y Relatérios ®
£ Exporta base
=
<
&
e

[ £m anaise

(1 ]al
‘envio decisio

[ Aguardando ansiise |

[ Em anaise

Em seguida, o servidor responsavel pela analise das informacfes lancadas no

Relatdrio de Prestacdo de Contas devera selecionar a opcdo “INICIAR ANALISE”, clicando, em

seguida, na opgao “CONFIRMAR”.

® Selos 1 DISPONIBILIDADE DO MES ANTERIOR
[ Atos
@ Fundos

& Prestagdo de contas

& Livro Caixa

I Relatérios 6 DISPONIBILIDADE NO FINAL DO MES

£ Exporta base
Receita total Despesa tota

R$ 6.666,66

Fecom a recolher Funej a recolher

RS 111,11

P> Iniciar Analise

Analise de Pres

do de Contas

Remuneracao do interino

RS 2.444,42 R$ 222,22

Saldo a ser transferido para o Poder Judiciario

RS 222,22 RS 3.666,69
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Confirmacao

@

Deseja reaimente INCIAR a analise desta prestagdo de contas?

Para a visualizacdo das informac¢des lancadas no Relatério de Prestacdo de
Contas, o servidor responsavel devera selecionar as pastas relacionadas as Receitas e
Despesas, verificando a relacdo destas com a atividade notarial e de registro prestada na referida
unidade extrajudicial, bem como a regularidade fiscal, tributaria, contabil, administrativa e

trabalhista das informacdes lancadas.

O EXTRAJUD Geatio do Extrajudicial -
Andlise de prestagdo de contas ¥

# Inico Analisando prestacdo de contas
28 Cadastros
B8 Emolumentos Formulario padrao
W Selos B8 1 DISPONIBILIDADE DO MES ANTERIOR RS 6.666,66
@ Atos B2 RECEITAS RS 6.666,66
181 Fundos B8 3 DESPESAS DE PESSOAL RS 888,88
£t Brestacho;de cordas B84 DESPESAS DAS SERVENTIAS RS 1.555,54
& Livro Caixa #8 5 REMUNERAGAO DO INTERINO
i Ketuboos B= 6 DISPONIBILIDADE NO FINAL DO MES

£ Exporta base

Receita total Despesa total Remuneragdo do interino

R$ 6.666,66 RS 2.444.,42 R$ 222,22

Fecom a recolher Funej a recolher Saldo a ser transferido para o Poder Judiciario
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Analisadas as informacdes, o servidor responsavel devera selecionar uma das
opcOes disponiveis para a tramitacdo do Relatério de Prestacdo de Contas, de acordo com o

que as circunstancias identificadas demandarem.

{8 fundos B8 3 DESPESAS DE PESSOAL RS 888,88

& Prestacdo de contas

B 4 DESPESAS DAS SERVENTIAS

& Livro Caixa

I 5 REMUNERAGAO DO INTERINO

Sy etatbrios 88 6 DISPONIBILIDADE NO FINAL DO MES RS 2.222,22
£ Exporta base
Receita total Despesa total Remuneragdo do interino
RS 6.666,66 RS 2.444,42 RS 222,22
Fecom a recolher Funej a recolher Saldo a ser transferido para o Poder Judiciario
RS 111,11 R$ 222,22 RS 3.666,69
I “ Devolver ao interino @ Consultar Juiz Auxiliar ‘ @ Fechar ‘
Analise de Prestacao de Contas ‘ Pesquisar Q \

Receita liquida
Competéncia Interino - Serventia Situacao excedente

® 09/2020 VERONICA MARQUES DE CARVALHO [ trregular | rssooococ IR -

As opcdes disponibilizadas consistem em:

a) Devolver ao Interino: Quando houver a identificacdo de divergéncia entre as

informacdes langadas pelo Interino no Mddulo de Prestacdo de Contas do Sistema Extrajud e os
documentos por ele anexados, sendo possivel requerer a retificacdo ou complementacao de
informacdes e/ou documentos, ocasido em que sera indicada a data limite para o saneamento

da impropriedade identificada.

Despacho

Data limite para retorno

30/09/2020
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Decorrido o prazo assinalado, com ou sem as informacdes requeridas, o servidor
responsavel procedera a continuidade das analises técnicas, podendo adotar qualquer um dos

outros procedimentos disponiveis.

b) Consultar Juiz Auxiliar: Quando houver a necessidade de uma decisédo acerca de

duvidas que eventualmente surjam acerca das providéncias a serem adotadas em face de
determinadas circunstancias identificadas nas informacdes e/ou documentos langados pelo
Interino no Modulo de Prestacdo de Contas do Sistema Extrajud, sendo necessaria a analise do

caso concreto.

Consultar juiz auxiliar

Despacho

Apbs emissdo de decisdo pelo Juiz Auxiliar da Corregedoria-Geral da Justica, o
servidor responsavel continuara com as analises técnicas, devendo observar as determinacdes

emanadas no referido decisum, e entdo procedera a emissao de Parecer Técnico.

c) Emitir Parecer: Quando ndo houver a necessidade — ou possibilidade — de

complementacédo ou retificacdo de informagfes e/ou documentos lancados pelo Interino no
Maodulo de Prestacdo de Contas do Sistema Extrajud e ndo houver necessidade de formulacéo
de consulta ao Juiz Auxiliar da Corregedoria-Geral da Justica sobre qualquer aspecto do
Relatério de Prestacdo de Contas. Ao final do Parecer Técnico, o servidor responsavel pela

andlise das informagdes langadas pelo Interino indicara se estas merecem ou ndo serem

Pag: 35/46



R 8

S

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ACRE
Tribunal de Justica — Corregedoria-Geral da Justica

aprovadas pelo Corregedor-Geral da Justi¢a, indicando, ainda, a existéncia ou inexisténcia de

ressalvas.

J o oo x
<« C @ homologacao.tjac,us.br/extrajud/restrito/pci/analisar-prestacao-contas.xhtml * @ e Qo @ :

% Apps [l Juntar PDF - Combi.. y Comprimir PDF—R.. [llj Dividir PDF - Extrair.. @ Provimento COGER... @& AreadeMembros2.. @@ FundsExplorer-Ex.. @ dos @B Treinamento PJECo.. »

#> B U & SegoeUl> A ~ &

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ACRE
Corregedoria Geral da Justica

RELATORIO TECNICO

Trata-se de processo administrativo instaurado para analisar as prestacdes de contas do
delegatario interino MILIANE GOMES, designado para responder pela SERVENTIA DA COMARCA DE
ACRELANDIA (HOMOLOGACAO).

A anélise inicia-se pelo més 02/2020, conforme as informagdes encaminhadas & Geréncia de
Fiscalizagao do Extrajudicial — GEFEX, de forma digital, por meio da ferramenta de prestacido de contas de
interinos do sistema EXTRAJUD, nos termos do provimento ##PROVIMENTO_PCI_EXTRAJUD#.

DA ANALISES DAS INFORMAGOES

Afinalizar e enviar | o |

21:21

% % 1 " ) .
9 3 il % © . 28/09/2020

7> B U & SegoeUlr A ~ =B i E- B> % @@ s X ¢ ?
CALTUG, YIULGIISIILE, JU,45/0 UU LELU LUNBULULIVTIal.
PARECER
Baseado nos exames efetuados, somos de parecer que as contas apresentadas merecem (ou nao

merecem) a aprovagdo pelos Desembargador Corregedor., sem qualquer ressalva ou recomendagéo (ou
com ressalva ou recomendagao).

Rio Branco,

#=FUNCAO_ANALISTA=

Concluida a emissédo do Parecer Técnico, o servido responsavel pela analise das
informacdes lancadas pelo Interino no Modulo de Prestacdo de Contas do Sistema Extrajud
finalizara o procedimento de analise e encaminhard o resultado ao Gerente de Fiscalizacao
Extrajudicial, clicando na opgédo “FINALIZAR E ENVIAR” e depois na opgao “CONFIRMAR”,
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acaso nao sejam identificadas omissdes acerca de qualquer aspecto ou necessidade de

retificacdo do Parecer Técnico.

7> B U & SegoeUl~ A ~ =

CALTUG, YIUUGIHIITIILE, IV, /0 UU LS1U LUIBULULIUTal.

PARECER

Baseado nos exames efetuados, somos de parecer que as contas apresentadas mei

recem (ou nao

merecem) a aprovagdo pelos Desembargador Corregedor, sem qualquer ressalva ou recomendagao (ou

com ressalva ou recomendagao).

Rio Branco,

#2FUNCAO_ANALISTA®

(|

4.4 Recebimento, Analise e Encaminhamento do Parecer Técnico pelo Gerente de

Fiscalizagdo Extrajudicial

Recebido o Parecer Técnico enviado pelo servidor responsavel pela analise das

informacdes lancadas pelo Interino no Mddulo de Prestacdo de Contas do Sistema Extrajud, o

Gerente de Fiscalizacdo Extrajudicial acessara o referido documento, clicando na opcédo de

tramitacdo do Relatério de Prestacdo de Contas e efetuando o download do arquivo

encaminhado.

SegoeUl~ A ~ ==

Deseja realmente FINALIZAR a elaboragdo do parecer e ENVIAR
Trata‘ esta prestagdo de contas para a GEFEX?
delegatario interino| Apds esta agdo ndo sera possivel alterar o parecer e incluir ou
alterar analises.
A analig
Fiscalizagdo do Extra|

interinos do sistema ‘ @ Cancelar

DA ANALISES DAS INFORMACOES

< Finalizar e enviar

s de contas do
COMARCA DE

s & Geréncia de
#o de contas de
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© RS 3.666,69 a

®  Em anslisc | (1 ]a]
- e oo
©  Em anilize (1 | a
I LEm andiice (1 ]a]

Tramitagbes

Parecer emitido

Iniciando andlise

Envio da prestacdo de contas para analise

ApoOs analisar o Parecer Técnico encaminhado pelo servidor que o elaborou,
o Gerente de Fiscalizacdo Extrajudicial dara o respectivo encaminhamento de acordo com o que

as circunstancias identificadas demandarem.
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W Selos @8 1 DISPONIBILIDADE DO MES ANTERIOR

@ Atos

Bm 2 RECEITAS

@ Fundos @8 3 DESPESAS DE PESSOAL

S Prestagdo de contas B8 4 DESPESAS DAS SERVENTIAS

& Livro Caixa

=S REMUNERA‘-:[\O DO INTERINO RS 222,22
SRS M= 6 DISPONIBILIDADE NO FINAL DO MES RS 2.222,22
£ Exporta base
Receita total Despesa total Remuneracdo do interino
R$ 6.666,66 RS 2.444,42 RS 222,22
Fecom a recolher Funej a recolher Saldo a ser transferido para o Poder Judicidrio
RS 111,11 RS 222,22 R$ 3.666,69
“ Devolver ao Analista © Consultar Juiz Auxiliar Encaminhar para decisdo ¢#® | @ Fechar
Analise de Prestacdo de Contas l Pesquisar Q ’

As opcdes disponibilizadas consistem em:

a) Devolucdo ao Analista: Quando houver a necessidade de retificacdo ou

complementacédo de algum aspecto do Parecer Técnico elaborado pelo servidor responsavel
pela analise das informacdes lancadas pelo Interino.

Despacho
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ApoOs proceder as retificagcbes e/ou complementacdes necessarias, o servidor
responsavel pela analise das informacdes lancadas pelo Interino no Médulo de Prestacéo de
Contas do Sistema Extrajud encaminhard novamente o Parecer Técnico ao Gerente de
Fiscalizag&do na forma descrita no item 4.3 deste Manual.

b) Consultar Juiz Auxiliar: Quando houver a necessidade de uma decisédo acerca de

davidas que eventualmente surjam acerca das providéncias a serem adotadas em face de
determinadas circunstancias consignadas no Parecer Técnico emitido pelo servidor responséavel
pela sua elaboracao, identificadas a partir das informa¢des e/ou documentos lancados pelo
Interino no Modulo de Prestacdo de Contas do Sistema Extrajud, sendo necessaria a analise do

caso concreto.

Consultar juiz auxiliar

Despacho

Apbs emissdo de decisdo pelo Juiz Auxiliar da Corregedoria-Geral da Justica, o
Gerente de Fiscalizagdo Extrajudicial continuard com as anélises técnicas, devendo observar as
determinacdes emanadas no referido decisum, podendo encaminhar o Relatério de Prestacao
de Contas de volta ao servidor responsavel para que este proceda a complementagédo e/ou
retificacdo de qualquer aspecto do Parecer Técnico em anadlise, ou submeter o referido

documento ao Corregedor-Geral da Justica para deciséo final.
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c) Encaminhar Para Decisdo: Quando nao houver a identificacdo da necessidade de

complementacao ou retificacdo de qualquer aspecto do Parecer Técnico encaminhado pelo
servidor responséavel pela andlise das informacgfes lancadas pelo Interino, e nem houver a
necessidade de formulacdo de consulta ao Juiz Auxiliar da Corregedoria-Geral da Justica, o

Gerente de Fiscalizacdo Extrajudicial o submetera ao Corregedor-Geral da Justica para decisao.

Encaminhar para decisao

Despacho

4.5 Recebimento e Analise do Parecer Técnico pelo Corregedor-Geral da Justica e

Emissao de Decisao

Finalizadas as andlises técnicas sobre as informac¢fes lancadas pelo Interino no
Médulo de Prestacdo de Contas do Sistema Extrajud, tanto pelo servidor responsavel quanto
pelo Gerente de Fiscalizacdo Extrajudicial, o Parecer Técnico sera submetido ao
CorregedorGeral da Justica, que podera determinar a adog&o de providéncias de acordo com o

gue as circunstancias identificadas demandarem.
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88 Cadastros -
B8 Emolumentos Formulario padrao
® Selos 88 1 DISPONIBILIDADE DO MES ANTERIOR

@ Atos W2 RECEITAS

8 Fundos Bm 3 DESPESAS DE PESSOAL

A52 Brestacdo de contas B84 DESPESAS DAS SERVENTIAS

» Anilise padrdo

B8 5 REMUNERAGCAC DO INTERINO

B8 6 DISPONIBILIDADE NO FINAL DO MES

Receita total Despesa total Remuneracdo do interino
RS 6.666,66 RS 2.444,42 RS 222,22
Fecom a recolher Funej a recolher Saldo a ser transferido para o Poder Judiciario
RS 111,11 RS 222,22 RS 3.666,69

& Livro Caixa

@ Consultar Juiz Awdliar B Elaborar minuta

@ Fechar

I Relatérios

As opcdes disponibilizadas consistem em:

a) Devolver: O Corregedor-Geral da Justica podera determinar a devolu¢do do
Relatério de Prestacdo de Contas a qualquer destinatario (Interino, Servidor Responsavel ou
Gerente de Fiscalizacdo Extrajudicial) para que sejam retificados e/ou complementados
quaisquer aspectos relacionados a analise das informagdes lancadas pelo Interino no Modulo de

Prestacdo de Contas do Sistema Extrajud.

Despacho

Destino do tramite

Selecione

Selecione

Interino

Analista

Gerente da GEFEX
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Adotadas as providéncias pelo destinatario das determinacdes exaradas pelo
Corregedor-Geral da Justica, o Relatério de Prestacdo de Contas devera ser encaminhado na

forma dos itens 4.3 e 4.4 deste Manual.

b) Consultar Juiz Auxiliar: Quando houver a necessidade de uma decisédo acerca de

duvidas que eventualmente surjam acerca das providéncias a serem adotadas em face de
quaisquer circunstancias relacionadas a andlise das informagbes lancadas pelo Interino no
Médulo de Prestacdo de Contas do Sistema Extrajud, ainda que ndo consignadas no Parecer
Técnico emitido pelo servidor responsavel pela sua elaboracéo, o Corregedor-Geral da Justica,
guerendo, podera consultar o Juiz Auxiliar da Corregedoria-Geral da Justica para que este se

manifeste acerca das circunstancias identificadas, sendo necessaria a analise do caso concreto.

Consultar juiz auxiliar

Despacho

Destino do tramite

Selecione

Ap6s manifestacdo exarada pelo Juiz Auxiliar da Corregedoria-Geral da Justica, o
Corregedor-Geral da Justica podera determinar a devolug¢éo do procedimento a qualquer um dos
destinatarios identificados no subitem anterior, para que sejam retificados e/ou complementados
guaisquer aspectos relacionados a analise das informac¢des lancadas pelo Interino no Médulo de

Prestacdo de Contas do Sistema Extrajud.
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Adotadas as providéncias pelo destinatario das determinacbes exaradas pelo
Corregedor-Geral da Justica, o Relatério de Prestacdo de Contas devera ser encaminhado na

forma dos itens 4.3 e 4.4 deste Manual.

c) Elaborar Minuta: Se ap6s manifestacéo exarada pelo Juiz Auxiliar da Corregedoria-
Geral da Justica, ou apos o cumprimento das providéncias determinadas pelo Corregedor-Geral
da Justica, houver o entendimento de que ndo héa providéncias outras a serem determinadas,
sera elaborada minuta de decisdo que atestara a Regularidade — com ou sem ressalvas — ou
Irregularidade das informacgdes lancadas pelo Interino no Médulo de Prestacdo de Contas do

Sistema Extrajud referente ao periodo analisado.

Z~ B U & SegoeUl~ A

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ACRE
Corregedoria Geral da Justica

DECISAO
Com fulcro nos documentos apresentados, decido como REGULAR | REGULAR COM RESSALVAS
| IRREGULAR a prestacdo de contas do responsavel INTERINO(a) pela serventia

extrajudicial SERVENTIA DA COMARCA DE no periodo de 01/02/2020 a
29/02/2020.

Rio Branco,

[ PT |

& SegoelUl A ~ =\ |E E~ BE- S @2 m X  ?

FAULLIN SULICIAIND D0 Lo AL LA An

Corregedoria Geral da Justica

Com fulg i’ [OM RESSALVAS
| IRREGULAR a pre R) pela serventia
extrajudicial SERVER de 01/02/2020 a
29/02/2020. Deseja finalizar esta prestagdo de contas como IRREGULAR?

Apds esta agao, a prestagdo de contas sera automaticamente
arquivada

Corregedor-Geral da Justica

m rReguiar com ressalvas ol Regular
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SegoeUl> A ~ B |E E~ B~ % @@ m X « ?

FAULLIN SULICIRINS DA LD E AL LA AL

Correaedoria Geral da Justica

Com fulc COM RESSALVAS
| IRREGULAR a pre a) pela serventia
extrajudicial SERVET de 01/02/2020 a

Deseja finalizar esta prestagdo de contas como
29/02/2020.

Apds esta acdo, a prestagdo de contas sera automaticamente

arquivada.

@ |« Confirmar

CunmyTaun weier wa Jusuya

A~ & E E- B> % @ X & ?

FULIN SV IS A LD AL A A

Corregedoria Geral da Justica

Com fuld [COM RESSALVAS
| IRREGULAR a pre| ! @) pela serventia
extrajudicial SERVEN de 01/02/2020 a
29/02/2020. Deseja finalizar esta prestagiao de contas como REGULAR?

Apos esta agao, a prestacao de contas sera automaticamente

arquivada.

Corregedor-Geral da Justica

PRI, ......

Apos proferir decisdo sobre as informacdes lancadas pelo Interino no Modulo de
Prestacdo de Contas do Sistema Extrajud, este ter4 acesso ao decisum por meio do botédo de
tramitacdo de processo, ocasido em que sera possivel identificar o status da analise promovida
sobre o Relatério de Prestacdo de Contas e seré disponibilizada a opcdo de download da

referida decisao.
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Tramitagbes

lar com ressalva
CORREGEDOR 29/09/2020 09:01:35

Decisdo proferida Q De:

Uma vez encerradas todas as analises técnicas sobre as informacdes lancadas pelo
Interino no Mdodulo de Prestacdo de Contas do Sistema Extrajud e havendo sido proferida
decisédo terminativa pelo Corregedor-Geral da Justica, o resultado final do julgamento sera
atribuido ao Relatério de Prestacao de Contas do periodo analisado, porém, sem possibilidade

de se promover novas complementacdes e/ou retificacoes.

@ nn

L J Aguardando envio para dedsio nn

® . rs3e6660 [N IEN

L [ Em aniiise | nn

& ) nn

e [ Em aniiise (1 |al
o N .. 1 _ g
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