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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ACRE
Tribunal de Justica

PORTARIA N° 1192 / 2021

Aprova a padroniza¢do das informagdes dos Comités, Comissdes e
Grupos de Trabalhos no sitio eletronico do Poder Judiciario do Estado do
Acre.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO ACRE,
Desembargadora Waldirene Cordeiro, no uso de suas atribui¢des legais, destacando-se, neste particular, o
regramento contido no Art. 16, II, da Lei Complementar Estadual n® 221/2010 c/c o Art. 51, I, do
Regimento Interno e,

CONSIDERANDO a Resolugao COJUS n°® 52, de 21 de janeiro de 2021, que implanta a
politica de gestdo de conteudo, uso e privacidade do Sitio Eletronico do Poder Judiciario do Estado do Acre,
midias sociais e demais formas de publicidade institucional;

CONSIDERANDO a competéncia da Comissdo Gestora do Sitio Eletronico do Poder
Judiciario do Estado do Acre, nos termos do art. 18 da Resolugao COJUS n° 52, de 21 de janeiro de 2021;

CONSIDERANDO que a Comissdao Gestora do Sitio Eletronico apresentou proposta de
padronizagdo das informagdes sobre os Comités, Comissdes e Grupos de Trabalho, com observancia aos
critérios da Resolugdo n® 215/2015 do Conselho Nacional de Justica, que dispde, no ambito do Poder
Judiciario, sobre o acesso a informacao e a aplicagdo da Lei 12.527, de 18 de novembro de 2011 e preconiza
no art. 2° que " Os drgdos administrativos, inclusive os servi¢os auxiliares, e judiciais do Poder Judiciario
devem garantir as pessoas naturais e juridicas o direito de acesso a informagdo, mediante procedimentos
objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensdo";

CONSIDERANDO as informagdes contidas no processo SEI n° 0002352-
29.2020.8.01.0000,

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituida a padronizacao das informagdes dos Comités, Comissdes € Grupos
de Trabalhos no sitio eletronico do Poder Judiciario do Estado do Acre.

Art. 2° A fonte e a cor utilizada na padronizagdo das informagdes dos Comités, Comissdes
e Grupos de Trabalhos seguem o atual padrao do sitio eletronico do Poder Judiciario do Estado do Acre.

§ 1° O titulo da caixa utiliza a fonte: "Helvetica Neue", Helvetica, Arial, sans-serif; cor de
fundo #037a6c¢ // Verde escuro, cor de texto #FFF // Branco e o tamanho 22px.

§ 2° O conteudo a fonte: "Helvetica Neue", Helvetica, Arial, sans-serif; cor: #333 // tom de
preto e tamanho: 14px.

Art. 3° No campo "apresentacdo" sera consignada a informagdo sintética sobre a
existéncia do Comité, Comissao e Grupo de Trabalho e ficara visivel no momento da abertura da pagina,
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possibilitando que o interessado tenha conhecimento objetivo da atividade finalistica.

Art. 4° No campo "atribui¢des" serd consignada a competéncia e demais agdes que
autorizem o funcionamento do Comité, Comissao e Grupo de Trabalho.

Art. 5° No campo "atos normativos" constardo as resolucdes, portarias e editais que
demonstrem sua origem e as mudangas que ocorrem durante o tempo do seu funcionamento e serdo
utilizados os arquivos em versao PDF.

Art. 6° No campo "membros" serd consignado o nome dos integrantes e sua fungoes.

Art. 7° No campo "atas, pautas e deliberagdes" serdo anexadas as atas que demonstrem o
funcionamento regular do Comité, Comissao e Grupo de Trabalho e serao utilizados os arquivos em versao
PDF, RTF e CSV, conforme modelo do documento gerado.

§ 1° O Presidente ou Coordenador do Comité, Comissao ¢ Grupo de Trabalho devera
convocar reunido para deliberar sobre:

I - elaboragao do plano de trabalho anual;

II - definicao da periodicidade das reunides, e

IIT - designagdao do membro que atuara como Secretario.

§ 2° O plano de trabalho devera descrever os projetos e as agdes que o Comité, Comissao
ou Grupo de Trabalho pretende desenvolver no ano, devendo constar o cronograma das atividades,
justamente para que o cidaddo, a Instituicdo e o Conselho Nacional de Justica possam acompanhar a
execucao dos projetos.

§ 3° Na primeira reunido de 2021 e, consequentemente, na primeira reuniao anual,
o Comité, Comissao ou Grupo de Trabalho devera consignar na ata o plano de trabalho, a periodicidade das
reunides ordindrias € o cronograma das atividades.

§ 4° As reunides serdo resumidass em atas e publicadas no campo apontado no caput.

§ 5° Contendo matéria de seguranga, sigilosa ou que esteja em investigacao, a ata devera
constar apenas a realizagcdo de reunido, sendo omitindo as informagdes e deliberagdes com essa natureza.

§ 6° O membro designado para a fungdo de Secretario devera efetuar a juntada da ata no
campo apontado no caput, além de realizar as atualizacdes das publicagdes necessarias no sitio eletronico.

§ 7° As metas, objetivos e indicadores definidos pelo Comité, Comissao ¢ Grupo de
Trabalho deverdo constar nos autos do processo administrativo SEI, criado para cada servigo, competindo
aos membros o emprego dos esforgos necessarios para atingir a atividade finalistica de sua constituicdo.

§ 8 O Secretario do Comité, Comissao e Grupo de Trabalho devera consultar,
regularmente, a caixa de e-mail disponibilizada para o servigo.

Art. 8° A Escola do Poder Judicidrio -ESJUD devera promover curso de capacitagdao para
os secretarios dos Comités, Comissdes ou Grupos de Trabalho com a finalidade de alimentacdo das
informacdes no sitio eletronico e de geragao de link de reunides.

Paragrafo tnico: Ao iniciar os biénios da administracdo do Poder Judicidrio do Estado do
Acre, a ESJUD reproduzira a capacitagdo.

Art. 9° A Diretoria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagao - DITEC devera elaborar
um manual de atualizacdo das informacdes dos Comités, Comissdes ou Grupos de Trabalho e inserir o
documento na intranet, campo "manuais e treinamentos".

Art. 10 Os Comités, Comissdes ou Grupos de Trabalho que por forca da atribuigao,
necessitem de campo especifico, deverdo requerer a Presidéncia e apds a deliberacdo, a Comissao Gestora
do Sitio Eletronico se reunira para a implantacao.

Art. 11 A Diretoria de Gestdo Estratégica - DIGES, promoverd a elaboracdo de ata
padronizada e adaptada para a posterior conversao no modelo RTF, devendo constar campo especifico para
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o link da reunido, quando realizada através de videoconferéncia.

§ 1° O gestor do Sistema Eletronico de Informacdes - SEI devera analisar o modelo de ata
sugerido e incluir no acervo de modelos disponiveis aos usuarios.

§ 2° Para cada Comité, Comissdo ou Grupo de Trabalho sera criado um enderego no SEI,
com a finalidade de melhorar a comunicacao Institucional.

§ 3° Para a criacdo do endereco mencionado no § 2°, observar-se-a o siglario, conforme
padrdo institucional.

Art. 12 Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia do Poder Judiciario do Estado
do Acre.

Art. 13. O presente ato entra em vigor a partir da data de sua publica¢ao.
Rio Branco-AC, 21 de maio de 2021

Desembargadora Waldirene Cordeiro
Presidente

eil _ Documento assinado eletronicamente por Desembargadora WALDIRENE Oliveira da Cruz Lima
el lil! CORDEIRO, Presidente do Tribunal, em 21/05/2021, as 13:07, conforme art. 1°, 11, "b", da Lei

assinatura 11.419/2006.
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