PODER
JUDICIARIO

DO ESTADO DO ACRE

TERMO DE REFERENCIA

Processo n?22025-223
1. OBJETO:

1.1. Contratagdo de Capacitacdo Online em Gestédo e Fiscalizagdo de Contratos de Obras Publicas, para atender a necessidade da
equipe de Fiscalizacéo e Gestédo de Contratos da Geréncia de Instalagdes, conforme ETP (H10567).

Item Descricdo Unidade || Qt. |[Valor Unitério|| Valor Total
1 Contratagdo da Formadora Andreia Adriano Hora-Aula|[28h/al| $258,00 |[R$7.224,00
2 || Contragdo da Formadora Sirley Elisabeth Corréa ||Hora-Aula||28h/a|| $ 258,00 R$ 7.224,00

R$ 15.008,00(quinze mil e oito reais)

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagéo da Contratagédo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual [ANO], conforme detalhamento a seguir:
1) ID PCA no PNCP: 04034872000121-0-000006/2025;

II) Data de publicagdo no PNCP: 29/01/2025;

I1l) I1d do item no PCA: 88;

IV) Classe/Grupo: 548;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO
PRODUTO

3.1. A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. Trata-se de inexigibilidade de licitagdo, consistente na contratagdo de servigos técnicos profissional especializado de treinamento e
aperfeigoamento pessoal, nos termos do art. 74, letra "f", da Lei n® 14.133/2021, cuja natureza singular exercida por profissional de notéria
especializacgéo, torna-se inviavel a competicdo, de modo que cabe a Administracdo atuar no exercicio de sua competéncia discricionaria.
Nesse contexto, considera-se de notdria especializagédo, de acordo com o art. 74, § 32, da Lei n® 14.133/2021, o profissional ou a empresa
cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagbes, organizagéo,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, que permite inferir que o seu trabalho é essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato. Veja-se, nesse sentido, que ha a inviabilidade de competicdo
quando o objeto perseguido é singular, ndo existindo outro similar, tendo em conta que, na hip6tese dos autos, a ofertante do servigo de
docéncia e formagdo possui notéria especializagdo juridica, de reconhecimento espontaneo no cenario juridico nacional, conforme
curriculo assinalado no subtopico anterior.

Subcontratacao
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4.2. Nao ¢é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Contratacédo das formadoras Andreia Adriano e Sirley Elisabeth Corréa para ministrarem o Curso: Formagdo de Formadores eproc, no
periodo de 20 a 23 de maio de 2025, das 8h as 12h e das 13h as 16h, nesta Escola do Poder Judiciario, conforme calendario Académico
da ESJUD 2025, para Magistrados(as) e servidores(as) indicados pela presidéncia do TJAC para compor o banco de formadores do
eproc, na modalidade presencial, com carga horéaria de 28 h/a.

Ementa: Teoria e pratica do sistema eproc. Cadastro de Usudrios. Localizador. Minutas. Médulo Criminal. Intimagbes e citagdes.
Audiéncias. Integracdo 1G x 2G. Sessao de Julgamento.

Conteudo Programatico: Introdugdo ao eproc: por que usar eproc, processo eletrénico, painel dos perfis, configuragéo (personalizagéo),
cadastro de usuarios, associagdo de magistrados, relatério e preferéncias, sigilo. Capa do processo. Principais agdes no processo.

Localizadores: automatizacédo de localizadores, triagem de processos e peti¢des.

Minutas: Atos ordinatérios, certidées, despachos, decisbes, sentencgas, acorddos. Oficios e mandados. Modelos e texto padrdo.
Preferéncias de minutas. Minutas em lote. Carta precatoria.

Maodulo Criminal: tramitagéo direta, integragdo com SEEU e BNMP 3.0. Dados criminais. Intimagdes e citagdes: DJE e DJEN.
Audiéncias: agendamento, cumprimento, termos. Armas e bens. Integra¢éo 1G x 2G. Integragéo com TRF4. Sesséo de julgamento.

Metodologia: Aulas presenciais expositivas. Atividades praticas dirigidas em ambiente de homologag&o do eproc. Simulagdes de rotinas
reais de cartorio, gabinete e audiéncias. Exercicios praticos de fixagao ao final de cada médulo.

Justificativa: Preparar os magistrados e servidores do Tribunal de Justigca do Acre na utilizagdo do sistema eproc de primeiro e segundo
graus e suas ferramentas disponiveis.

Objetivo Geral: Capacitar futuros formadores do TJAC para atuagdo como instrutores de novos usuarios do sistema eproc,
proporcionando dominio completo das funcionalidades direcionadas as unidades judiciais de 1° e 2° graus (cartérios e gabinetes). Ao final
da presente agéo educacional, espera-se que 0 aluno seja capaz aplicar todos os recursos do sistema Eproc em suas rotinas de trabalho,
executando os procedimentos com qualidade, celeridade e eficiéncia.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgado e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se
0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

Fiscalizacao

6.4. A execucgédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n®
14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.5. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugédo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigbes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.6. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
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117, §1°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.7. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagcdes para a corregdo da execugéo do
contrato, determinando prazo para a corregao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1lI);

6.8. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogéo de medidas
que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, V).

6.9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara
o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

Gestor do Contrato

6.10. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragOes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

6.12. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condigbes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, Ill).

6.14. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto
ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.15. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagéo para fins de
aplicacéo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.16. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, VI).

6.17. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

6.18. Para tanto estdo designados com gestor e fiscal do contrato os servidores:
GESTOR: Breno Cavalcante do Nascimento.

FISCAL: Ronei Gomes de Oliveira.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente concomitante com a execugdo dos servigos, juntamente com a nota fiscal, pelos
inscritos no curso e fiscal do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO ACRE
Rua Tribunal de Justica, s/n. Via Verde.
69.915-631 - Rio Branco-AC - (68) 3212-8277



7.2. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal, apds a verificagéo da
qualidade dos servigos e consequente aceitagdo mediante termo recebimento definitivo.

7.3. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei
n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento

7.4. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragcdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos bens nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢éo do contrato.

Liquidacao

7.6. Recebida a Nota Fiscal, ocorrera o prazo de 10 (dez) dias para fins de liquidagédo, na forma desta segao, prorrogaveis por igual

periodo, nos termos do art. 72, §3° da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.]

7.6.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagéo, no caso de contratagdes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.7. Para fins de liquidag&o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

0 prazo de validade;

a data da emisséo;

os dados do contrato e do érgdo contratante;

0 quantitativo dos servigos;

o valor a pagar;

e eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.8. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal, ou circunstancia que impega a liquidagio da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao
contratante;

7.9. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.10. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital;
b) identificar possivel razdo que impeca a participacéo em licitagdo, no dmbito do érgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUGAO NORMATIVA N¢ 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize 7.9. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133,
de 2021.

7.10. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital;
b) identificar possivel razdo que impeca a participacéo em licitagdo, no dmbito do érgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder
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Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUGAO NORMATIVA N¢ 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize Prazo de pagamento

7.15. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias contados da finalizagéo da liquidagdo da despesa, conforme secédo
anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

7.16. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo
de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagcdo do indice IPCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.17. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.18. Sera considerada data do pagamento o dia em gque constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.19. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislacédo aplicavel. 7.20. Independentemente do percentual
de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacéo vigente.

7.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengéo
tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto serd integral.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar, dentre outros requisitos, os seguintes:
Qualificacao Técnica

8.3.1. Comprovacgéo de aptiddo para o fornecimento de bens compativel com o objeto desta contratagédo, por meio da apresentacédo de
certiddes ou atestados, emitido por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.3.2. Sera admitida, para fins de comprovagéo, a apresentacéo de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.3.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagido da legitimidade dos atestados, apresentando,
quando solicitado pela Administracéo, cépia do contrato que deu suporte a contratagéo, endere¢o atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 15.008,00 (quinze mil e oito reais), referente ao pagamento de 56 horas-aula, tendo
como base a Resolugéo n® 93/2024 do COJUS.

10. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagédo correrdo a conta de recursos especificos consignados no orgamento do Tribunal
de Justica do Estado do Acre.

10.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:
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I) Programa de Trabalho:
Il) Fonte de Recursos:
IV) Elemento de Despesa:

10.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei Orgamentaria respectiva e
liberacéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Rio Branco/AC, 12 de maio de 2025.

Para conferir a autenticidade do documento, utilize um leitor de QRCode ou acesse o enderego
http://appgrp.tjac.jus.br/grp/acessoexterno/programaAcessoExterno.faces?codigo=670270 e informe a chancela
H2JP.IDAZ.K44U.QUSW

G V] Documento assinado eletronicamente por PRISCILA LUENA PRADO MAIA, Gerente de Contratacdao em 15/05/2025 as 10:00:00.
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