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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA Nº  181/2025 

 

1. INFORMAÇÕES GERAIS

1.1. Data prevista para conclusão do processo

 

11/10/2025

 

1.2. Descrição sucinta do objeto

 

Serão realizados dois cursos complementares. O primeiro, “Protocolo Nacional e Internacional – Hábitos e Costumes dos Povos”,
ocorrerá nos dias 6 e 7 de outubro, abordando regras, tradições e práticas protocolares em diferentes culturas. O segundo, de 8 a
10 de outubro, será o curso “Organização de Eventos de Alta Complexidade – Desafio da Década: COP30, BRICS e G20”, com
foco em planejamento e execução de grandes encontros multilaterais.

 

1.3 Grau de prioridade da compra ou da contratação

 

Alta, levando em consideração que o curso inicia-se dia 06/10/2025

 

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO

2.1. Justificativa da necessidade da contratação

 

A contratação se faz necessária para atender à demanda de capacitação de servidores/colaboradores envolvidos em atividades
relacionadas a protocolos oficiais e à organização de eventos de grande porte. A realização de eventos internacionais de alta
complexidade, como COP30, BRICS e G20, exige profissionais qualificados, familiarizados tanto com os hábitos e costumes
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protocolares nacionais e internacionais quanto com as práticas atualizadas de planejamento, logística e gestão de eventos
multilaterais.

A ausência dessa qualificação pode comprometer a eficiência e a imagem institucional perante autoridades nacionais e
estrangeiras,  além de aumentar o risco de falhas operacionais e protocolares em eventos estratégicos.

Assim, propõe-se a contratação de dois cursos específicos e complementares:

  • Curso “Protocolo Nacional e Internacional – Hábitos e Costumes d os Povos” (06 e 07 de outubro), visando capacitar os
participantes quanto às normas, regras e usos protocolares em diferentes culturas, fundamentais para recepção e interação em
eventos oficiais. 

• Curso “Organização de Eventos de Alta Complexidade – Desafio da Década: COP30, BRICS e G20” (08 a 10 de outubro), com
foco no desenvolvimento de competências para planejamento e execução de eventos multilaterais de grande impacto, considerando
a  complexidade logística, de segurança e de protocolo envolvida.

Dessa forma, busca-se assegurar a adequada preparação da equipe, garantindo eficiência, conformidade e fortalecimento da
imagem institucional em âmbito nacional e internacional.

 

2.2. Indicação de vinculação ou dependência com o objeto de outro documento de formalização de demanda.

Não se aplica.

 
 

3. MATERIAIS/SERVIÇOS

 

Item Descrição Unidade Quantidad
e

Valor
Unitário Valor Total

1 Curso: Protocolo
Nacional e Internacional –
Hábitos e Costumes
dos Povos.

Inscrição   1 2.600,00 (dois
mil e
seiscentos
reais)

2.600,00 (dois mil e
seiscentos reais)

2 Curso: Organização
de Eventos de Alta
Complexidade -
desafio da década:
COP30, BRICS, G20

Inscrição   1 R$ 3.300,00
(três mil e
trezentos
reais)

R$ 3.300,00 (três mil e
trezentos reais)

R$ 5.900,00 (Cinco mil e novecentos reais)

 

4. IDENTIFICAÇÃO DA ÁREA REQUISITANTE E RESPONSÁVEIS

Área Requisitante (Unidade/Setor/Depto): Cerimonial - ASPEC
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Integrante Demandante

Nome: Larissa de Abreu Melo Santos

Email:larissa.melo@tjac.jus.br Cargo: Assessora de Relações
Públicas e cerimonial Lotação: ASPEC

Integrante Técnico

Nome: Bárbara Falque de Araújo

Email: barbara.araujo@tjac.jus.br  Cargo: Assessora técnica Lotação: ASPEC
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