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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ACRE
Tribunal de Justica — Presidéncia

PORTARIA N° 4601/2025

Dispbe sobre as sancdes administrativas
aplicaveis aos magistrados e servidores do
Poder Judiciario do Estado do Acre em razéo da
inobservancia do art. 13 da Resolugédo n.°
298/2023 do Tribunal Pleno Administrativo e d&

outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO ACRE, no uso das
atribuigbes que lhe confere o art. 12 da Lei Complementar Estadual n.° 221, de 30 de dezembro
de 2010, e o Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Acre, bem como o art. 32
da Resolucéo n.° 298/2023 do Tribunal Pleno Administrativo,

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar o cumprimento integral das
disposicfes contidas na Resolucédo n.° 298/2023, que regulamenta a concessdo de diarias a

Magistrados e Servidores no ambito do Poder Judiciario do Estado do Acre;

CONSIDERANDO que o art. 13 da referida Resolugdo estabelece o dever de
apresentacao do relatério de viagem e dos comprovantes no prazo de 5 (cinco) dias apds o

retorno a sede;

CONSIDERANDO a manifestacdo da Secretaria de Gestdo Orcamentaria e Financas
— SEGOF, no Processo Administrativo SEI n.° 0006528-75.2025.8.01.0000, indicando a

existéncia de 331 (trezentos e trinta e um) relatérios de viagem pendentes de regularizacao;
CONSIDERANDO que a inadimpléncia com a prestacédo de contas compromete o

fluxo administrativo, a transparéncia exigida pela Resolugdo CNJ n.° 260/2018 (item 72 do

Ranking da Transparéncia) e a correta prestacéo de contas ao TCE/AC (Resolucédo n.° 87/2013);
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CONSIDERANDO o principio da eficiéncia administrativa previsto no art. 37, caput,
da Constituicdo Federal,

CONSIDERANDO que o art. 31 da Resolucéo n.° 298/2023 prevé responsabilizacao

administrativa por atos em desacordo com a norma;

CONSIDERANDO a necessidade de adocdo de medidas efetivas para coibir a

reiteracdo de condutas em desconformidade com as normas;

CONSIDERANDO o0 deliberado no Processo Administrativo n.° 0006528-
75.2025.8.01.0000,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Ficam estabelecidas as san¢des administrativas aplicaveis aos magistrados e
servidores do Poder Judiciario do Estado do Acre que se encontrarem em desconformidade com
o art. 13 da Resolucéo n.° 298/2023 do Tribunal Pleno Administrativo.

Paragrafo Unico. Considera-se em desconformidade com o art. 13 o Magistrado ou
Servidor que:

| — ndo apresentar comprovante de embarque/bilhete/declaracdo de empresa no prazo
de 5 (cinco) dias;

Il — ndo apresentar o relatério de viagem no mesmo prazo;

[l — apresentar documentacdo incompleta ou em desacordo com o Anexo lll da
Resolucéo;

IV — apresentar relatério com informagdes inveridicas ou insuficientes.

Pag. 2/8



H 84
‘* *\Cn..ﬁ‘«‘
ik
=
¥
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Art. 2° Compete a SEGOF verificar o cumprimento das obrigacdes e manter controle

rigoroso de prazos e documentacgao, devendo:

| — notificar, por meio eletrénico, o inadimplente no primeiro dia util subsequente ao
vencimento do prazo legal;

Il — indicar a documentagéo pendente e fixar novo prazo de 5 (cinco) dias Uteis para
regularizacao;

Il — advertir sobre as sancdes cabiveis;

IV — comunicar, em caso de ndo regularizacdo, a autoridade competente para

aplicacao das sancoes.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Ficam estabelecidas as san¢des administrativas aplicaveis aos magistrados e
servidores do Poder Judiciario do Estado do Acre que se encontrarem em desconformidade com
o art. 13 da Resoluc¢éo n.° 298/2023 do Tribunal Pleno Administrativo.

Paragrafo Unico. Considera-se em desconformidade com o art. 13 o Magistrado ou

Servidor que:

| —n&o apresentar comprovante de embarque/bilhete/declaracédo de empresa no prazo
de 5 (cinco) dias;

Il — ndo apresentar o relatério de viagem no mesmo prazo;

Il — apresentar documentacdo incompleta ou em desacordo com o Anexo Il da
Resolucao;

IV — apresentar relatério com informagdes inveridicas ou insuficientes.

Art. 2° Compete a SEGOF verificar o cumprimento das obrigagdes e manter controle

rigoroso de prazos e documentacao, devendo:
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| — notificar, por meio eletrénico, o inadimplente no primeiro dia util subsequente ao
vencimento do prazo legal;

Il — indicar a documentacao pendente e fixar novo prazo de 5 (cinco) dias Uteis para
regularizacao;

Il — advertir sobre as sancdes cabiveis;

IV — comunicar, em caso de nado regularizacdo, a autoridade competente para

aplicacao das sancoes.

CAPITULO I
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 3° Decorrido o prazo complementar sem regularizacdo, o magistrado ou

servidor inadimplente ficara sujeito as seguintes sancodes:

| — suspensdo do direito ao recebimento de novas diarias até a completa
regularizacéo;

Il — desconto em folha dos valores de diarias recebidos indevidamente, quando
cabivel;

Il — abertura de processo administrativo disciplinar em caso de reincidéncia ou
grave insubordinacéo;

IV — registro de ocorréncia funcional nos assentamentos.

§ 1° A suspensdo mencionada no inciso | € automatica e serd comunicada ao

interessado e a chefia, devendo perdurar até a apresentacao integral da documentacéo.

8 2° O desconto a que se refere o inciso Il aplica-se quando, mediante apuracao
em procedimento sumario que assegure o contraditorio, for comprovada a nao realizacao do
deslocamento ou o descumprimento injustificado das atividades que motivaram o

afastamento.

8 3° A instauracdo do PAD observara o devido processo legal e a ampla defesa.
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Art. 4° Enquanto perdurar a inadimpléncia, o magistrado ou servidor nao poderao:

| — solicitar novas diarias;

Il — ter deferido pedidos de passagens;

[l — participar de eventos, cursos, seminarios ou missdes oficiais que impliquem
afastamento da sede, salvo quando o custeio for integralmente assumido por terceiros;

IV — ser indicado para representar o Poder Judiciario do Estado do Acre em

eventos externos.

Paragrafo Unico. As restricbes cessardo automaticamente com a regularizacdo

das pendéncias.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS DE REGULARIZACAO

Art. 5° A regularizacdo podera ocorrer mediante:

| — apresentacdo da documentacao pendente;

Il — justificativa fundamentada acompanhada de documentacdo alternativa
prevista no paragrafo anico do art. 13 da Resolucédo n.° 298/2023;

Il — devolucgao voluntaria de valores indevidamente recebidos, quando for o caso.

§ 1° A SEGOF analisara a documentacdo em 5 (cinco) dias uteis.

8 2° Se insuficiente, o interessado sera notificado para complementar em 3 (trés)

dias uteis.

8 3° A regularizacdo serd comunicada ao interessado e as autoridades

competentes, com cessacdo das sangoes.

Art. 6° Em caso de extravio n&o imputavel ao beneficiario, este podera apresentar:
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| — declaracéo sob as penas da lei;
Il — documentacé&o alternativa idonea;

Il — manifestacdo da chefia imediata atestando a veracidade das informacdes.

Paragrafo Unico. A aceitacdo da documentacédo alternativa ficara a critério da

SEGOF, que podera solicitar esclarecimentos adicionais.

Art. 7° Os relatdrios de viagem pendentes na data de publicacdo desta Portaria

deveréo ser regularizados em 30 (trinta) dias.

§ 1° Durante esse prazo, permanecem suspensas as sangdes do art. 3°, exceto a

restricdo ao recebimento de novas diarias.

8 2° Decorrido o prazo, aplicar-se-ao integralmente as disposi¢cOes desta Portaria.

§ 3° A SEGOF divulgara, em 15 (quinze) dias, a relagdo nominal de pendéncias,

com indicacado das viagens e documentos em atraso.

Art. 8° A concessao de novas diarias condiciona-se a inexisténcia de pendéncias

relacionadas ao art. 13 da Resolugao n.° 298/2023.

§ 1° A SEGOF deveréa consultar previamente a situacdo do requerente.

§ 2° Constatada pendéncia, o pedido serd automaticamente indeferido, com

notificacdo e orientacédo para regularizacao.

8 3° Excepciona-se 0 disposto nos casos de extrema urgéncia e relevante

interesse publico, devidamente justificados.
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CAPITULO IV
DO CONTROLE E ACOMPANHAMENTO

Art. 9° A SEGOF mantera sistema de controle com acompanhamento em tempo

real da situacdo documental, contendo, a0 menos:

| — identificacdo do beneficiario;
Il — histérico de viagens;

Il — situacdo da documentacao;
IV — prazos e prorrogacoes;

V — sanc0Oes aplicadas;

VI — data de regularizacao.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 10. As chefias imediatas colaborardo na regularizacdo das pendéncias
descritas nesta portaria, mediante orientacdo, acompanhamento de prazos e comunicacao

de irregularidades detectadas.

Art. 11. Os casos omissos e as situacfes excepcionais serdo resolvidos pela

Presidéncia do Tribunal de Justica, ouvida a SEGOF.

Art. 12. Esta Portaria poderda ser alterada ou complementada sempre que

necessario ao aperfeicoamento dos procedimentos de controle e fiscalizacdo das diarias.

Art. 13. Ficam convalidados os atos praticados pela SEGOF em conformidade com

esta Portaria.

Art. 14. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
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Rio Branco-AC, 8 de outubro de 2025.

Desembargador Laudivon Nogueira
Presidente

Publicado DJe n. 7.878, de 10.10.2025, p. 19-20.
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