PODER

JUDICIARIO

DO ESTADO DO ACRE

TERMO DE REFERENCIA N2 217/2025

Processo n? 2025-339

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestacéo de servigos continuados, sob demanda,

na area de comunicagcdo audiovisual e digital, abrangendo atividades como registro fotografico,

filmagem, producéo audiovisual, transmissdo ao vivo, design grafico e outras solugdes correlatas, a

serem executados sem regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, para atender as demandas

de cobertura de solenidades, eventos, projetos e cerimbnias do Poder Judiciario do Estado do Acre,

nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

GRUPO UNICO

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QUAN
T. MiN.

QUANT
. MAX.

VALOR
UNITARIO R$

VALOR
TOTAL R$

Filmagem de Sesséo de Pequeno Porte (até 2h — Rio Branco/AC)
Servico de filmagem de sessdes ou eventos com duragido de até 2
(duas) horas, utilizando no minimo 2 (duas) cameras digitais em
resolugdo minima Full HD (1920x1080) e maxima 4K (3840x2160),
operadas por 2 (dois) cinegrafistas. Captagdo de audio com microfones
de ambiente e microfones de lapela/direcionais para entrevistas. Inclui
iluminacdo profissional e possibilidade de tomadas externas. Entrega:
Material bruto em midia digital externa (Pen Drive/HD ou similar - 1
unidade ou quanto baste); 1 (uma) verséao final integral em MP4 (codec
H.264, Full HD/4K, até 2h). Prazo: até 10 (dez) dias corridos apés o
evento.

sessao

12

34

1.800,00

61.200,0
0

Servigco de gravagéo de videos institucionais na capital do estado do
Acre, com utilizagdo de no minimo 2 (duas) cémeras digitais em
resolugdo minima Full HD (1920x1080) e maxima 4K (3840x2160),
iluminacéo profissional e captagdo de som com microfones direcionais e
de lapela. A operagdo devera ser realizada por no minimo 1 (um)
operador de camera, podendo haver mais conforme a necessidade do
servigo. O roteiro sera fornecido pela equipe de comunicagdo do 6rgdo.
Edicdo até 15 (quinze) minutos de duragdo, incluindo inser¢do de
caracteres, finalizagédo, animagédo grafica e recursos de acessibilidade
obrigatérios (libras e audiodescricdo). Entrega: Material bruto em midia
digital externa (Pen Drive/HD - 1 unidade ou quanto baste); 1 (uma)
versdo final em MP4 (codec H.264, Full HD/4K, até 15 min); 1 (uma)
versdo compacta de até 60s em MP4 (H.264, Full HD/4K), para redes
sociais. Prazo: até 5 (cinco) dias Uteis contados do final da captacéo.

UND

12

34

5.000,00

170.000,
00
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Gravacao e Edicdo de Videos Institucionais com Deslocamento
Intermunicipal no interior do estado do Acre Servico de gravagdo e
edicdo de videos institucionais, utilizando no minimo 2 (duas) cameras
digitais em resolugdo minima Full HD (1920x1080) e maxima 4K
(3840x2160), iluminacéo profissional e captacdo de som com microfones
direcionais e de lapela. A operagdo devera ser realizada por 2 (dois)
cinegrafistas. O roteiro sera fornecido pela equipe de comunicagéo do
o6rgdo. Edigéo até 15 (quinze) minutos de duragéo, incluindo insergéo de
caracteres, finalizagédo, animagdo grafica e recursos de acessibilidade
obrigatérios (libras e audiodescri¢do). Os custos com deslocamento,
hospedagem e alimentagdo da equipe para os municipios do interior
serdo objeto de ressarcimento por meio do item 35, mediante
comprovagéo. Entrega: Material bruto em midia digital externa (Pen
Drive/HD ou similar - 1 unidade ou quanto baste); 1 (uma) verséo final
em MP4 (codec H.264, Full HD/4K, até 15 min); 1 (uma) versdo
compacta de até 60s em MP4 (H.264, Full HD/4K), para redes sociais.
Prazo: até 7 (sete) dias corridos contados do final da captagéo.

UND

22

45

5.000,00

225.000,
00

Captacao Aérea de Imagens com Drone Servico de captagdo de
imagens aéreas utilizando drone com camera integrada em resolugéo
minima Full HD (1920x1080) e maxima 4K (3840x2160). Entrega:
Minimo de 30 (trinta) fotografias digitais em formato JPG ou PNG, em
alta resolugéo (300 dpi, lado maior = 2.500 pixels); Videos com duragao
entre 15 (quinze) minutos e 1 (uma) hora, em formato MP4 (codec
H.264, Full HD/4K); Material bruto entregue em midia digital externa
(Pen Drive/HD ou similar - 1 unidade ou quanto baste). Prazo: até 5
(cinco) dias Uteis contados da data da captagao.

UND

15

45

1.650,00

74.250,0
0

Locacao de Estudio para Producao Audiovisual Servigo de locagdo
de estudio para gravagdo e edicdo de produtos audiovisuais, com
disponibilizagdo minima dos seguintes recursos: 2 (duas) cémeras
digitais com resolugdo minima Full HD (1920x1080) e maxima 4K
(3840x2160); Equipamento de iluminagéo profissional; Captacéo de som
com microfones de ambiente e direcionais; Cenarios e/ou tela de fundo
verde (chroma key); Sala de apoio para troca de roupa e/ou preparagao;
Espago de espera para equipe/participantes; Suporte técnico
especializado em &udio e video durante as gravagbes. Entrega:
arquivos brutos de audio e video em formato digital ( MP4, codec H.264,
Full HD/4K), disponibilizados em midia externa (Pen Drive/HD - 1
unidade ou quanto baste). Prazo: até 5 (cinco) dias Uteis apés a
gravacao.

UND

12

36

1.372,00

49.392,0
0

Servico de filmagem de eventos com duragdo até 4h, utilizando no
minimo 2 (duas) cameras digitais em resolucdo minima Full HD
(1920x1080) e maxima 4K (3840x2160), operadas por cinegrafistas
especializados. Captagdo de audio com microfones de ambiente e
lapela/direcionais, iluminagdo profissional e possibilidade de tomadas
externas. Entrega: Material bruto em midia digital externa (Pen Drive/HD
ou similar - 1 unidade ou quanto baste); 1 (uma) verséo final integral em
MP4 (H.264, Full HD/4K). Prazo: até 10 (dez) dias corridos apdés o
evento.

UND

22

45

4.000,00

180.000,
00

Servico de filmagem de eventos com duragdo até 6h, utilizando no
minimo 2 (duas) cameras digitais em resolugdo minima Full HD
(1920x1080) e maxima 4K (3840x2160), operadas por cinegrafistas
especializados. Captacdo de audio com microfones de ambiente e
lapela/direcionais, iluminagé@o profissional e possibilidade de tomadas
externas. Entrega: Material bruto em midia digital externa (Pen Drive/HD
ou similar - 1 unidade ou quanto baste); 1 (uma) verséo final integral em
MP4 (H.264, Full HD/4K). Prazo: até 10 (dez) dias corridos apés o
evento.

UND

40

60

2.493,33

149.599,
80

Gravacdo e Transmissio ao Vivo (Streaming de Audio e Video)
Servigo especializado de gravagdo e transmissédo ao vivo (streaming de
audio e video) via internet, utilizando no minimo 2 (duas) cameras
digitais, em resolugdo minima Full HD (1920x1080) e maxima 4K
(3840x2160); mesa de corte digital para alternancia de cameras em
tempo real; equipamento de iluminagdo profissional adequado ao
ambiente; captagao de audio com microfones de ambiente e direcionais,
garantindo clareza na transmissdo. Entrega: Transmissdo em tempo
real (ao vivo), com suporte técnico durante todo o evento; Gravagdo
integral do evento em MP4 (codec H.264, Full HD/4K), disponibilizada
em midia digital externa (Pen Drive/HD - 1 unidade ou quanto baste).
Prazo: transmiss@o no dia agendado + até 5 (cinco) dias Uteis para
entrega da gravagao integral.

UND

24

6.000,00

144.000,
00

Servico de cobertura fotografica de eventos com duragdo de até 4
(quatro) horas, utilizando cameras digitais profissionais com resolu¢éo
minima de 300 dpi e imagens com lado maior de no minimo 2.500 pixels.
Entrega: Arquivos brutos em formato JPG ou PNG, em alta resolugdo
(300 dpi, = 2.500 pixels no lado maior), disponibilizados em até 2 (duas)
horas ap6s o término da cobertura; Verséo final revisada e organizada

UND
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20

45

826,67

37.200,1
5




em até 10 (dez) dias corridos contados do encerramento do evento;
Todo o material deveréa ser entregue em midia digital externa (Pen Drive,
HD ou similar - 1 unidade ou quanto baste). Prazo: parcial em até 2h e
versdo final em até 10 dias corridos.

10

Servico de produgdo audiovisual institucional, incluindo: Roteiro
(fornecido pelo 6rgéo contratante ou elaborado em conjunto com a
produtora); Storyboard e pré-produgao (planejamento de cenas,
elenco, locagdes e equipamentos); Captagao de imagens em estudio
ou externas em Rio Branco/AC, com até 1 (uma) diaria de gravagédo de
até 8h, utilizando no minimo 2 (duas) cadmeras digitais em resolugao
minima Full HD (1920x1080) e maxima 4K (3840x2160), operadas por
cinegrafistas; Equipe minima: 1 (um) diretor de cena, 2 (dois)
operadores de camera, 1 (um) técnico de audio, 1 (um) iluminador;
Captacao de audio com microfones direcionais e de lapela;
lluminacao profissional; Edi¢gdo com trilha sonora licenciada, vinhetas
graficas, legendas e efeitos visuais. Entrega: Material bruto entregue em
midia digital externa (Pen Drive/HD - 1 unidade ou quanto baste); 1
(uma) versao final em MP4 (codec H.264, Full HD/4K, até 5 minutos); 2
(duas) versdes compactas (até 60 segundos cada, formatos 16:9 e
9:16). Prazo: até 15 (quinze) dias corridos ap6s a captacao.

UND

22

45

7.000,00

315.000,
00

11

Servico de producao audiovisual institucional com deslocamento
intermunicipal, incluindo: Roteiro (fornecido pelo 6rgdo contratante ou
elaborado em conjunto com a produtora); Storyboard e pré-producao
(planejamento de cenas, elenco, locagdes e equipamentos); Captacao
de imagens em estudio ou externas, em municipios diversos de Rio
Branco/AC, com até 1 (uma) diaria de gravagéo de até 8h; Utilizagdo de
no minimo 2 (duas) cameras digitais em resolugdo minima Full HD
(1920x1080) e maxima 4K (3840x2160), operadas por cinegrafistas;
Equipe minima: 1 (um) diretor de cena, 2 (dois) operadores de camera,
1 (um) técnico de audio, 1 (um) iluminador; Captagédo de audio com
microfones direcionais e de lapela; lluminacao profissional; Edicao com
trilha sonora licenciada, vinhetas gréaficas, legendas e efeitos visuais. Os
custos com deslocamento, hospedagem e alimenta¢do da equipe serdo
objeto de ressarcimento por meio do item 35, mediante comprovagao.
Entrega: Material bruto entregue em midia digital externa (Pen Drive/HD
- 1 unidade ou quanto baste); 1 (uma) versdo final em MP4 (codec
H.264, Full HD/4K, até 5 minutos); 2 (duas) versdes compactas (até 60
segundos cada, formatos 16:9 e 9:16). Prazo: até 15 (quinze) dias
corridos apés a captacéo.

UND

25

45

8.400,00

378.000,
00

12

Servico de veiculagdo de propaganda volante em veiculos
equipados com sistema de sonoriza¢do (carro, moto ou caminhdo de
som), para execugcdo de mensagens institucionais e promocionais
previamente gravadas. Execucgao: Reproducdo de spots previamente
aprovados (até 60s cada); Veiculo equipado com sistema de som em
perfeitas condicdes de funcionamento; Motorista/operador incluso;
Registro de rotas e horarios realizados. Entrega: relatério de execugéo
contendo roteiro/rota percorrida e comprovagdo da veiculagéo. Prazo:
conforme programagao definida pelo érgéo, com execugdo imediata na
data agendada.

horas

40

60

1.200,00

72.000,0
0

13

Servico de produgao de conteudos audiovisuais destinados a
redes sociais institucionais (Instagram, TikTok, YouTube Shorts,
Facebook, X, entre outros). Escopo Técnico: Captagdo de imagens em
estudio ou externas em Rio Branco/AC, com até 1 (uma) diaria de
gravacdo de até 8h; Utilizacdo de cameras digitais com resolugéo
minima Full HD (1920x1080) e maxima 4K (3840x2160); Equipe
minima: 1 operador de camera + 1 editor; Captacdo de audio com
microfones direcionais/lapela; lluminagdo profissional adequada; Edigdo
dindmica com cortes rapidos, legendas animadas, trilhas sonoras
licenciadas e elementos graficos adaptados aos diferentes formatos;
Producédo em formatos vertical (9:16), horizontal (16:9) e quadrado (1:1)
conforme exigéncia da plataforma. Entrega: Pacote mensal de até 10
(dez) videos curtos, com duragcdo de 30s a 90s cada; Cada video
entregue em duas versbes com legendas e sem legendas; Arquivos
finais em MP4 (codec H.264), resolugéo Full HD ou 4K; Fornecimento
em midia digital externa (Pen Drive/HD ou similar - 1 unidade ou quanto
baste), além de disponibilizago via link seguro. Prazo: até 5 (cinco) dias
Uteis ap6s cada captagao.

UND

12

36

4.900,00

176.400,
00

14

Servico de produgado de conteudos audiovisuais destinados a
redes sociais institucionais (Instagram, TikTok, YouTube Shorts,
Facebook, X, entre outros), com execucdao em municipios diversos
de Rio Branco/AC. Escopo Técnico: Captagdo de imagens em
estudio ou externas em municipios do interior, com até 1 (uma) diaria de
gravagdo de até 8h; Utilizacdo de céameras digitais com resolugao
minima Full HD (1920x1080) e méaxima 4K (3840x2160); Equipe
minima: 1 operador de camera + 1 editor; Captagdo de audio com
microfones direcionais/lapela; lluminagéo profissional adequada; Edigdo
dindmica com cortes rapidos, legendas animadas, trilhas sonoras

UND
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12

36

7.000,00

252.000,
00




licenciadas e elementos graficos adaptados aos diferentes formatos;
Producédo em formatos vertical (9:16), horizontal (16:9) e quadrado (1:1)
conforme exigéncia da plataforma. Os custos com deslocamento,
hospedagem e alimentagdo serdo ressarcidos conforme item 35.
Entrega: Pacote mensal de até 10 (dez) videos curtos, com duracéo de
30s a 90s cada; Cada video entregue em duas versées com legendas e
sem legendas; Arquivos finais em MP4 (codec H.264), resolucéo Full HD
ou 4K; Fornecimento em midia digital externa (Pen Drive/HD ou similar -
1 unidade ou quanto baste), além de disponibilizacdo via link seguro.
Prazo: até 5 (cinco) dias Uteis ap6s cada captagéo.

15

Servico de captacao de imagens aéreas utilizando drone equipado
com camera integrada em resolu¢gdo minima Full HD (1920x1080) e
méaxima 4K (3840x2160), a ser realizado em municipios diversos de
Rio Branco/AC, com deslocamento intermunicipal da equipe e
equipamentos. Escopo Técnico: Captagdo minima de 30 (trinta)
fotografias digitais em alta resolugdo (JPG ou PNG, 300 dpi, lado maior
= 2.500 pixels); Captagao de video com duragdo minima de 15 (quinze)
minutos e maxima de 1 (uma) hora, em formato MP4 (codec H.264, Full
HD/4K); Os custos com transporte, hospedagem, alimentagao e logistica
de deslocamento serdo objeto de ressarcimento por meio do item 35,
mediante comprovagéo fiscal. Entrega: Material bruto (fotos e videos)
em midia digital externa (Pen Drive, HD ou similar - 1 unidade ou quanto
baste); Relatério simples de execugéo indicando data, local e equipe
responsavel. Prazo: até 5 (cinco) dias Uteis contados da data da
captagéo.

UND

20

45

3.640,00

163.800,
00

16

Servico de filmagem de sessGes ou eventos com duracao de até
2 (duas) horas, realizados em municipios distintos de Rio
Branco/AC, incluindo deslocamento intermunicipal de equipe e
equipamentos. Utilizagdo de no minimo 2 (duas) cameras digitais em
resolugdo minima Full HD (1920x1080) e maxima 4K (3840x2160),
operadas por 2 (dois) cinegrafistas. Captagdo de audio com microfones
de ambiente e lapela/direcionais, iluminagdo profissional e possibilidade
de tomadas externas. Os custos de deslocamento, hospedagem e
alimentagdo seréo ressarcidos conforme item 35. Entrega: Material
bruto em midia digital externa (Pen Drive/HD ou similar - 1 unidade ou
quanto baste); 1 (uma) verséo final integral em MP4 (codec H.264, Full
HD/4K, até 2h). Prazo: até 10 (dez) dias corridos apds o evento.

UND

22

45

7.000,00

315.000,
00

17

Servico de filmagem de eventos com duracéo até 4h, realizados
em municipios distintos de Rio Branco/AC, incluindo deslocamento
intermunicipal da equipe e equipamentos. Utilizagdo de no minimo 2
(duas) cameras digitais em resolugdo minima Full HD (1920x1080) e
maxima 4K (3840x2160), operadas por cinegrafistas especializados.
Captagéo de audio com microfones de ambiente e lapela/direcionais,
iluminagdo profissional e possibilidade de tomadas externas. Os custos
de deslocamento, hospedagem e alimentacdo serdo ressarcidos
conforme item 35. Entrega: Material bruto em midia digital externa (Pen
Drive/HD ou similar - 1 unidade ou quanto baste); 1 (uma) verséo final
integral em MP4 (H.264, Full HD/4K). Prazo: até 10 (dez) dias corridos
apos o evento.

UND

22

44

7.000,00

308.000,
00

18

Servico de filmagem de eventos com duracéo até 6h, realizados
em municipios distintos de Rio Branco/AC, incluindo deslocamento
intermunicipal da equipe e equipamentos. Utilizagdo de no minimo 2
(duas) cameras digitais em resolugdo minima Full HD (1920x1080) e
maxima 4K (3840x2160), operadas por cinegrafistas especializados.
Captagéo de audio com microfones de ambiente e lapela/direcionais,
iluminagdo profissional e possibilidade de tomadas externas. Edigdo:
montagem integral, cortes, legendas, vinhetas graficas e trilhas sonoras
licenciadas. Os custos de deslocamento, hospedagem e alimentagdo
serdo ressarcidos conforme item 35. Entrega: Material bruto em midia
digital externa (Pen Drive/HD ou similar - 1 unidade ou quanto baste); 1
(uma) versao final integral em MP4 (H.264, Full HD/4K). Prazo: até 10
(dez) dias corridos ap6s o evento.

UND

22

44

8.400,00

369.600,
00

19

Digitalizacao e Restauracdao de Audiovisual. Escopo técnico:
Conversdo de fitas analégicas (VHS, MiniDV, Betacam ou similares)
para formato digital MP4 (H.264), Full HD. Restauragéo técnica de audio
e imagem: reducéo de ruidos, estabilizagdo de imagem, corregéo de cor,
remogdo de imperfeicdes e melhoria de nitidez. Organizagdo dos
arquivos em pastas tematicas, com nomenclatura padronizada.
Entrega: Arquivos digitais MP4 (videos), entregues em midia digital
externa (Pen Drive/HD ou similar - 1 unidade ou quanto baste). Prazo:
Até 15 (quinze) dias corridos ap6s a entrega do material fisico pelo
6rgédo. Unidade de fornecimento: Video digitalizado/restaurado (cada
unidade de até 30 (trinta) minutos de duragéo).

UND

50

70

6.300,00

441.000,
00

20

Digitalizagdo e Tratamento de Fotografias. Escopo técnico:
Digitalizacéo de fotografias impressas em scanner profissional, com
resolugdo minima de 300 dpi (lado maior = 2.500 pixels). Restauragdo

UND
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500

1.000

400,00

400.000,
00




técnica de imagem: redugdo de ruidos, corre¢do de cor, remocédo de
imperfeicdes e melhoria de nitidez. Organizagéo dos arquivos em pastas
tematicas, com nomenclatura padronizada. Entrega: Arquivos digitais
JPG/PNG (fotos), entregues em midia digital externa (Pen Drive/HD ou
similar - 1 unidade ou quanto baste). Prazo: At¢ 15 (quinze) dias
corridos ap6s a entrega do material fisico pelo 6rgdo. Unidade de
fornecimento: Fotografias digitalizadas e tratadas (lote de até 50
(cinquenta) imagens).

21

Servigo de concepgao e criagio de pegas graficas digitais institucionais,
desenvolvidas em conformidade com a identidade visual do 6rgdo e
destinadas a utilizagdo em redes sociais, websites e materiais
eletronicos. Inclui: Criacdo de layouts originais (cards, banners,
cartazes digitais, carrosséis, posts, feeds, apresentagbes digitais);
Aplicagéo de tipografia e paleta de cores alinhadas ao manual de
identidade visual institucional; Ajuste de formatos conforme as
especificacbes de cada rede social ou plataforma digital. Entrega:
Pacote mensal de até 15 (quinze) pecas graficas concluidas; Arquivos
finais em JPG, PNG e PDF (resolugdo minima 300 dpi, prontos para
upload digital); Arquivos editaveis em Al, PSD ou CDR, quando
aplicavel; Fornecimento em midia digital externa (Pen Drive, HD ou
similar - 1 unidade ou quanto baste). Prazo: até 7 (sete) dias corridos
apos a solicitagao formal.

UND

20

45

1.200,00

54.000,0
0

22

Producao de Motion Graphics e Animacoes Digitais. Servico de
produgéo de vinhetas animadas, videos explicativos e animagoes
graficas institucionais. Inclui: Animacdo de logomarcas; Criagdo de
elementos visuais e tipograficos animados; Sonorizagdo com trilha
licenciada e efeitos sonoros; Renderizagdo final em resolugdo minima
Full HD (1920x1080) e méaxima 4K (3840x2160). Entrega: Arquivos
brutos editaveis (Al, PSD, AE ou similar); 1 (uma) versao final em MP4
(codec H.264, Full HD/4K, até 3 minutos); 1 (uma) verséo adaptada para
redes sociais (até 60s, formato 9:16 ou 1:1); 1 (uma) versao otimizada
para exibicdo em midia indoor/out of home (OOH), como painéis
eletronicos, teldes e sistemas de midia digital indoor, em formato
compativel (MP4, MOV ou similar, conforme especificagdo técnica do
equipamento de destino); Fornecimento em midia digital externa (Pen
Drive/HD ou similar - 1 unidade ou quanto baste). Prazo: até 10 (dez)
dias Uteis ap6s aprovagao do roteiro. Unidade de medida: video animado
concluido (até 3 minutos).

UND

30

70

6.000,00

420.000,
00

23

Producao Audiovisual Digital para Redes Sociais. Servico de
produgéo de conteddos audiovisuais digitais destinados a redes sociais
(reels, stories, feeds, carrosséis e posts). Escopo Técnico: Captacdo
de imagens realizada em estudio ou externas, em Rio Branco/AC, com
até 1 (uma) diaria de gravagdo (até 8h), utilizando no minimo 1 (uma)
camera digital em resolug@o minima Full HD (1920x1080) e maxima 4K
(3840x2160), iluminagao profissional e microfones direcionais/lapela;
Edigao: cortes, trilhas sonoras licenciadas, legendas dinédmicas, vinhetas
graficas e adequacgédo para redes sociais; Design grafico: criagdo de
pecas digitais estaticas em conformidade com a identidade visual
institucional; Roteiro: fornecido pelo 6rgao ou elaborado em conjunto.
Entrega (por pacote mensal): At¢é 10 (dez) videos curtos, com
duragéo entre 30s e 90s cada, em formato vertical (9:16), entregues em
MP4 (codec H.264, Full HD/4K); Até 10 (dez) pegas graficas estaticas,
em JPG/PNG (1080x1080 px, 300 dpi), acompanhadas dos arquivos
editveis (Al, PSD ou similar); Material bruto das gravagdes em midia
digital externa (Pen Drive/HD ou similar - 1 unidade ou quanto baste).
Prazo: até 5 (cinco) dias Uteis ap6s cada captagéo.

UND

22

36

6.300,00

226.800,
00

24

Servico de consultoria especializada em produgdo audiovisual,
destinado a orientar tecnicamente a elaboragéo, captacéo e finalizagao
de conteldos institucionais. Inclui: Andlise de roteiros, storyboards e
planejamentos de captagdo; Recomendagbes sobre uso de
equipamentos (cameras, iluminagdo, audio e softwares de edigdo);
Definicdo de formatos técnicos adequados (resolugéo, codecs, padroes
de entrega para diferentes midias); Orientagdo sobre adequagdo de
acessibilidade (libras, audiodescri¢éo, legendagem); Parecer técnico e
recomendagdes em relatérios escritos ou reunides (presenciais ou por
videoconferéncia). Entrega: Relatdrio técnico contendo anélise e
recomendagdes; Quando solicitado, participagdo em reunides
presenciais ou remotas (com registro em ata de orientagcdo). Prazo: até
5 (cinco) dias Uteis ap6s a solicitagdo formal. Unidade de medida: Hora
técnica (60 minutos de orientagéo efetiva prestada por profissional
especializado em audiovisual).

UND

12

36

350,00

12.600,0
0

25

Servico de locacdao de estudio profissional para gravacao de
podcasts institucionais, em unidades localizadas obrigatoriamente nos
municipios de Rio Branco/AC e Cruzeiro do Sul/AC, compreendendo:
Infraestrutura minima: Estddio fixo com isolamento acustico,
tratamento sonoro adequado e climatizagdo; Mesa de som com, no
minimo, 6 (seis) canais; Microfones profissionais (condensadores e/ou

DIARIA
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36

3.800,00

136.800,
00




dinamicos, com suporte e pop filter), em quantidade suficiente para até 4
(quatro) participantes; Cameras digitais com resolugdo minima Full HD
(1920x1080) e maxima 4K (3840x2160), para registro audiovisual do
podcast; Sistema de iluminagéo profissional (softbox ou painéis LED);
Ambiente de espera e sala de apoio; Suporte técnico de audio e video,
incluindo ao menos 1 (um) operador durante toda a sess&o. Condigbes
adicionais: E vedada a sublocagdo ou utilizagdo de estudios de
terceiros ndo pertencentes a contratada, salvo autorizagdo expressa do
6rgdo contratante; A empresa contratada devera garantir disponibilidade
continua do espaco durante a vigéncia contratual. Entrega: Arquivos
brutos de audio (formatos WAV 48kHz e MP3 320 kbps) e video (MP4,
codec H.264, resolucdo Full HD/4K) entregues ao final da sesséo em
midia externa (Pen Drive/HD ou similar - 1 unidade ou quanto baste); 1
(uma) versdo editada com mixagem e normalizagdo de audio, entregue
em (Pen Drive/HD ou similar - 1 unidade ou quanto baste).

26

Servico de gravacdo e transmissdo ao vivo de podcasts,
entrevistas ou programas institucionais realizados em ambientes
externos ao estudio fixo (auditérios, salas, plenarias ou locais
designados pelo 6rgdo), incluindo fornecimento de equipamentos
portateis e equipe técnica. Escopo Técnico Minimo: Captacao de
audio: Mesa de som portatil com, no minimo, 6 (seis) canais; Microfones
profissionais (dindmicos ou condensadores com suporte e pop filter),
suficientes para até 4 (quatro) participantes; Sistema de retorno (fones
ou monitores). Captacao de video: Minimo 2 (duas) cameras digitais
com resolugéo Full HD (1920x1080) e maxima 4K (3840x2160); Tripés e
estabilizadores (gimbal) adequados para filmagem estavel em local
externo; Sistema de iluminagéo portétil (painéis LED, softbox ou similar).
Transmissdao ao vivo (streaming): Plataforma de transmissdo
simultdnea em até 3 (irés) canais digitais definidos pelo érgéo (ex.
YouTube, Facebook, Instagram, TikTok, Spotify ou site institucional);
Uso de internet dedicada ou internet mével 4G/5G com redundancia de
conexao; Operacdo de mesa de corte ao vivo com insercdo de legendas
automaticas. Equipe minima: 1 (um) técnico de 4udio; 1 (um) técnico
de video/streaming.

UND

12

36

4.200,00

151.200,
00

27

Servico de filmagem de eventos com duragdo até 8h, utilizando no
minimo 2 (duas) cameras digitais em resolucdo minima Full HD
(1920x1080) e maxima 4K (3840x2160), operadas por cinegrafistas
especializados. Captagdo de audio com microfones de ambiente e
lapela/direcionais, iluminagdo profissional e possibilidade de tomadas
externas. Entrega: Material bruto em midia digital externa (Pen Drive/HD
ou similar - 1 unidade ou quanto baste); 1 (uma) verséo final integral em
MP4 (H.264, Full HD/4K). Prazo: até 10 (dez) dias corridos apdés o
evento.

UND

12

34

3.500,00

119.000,
00

28

Servico de filmagem de eventos com duracéo até 8h, realizados
em municipios distintos de Rio Branco/AC, incluindo deslocamento
intermunicipal da equipe e equipamentos. Utilizagdo de no minimo 2
(duas) cameras digitais em resolugdo minima Full HD (1920x1080) e
maxima 4K (3840x2160), operadas por cinegrafistas especializados.
Captagéo de audio com microfones de ambiente e lapela/direcionais,
iluminagdo profissional e possibilidade de tomadas externas. Os custos
com deslocamento, hospedagem e alimentagdo serdo ressarcidos
conforme item 35. Entrega: Material bruto em midia digital externa (Pen
Drive/HD ou similar - 1 unidade ou quanto baste); 1 (uma) verséo final
integral em MP4 (H.264, Full HD/4K). Prazo: até 10 (dez) dias corridos
apos o evento.

UND

12

34

3.200,00

108.800,
00

29

Servico de edicdo de video profissional, incluindo as etapas de
montagem, cortes, ajustes de cor, legendas sincronizadas, insergao de
vinhetas gréficas, utilizagao de trilhas sonoras licenciadas e tratamento
de audio. Edicao simples: Corte linear de cenas, ajustes basicos de
audio e inser¢do de legendas fixas e recursos de acessibilidade
obrigatérios (libras e audiodescrigao). Duragdo média do video de 1 a 30
minutos. Prazo: até 03 (trés) dias corridos para entrega.

UND

12

45

1.500,00

67.500,0
0

30

Servico de edicao de video profissional, incluindo as etapas de
montagem, cortes, ajustes de cor, legendas sincronizadas, insergéo de
vinhetas gréficas, utilizagao de trilhas sonoras licenciadas e tratamento
de audio. Edicao intermediaria: Montagens com cortes dinamicos,
legendas animadas, insergdo de trilhas sonoras licenciadas e transi¢cées
graficas, e recursos de acessibilidade obrigatérios (libras e
audiodescrigdo). Edigdo com narrativa audiovisual, legendas
sincronizadas, efeitos de transicdo personalizados, corregdo de cor e
animagdes gréaficas carteladas ou integradas a imagem. Duragdo média
do video de 1 a 30 minutos. Prazo: até 05 (cinco) dias corridos para
entrega.

Und.

12

45

1.700,00

76.500,0
0

31

Servico de edicdao de video profissional, incluindo as etapas de
montagem, cortes, ajustes de cor, legendas sincronizadas, insergao de
vinhetas graficas, utilizagdo de trilhas sonoras licenciadas e tratamento

Und.
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de audio. Edicao complexa: Edigdo com narrativa audiovisual,
legendas sincronizadas, efeitos de transicdo personalizados, correcdo
de cor e animagdes graficas carteladas ou integradas a imagem e
recursos de acessibilidade obrigatérios (libras e audiodescricdo).
Duragdo média de 1 a 30 minutos. Prazo: de até 10 (dez) dias corridos
para entrega.

32

Criacdo e producao de vinheta audiovisual para abertura ou
encerramento de videos institucionais, com identidade visual alinhada a
marca do Tribunal. Vinheta simples: Animagao estatica ou de transigdo
com logotipo e musica de fundo licenciada. Duragao até 5 a 30
segundos. Prazo: até 10 (dez) dias corridos.

Und.

12

45

350,00

15.750,0
0

33

Criacdo e producdo de vinheta audiovisual para abertura ou
encerramento de videos institucionais, com identidade visual alinhada a
marca do Tribunal. Vinheta intermediaria: Animagdo grafica com
elementos visuais em movimento, transi¢cbes suaves e trilha sonora
personalizada. Duragéo até 5 a 30 segundos. Prazo: até 10 (dez) dias
corridos.

Und.

12

45

550,00

24.750,0
0

34

Criacdo e producdo de vinheta audiovisual para abertura ou
encerramento de videos institucionais, com identidade visual alinhada a
marca do Tribunal. Vinheta complexa: Animagédo 2D ou 3D, efeitos
visuais avangados, sincronizagdo com trilha sonora original e locugdo
institucional. Duragéo até 5 a 30 segundos. Prazo: até 10 (dez) dias
corridos.

Und.

12

45

750,00

33.750,0
0

35

Verba para Ressarcimento de Despesas de Deslocamento,
Alimentacao e Hospedagem. Este item consiste em uma provisdo de
valor estimado, de natureza indenizatéria, destinada exclusivamente a
cobrir as despesas incorridas pela contratada com transporte (aéreo
e/ou terrestre), hospedagem e alimentagdo de sua equipe técnica,
quando da prestagao dos servigos definidos neste Estudo em Comarcas
e Termos Judiciérios localizados em municipios do interior do Estado do
Acre, ou seja, fora dos limites geograficos da regido metropolitana de
Rio Branco. O ressarcimento sera efetuado pelo Contratante mediante a
apresentacdo, pela Contratada, de relatério de despesas detalhado,
acompanhado dos respectivos comprovantes fiscais originais (notas
fiscais, recibos, bilhetes de passagem), os quais deverdo ser
previamente analisados e aprovados pelo fiscal do contrato. Os valores a
serem reembolsados observardo os limites e parametros de
razoabilidade de mercado e normativos internos do Tribunal, conforme
critérios que serdo detalhadamente estabelecidos no Termo de
Referéncia, e o pagamento estd condicionado a existéncia de saldo
disponivel na dotagdo deste item. Este valor nao sera objeto de
lance competitivo na licitagao, tratando-se de um valor maximo
global a ser disponibilizado para reembolso durante a vigéncia
da Ata de Registro de Precos, a ser utilizado conforme a efetiva
necessidade e comprovacao.

Verba

100.000,00
(ndo é objeto de
lances)

100.000,00
(n&o é objeto
de lances)

1.2. Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2.1. O objeto da contratacdo tem a natureza de servico comum.

1.3. Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao

1.3.1. O servigo é enquadrado como continuado, tendo em vista que a necessidade de comunicac¢ao

institucional do Poder Judiciario do Estado do Acre é permanente e ininterrupta, sendo essencial para

a transparéncia, publicidade dos atos e fortalecimento da imagem institucional. Conforme

demonstrado no Estudo Técnico Preliminar n® 207/2025 [H21697], a demanda, embora flutuante e

imprevisivel em seus quantitativos exatos, € constante ao longo do ano, justificando um modelo de

contratacdo que assegure a continuidade e a disponibilidade dos servigos especializados para cobrir

eventos, solenidades e demais atividades judiciarias.
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1.4. Prazo de vigéncia

1.4.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 12 (doze) meses, contados da data
de sua publicacdo, admitida prorrogacao por igual periodo, desde que comprovada a
vantajosidade e mantidas as condigdes, nos termos do art. 84 da Lei n® 14.133/2021 e do Decreto

aplicavel.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacédo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares n? 207/2025 [H21697], apéndice deste Termo de
Referéncia. Em sintese, a presente contratagcdo € motivada pela iminente expiracdo do Contrato n®
14/2024, prevista para 24 de janeiro de 2026, conforme apontado no Documento de Formalizagéo da
Demanda (DFD) n® 153/2025 [H17166]. A auséncia de um instrumento contratual sucessor resultaria
na descontinuidade de servicos essenciais para a atuacao estratégica do Poder Judiciario do Estado
do Acre (PJAC), comprometendo a capacidade de registro, documentacédo e divulgacdo de suas
atividades institucionais, em violacdo ao dever de publicidade e transparéncia. A contratacdo visa,
portanto, a manutencdo e o0 aprimoramento da capacidade comunicacional do Tribunal, pilar
fundamental para o fortalecimento da imagem institucional e o0 acesso a informacéao pela sociedade.
2.2. O objeto da contratagdo estad previsto no Plano de Contratacbes Anual 2025, conforme
detalhamento a seguir:

2.2.1. 1D PCA no PNCP: 04034872000121 0 000006/2025;

2.2.2. Data de publicacao no PNCP: 29/01/2025;

2.2.3.1d do item no PCA: 17;

2.2.4. Classe/Grupo: 485 - SERVICOS DE COMUNICACOES EM GERAL PESSOA JURIDICA.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em toépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares n? 207/2025 [H21697], apéndice deste Termo de Referéncia. A
solucdo integral consiste na realizacdo de Pregao Eletrdnico para Sistema de Registro de Precos

(SRP), visando a futura e eventual contratacdo de empresa especializada para a prestacdo dos
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servigos detalhados neste documento. O modelo de SRP foi escolhido por sua adequagéo a natureza
da demanda, que € continua, porém de quantitativo e frequéncia imprevisiveis, garantindo
flexibilidade operacional e economicidade, uma vez que a Administracdo pagara apenas pelos
servigcos efetivamente executados. A solucdo abrange um portfélio completo de 35 itens, que inclui
desde a cobertura de eventos até producdes audiovisuais complexas, locacao de estudios, design
grafico e consultoria, centralizando as necessidades de comunicagdo em uma unica Ata de Registro

de Precos para simplificar a gestédo e garantir agilidade nas contratacdes.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sustentabilidade

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis e estédo detalhados no Estudo Técnico Preliminar n® 207/2025 [H21697]:

4.1.1.1. Dimensao Ambiental: A contratada deverd promover a sustentabilidade ambiental ao
realizar a entrega de todos os produtos (fotografias, videos, pecas graficas, etc.) exclusivamente em
formato digital, por meio de midias externas (pen drives, HDs externos) ou links para download
seguro. Esta pratica visa minimizar o consumo de recursos naturais, reduzir a geragao de residuos
fisicos e diminuir a pegada de carbono associada ao transporte de materiais.

4.1.1.2. Dimensao Social: A contratada devera obrigatoriamente incluir recursos de acessibilidade,
como traducdo para a Lingua Brasileira de Sinais (Libras) e audiodescricdo, nas producdes
audiovisuais especificadas nos itens 2, 3, 10, 11, 28, 29, 30 e 31, garantindo que o conteldo
produzido seja acessivel a pessoas com deficiéncia auditiva e visual, em conformidade com a
legislacao de inclusdo e o principio do acesso universal a informacao.

4.1.1.3. Dimensao Econdémica: A sustentabilidade econdmica é almejada pelo modelo de
contratacao por Sistema de Registro de Precos e pela adjudicagao por item, o que fomenta a ampla
competicdo entre empresas de diferentes portes e especialidades, permitindo a obtencao de pregos
mais vantajosos para a Administracdo Publica e o pagamento estritamente vinculado a demanda,
evitando-se a ociosidade e o desperdicio de recursos publicos.

4.2. Indicacao de marcas ou modelos
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4.2.1. Na presente contratacao nao sera admitida a indicagédo de marcas, caracteristicas ou modelos
especificos de equipamentos. As especificagdes técnicas detalhadas para cada item do objeto
definem padrdes minimos de qualidade e desempenho (ex: resolugdo Full HD/4K, formatos de
arquivo), sem direcionar ou restringir indevidamente a competitividade do certame, em conformidade
como art. 17 da Lei n® 14.133/2021.

4.3. Da vedacao de utilizacao de marca/produto na execucao do servico

4.3.1. Nao h4, para a presente contratacao, vedacao de utilizacdo de marcas ou produtos especificos
na execucdo dos servicos, desde que atendam plenamente aos requisitos técnicos e de qualidade
estabelecidos neste Termo de Referéncia e seus anexos.

4.4. Subcontratacao

4.4.1. E permitida a subcontratacéo parcial do objeto, até o limite de 30% (trinta por cento) do valor
total do contrato, nas seguintes condicdes:

4.4.1.1. E vedada a subcontratacéo completa ou da parcela principal da obrigacéo.

4.4.1.2. Poderdo ser subcontratadas as parcelas acessorias e de menor relevancia do objeto,
conforme avaliacdo e autorizacao prévia da Administracao.

4.4.1.3. Em qualquer hip6tese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do
Contratado pela perfeita execucao contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacao das
atividades do subcontratado, bem como responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento
das obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagcao.

4.4.1.4. A subcontratacdo depende de autorizacao prévia do Contratante, a quem incumbe avaliar se
o subcontratado cumpre os requisitos de qualificacao técnica necessarios para a execug¢ao do objeto.
4.4.1.5. O Contratado apresentard a Administracdo documentacdo que comprove a capacidade
técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.
4.4.1.6. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgado ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na
contratacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem cbnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

4.5. Garantia da contratacao
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4.5.1. Nao sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021.

4.6. Vistoria

4.6.1. A avaliacao prévia do local de execucdo dos servigcos nao € obrigatéria. Contudo, é facultado
ao interessado o direito de conhecer as condigbes e peculiaridades logisticas das principais
instalagdes do Poder Judiciario do Estado do Acre onde usualmente ocorrem os eventos, como
plenarios e auditérios, mediante agendamento prévio com a area técnica.

4.6.2. Caso o interessado opte por nao realizar a visita, devera prestar declaracao formal assinada
por seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades da
contratac&o, assumindo total responsabilidade por sua proposta.

4.6.3. A ndo realizacao da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento
das instalacées, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos
servigos, devendo o Contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

4.7. Instalacao de escritorio

4.7.1. Considera-se imprescindivel para a adequada execucdo dos servicos contratados,
especialmente para os itens que demandam infraestrutura fisica e agilidade logistica, que o
fornecedor possua ou venha a instalar estrutura administrativa e operacional minima no municipio de
Rio Branco/AC. Em especial, para a execucao do item 25 (Locacado de Estudio para Gravagcao de
Podcasts), o licitante vencedor devera comprovar a existéncia de estudios fixos e equipados, um em
Rio Branco/AC e outro em Cruzeiro do Sul/AC, conforme especificacdes técnicas, sendo esta uma
condicdo para a celebragdo do contrato referente a este item especifico, conforme detalhado no
Estudo Técnico Preliminar n® 207/2025 [H21697].

4.8. Margem de Preferéncia

4.8.1. Nao se aplica a presente contratacdo a concessao de margem de preferéncia.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condicoes de execucao

5.1.1. A execucéo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1.1. Inicio da execucao do objeto: A prestacdo dos servicos se dara sob demanda, iniciando-

se a partir da emissao da respectiva Ordem de Servigo (OS) ou Autorizagdo de Fornecimento pelo
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gestor do contrato, que especificara o item a ser executado, o local, a data, o horario e demais
particularidades da demanda.

5.1.1.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho: A execugdo de cada um dos 35 itens do
objeto devera seguir rigorosamente as especificacdes técnicas, de qualidade, de pessoal e de
equipamento detalhadas no Quadro de Especificacbes constante no Anexo | deste Termo de
Referéncia, que € parte integrante do Estudo Técnico Preliminar n® 207/2025 [H21697] e do

documento [D29116]. As rotinas incluem, mas n&o se limitam a:

a. Participacao em reunides de alinhamento (briefing) prévias a execugao, quando solicitado pela
equipe de comunicacao da Contratante (SECOM).

b. Fornecimento de toda a mado de obra especializada (cinegrafistas, fotégrafos, editores,
diretores de cena, técnicos, etc.) e de todos o0s equipamentos necessarios (cameras Full
HD/4K, drones, microfones, iluminagdo, ilhas de edicéo, etc.) para a perfeita execucdo de
cada servigo.

c. Observancia rigorosa dos padrboes de qualidade de imagem e som, como resolu¢cdo minima
Full HD (1920x1080 pixels) e maxima 4K (3840x2160 pixels) para videos, e alta resolucao
(300 dpi) para fotografias.

d. Entrega dos produtos finais nos formatos digitais especificados (ex: MP4 com codec H.264
para videos, JPG/PNG para imagens) e por meio de midia externa (HD Externo/Pen Drive) ou
link seguro para download.

e. Realizac&o de todas as correcdes, ajustes e refagdes solicitadas pelo fiscal do contrato, sem

6nus adicional para a Contratante, para adequar o material as especificacdes exigidas.

5.1.1.3. Cronograma de realizacao dos servicos: O cronograma de execucdo sera definido em
cada Ordem de Servico. Os prazos maximos de entrega para os produtos finais de cada item,
contados a partir da conclusdo da captacdo ou da data do evento, sdo os seguintes, conforme

detalhado no Anexo I:

a. Item 1 (Filmagem Pequeno Porte): até 10 dias corridos.

b. Item 2 (Video Institucional - Capital): até 5 dias Uteis.
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c. ltem 3 (Video Institucional - Interior): até 7 dias corridos.

d. Item 4 (Drone - Capital): até 5 dias Uteis.

e. Item 9 (Cobertura Fotografica): entrega do material bruto em até 2 horas e versdo final em até 10
dias corridos.

f. Item 10 (Producdo Audiovisual Completa): até 15 dias corridos.

g.- Demais itens: conforme prazos especificados no Anexo |.

5.2. Local e horario da prestacao dos servicos

5.2.1. Os servicos serdao prestados nas dependéncias do Poder Judiciario do Estado do Acre, na
capital, Rio Branco, e nos demais municipios do interior do estado, bem como em locais externos
designados pela Contratante, conforme a natureza do evento ou produgéo.

5.2.2. O local exato, o endereco, a data e o horario da prestagdo dos servicos serdao detalhados em
cada Ordem de Servigo emitida pelo gestor do contrato.

5.3. Materiais a serem disponibilizados

5.3.1. Para a perfeita execucao dos servicos, o Contratado devera disponibilizar todos os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em perfeitas condicbes de uso e
tecnologicamente atualizados, sem qualquer Onus adicional para o Contratante. A lista de

equipamentos inclui, conforme a demanda de cada item:

a. Cameras digitais profissionais com capacidade de gravacdo em resolucdo minima Full HD
(1920x1080) e maxima 4K (3840x2160).

b. Drones com camera integrada de alta resolugao (minimo Full HD).

c. Equipamentos de captacdo de audio profissional (microfones de lapela, direcionais, de
ambiente, gravadores de audio).

d. Equipamentos de iluminagao profissional (softbox, painéis de LED, refletores).

e. Estudios de gravagao e podcasting equipados (tratamento acustico, mesas de som, chroma
key), localizados em Rio Branco/AC e Cruzeiro do Sul/AC, conforme item 25.

f. llhas de edicdo ndo-linear com softwares profissionais e licenciados.

g. Equipamentos para transmissao ao vivo (streaming), incluindo mesa de corte, encoders e links
de internet com redundéncia.

h. Veiculos para propaganda volante devidamente equipados com sistema de som.
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i. Midias para entrega dos materiais (pen drives, HDs externos).

5.4. Especificacao da garantia do servico

5.4.1. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal da Lei n® 8.078, de
11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor), sera de, no minimo, 90 (noventa) dias,
contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto. Durante
este periodo, o Contratado se obriga a refazer, sem custos, quaisquer servicos ou produtos que

apresentem vicios, defeitos ou inconformidades técnicas com o que foi contratado.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgado ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do método de afericdo dos resultados e das
sancoes aplicaveis, dentre outros.

6.6. Preposto

6.6.1. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servigcos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto

Contratado, bem como seus dados de contato (telefone e e-mail).
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6.6.2. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacao ou a manutencao do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade no
prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

6.7. Rotinas de Fiscalizacao

6.7.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor e fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos, formalmente designados pela autoridade competente.

GESTOR: ANDREA LAIANA COELHO ZILIO
FISCAL TECNICO: PAMELA SHAINA ARAUJO TEIXEIRA
FISCAL ADMINISTRATIVO: CLEMILSON LAURENTINO DOS SANTOS

6.8. Fiscalizacao Técnica

6.8.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo.

6.8.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.8.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. A recusa
em corrigir ou refazer o servico implicara o ndo recebimento e, consequentemente, 0 ndo pagamento,
sem prejuizo da aplicagdo das sancoes cabiveis.

6.8.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.8.5. A fiscalizac&o da execucédo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

a. Verificar a compatibilidade dos equipamentos e da equipe técnica disponibilizada pela

Contratada com as exigéncias de cada item solicitado via Ordem de Servigo.
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b. Acompanhar, presencialmente ou por outros meios, a execugcdo dos servicos de filmagem,
fotografia, transmissao e outras atividades in loco.

c. Analisar tecnicamente todo o material entregue (videos, fotos, pecas graficas), atestando sua
conformidade com os padrdes de qualidade (resolugao, formato, audio, cor, enquadramento) e
com o briefing inicial.

d. Controlar o cumprimento dos prazos de entrega estabelecidos para cada servico.

6.8.6. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndao exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicoes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior.

6.9. Fiscalizacao Administrativa

6.9.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicées de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.9.2. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e sociais, o fiscal
podera exigir, a qualquer tempo, a apresentacao de documentos que comprovem a regularidade da

Contratada, tais como:

a. Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido (CND).

b. Certidées que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal.

c. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF).

d. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

e. Quando solicitado, copia da folha de pagamento e dos contracheques dos profissionais que
atuaram em determinado servigo, para fins de verificagdo do cumprimento das obrigacoes

trabalhistas e prevencéao de responsabilidade subsidiaria da Administragao.

6.9.3. O descumprimento das obrigacbes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condicées de

habilitacdo pelo Contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais
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sancgoes.

6.9.4. A Administracdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize suas
obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando
nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.10. Gestor do Contrato

6.10.1. Cabe ao gestor do contrato coordenar e comandar o processo de fiscalizagdo, bem como:

a. Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugao.

b. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato.

c. Acompanhar a manutengao das condicdes de habilitacdo da contratada.

d. Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais.

e. Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagao
para fins de aplicacédo de sancoes.

f. Elaborar relatério final com informacbes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagéo.

g. Autorizar a emissao de Nota Fiscal pela Contratada apés o ateste dos fiscais.

h. Dar encaminhamento imediato a eventuais denuncias de descumprimento de obrigacdes

trabalhistas.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara como critério a conformidade do servico prestado
com as especificacoes detalhadas neste Termo de Referéncia e na respectiva Ordem de Servico,
aferida pelos fiscais do contrato. O pagamento sera correspondente ao quantitativo de unidades de
servico (sessao, diaria, hora, pacote, etc.) efetivamente prestado e aprovado.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado ndo produziu os resultados
acordados, deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas.

7.3. Recebimento
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7.3.1. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis ap6s a entrega
do produto final, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados que atestaréo a
conformidade do servico com as exigéncias de carater técnico (qualidade) e administrativo
(documentagéo).

7.3.2. O recebimento provisorio ficara condicionado a aprovacao técnica do material entregue pela
equipe da Secretaria de Comunicacao Social (SECOM).

7.3.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas e no
prazo determinado pelo fiscal, no todo ou em parte, o0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes, sendo que o0 prazo de recebimento sera suspenso até a completa regularizagao.

7.3.4. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, atestando o adimplemento da obrigagao.

7.3.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugédo do contrato.
7.4. Liquidacao

7.4.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, aprovada apds o recebimento
definitivo, correra o prazo de até dez dias Uteis para fins de liquidacao da despesa.

7.4.2. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacado da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade,
mediante a apresentacdo dos documentos pertinentes.

7.4.3. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagdo para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou
apresente defesa. Persistindo a irregularidade, os pagamentos ficardo retidos até a regularizacao,
podendo ensejar a rescisao contratual.

7.5. Prazo de pagamento

7.5.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagéo da
liquidac&o da despesa.

7.5.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados

monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
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mediante aplicagdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA).

7.6. Forma de pagamento

7.6.1. O pagamento seréa realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

7.6.2. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.7. Antecipacao de pagamento

7.7.1. A presente contratacdo ndo permite a antecipacéo de pagamento.

7.8. Reajuste

7.8.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data de apresentacéo da proposta.

7.8.2. Ap6s o interregno de um ano, e mediante solicitacdo do Contratado, os precos contratuais
serdo reajustados, mediante a aplicagdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA),
ou outro que venha a substitui-lo, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a
ocorréncia da anualidade.

7.8.3. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

7.8.4. O reajuste sera formalizado por apostilamento.

7.9. Cessao de Crédito

7.9.1. As cessodes de crédito dependerao de prévia aprovacdo do Contratante, formalizada por meio
de termo aditivo, e sua eficacia esta condicionada a verificacdo da regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario e da auséncia de impedimentos para contratar com o Poder Publico.

7.10. Conta-Depésito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador

7.10.1. Dada a natureza do objeto, que consiste na prestacdo de servicos sob demanda e sem
alocacao de mao de obra em regime de dedicacdo exclusiva, ndo se aplica a presente contratacéo o
regime de Conta-Dep0ésito Vinculada ou de Pagamento por Fato Gerador.

7.11. Procedimento para Ressarcimento de Despesas (ltem 35)

7.11.1. O ressarcimento, conforme previsto para o ltem 35 da planilha, refere-se exclusivamente as
despesas de natureza indenizatéria incorridas pela equipe técnica da Contratada, notadamente
deslocamento, alimentacdo e hospedagem, quando da execucdo dos servicos fora dos limites
geograficos da regido metropolitana de Rio Branco/AC, em municipios do interior, devendo ser

observados os limites de razoabilidade de mercado e os normativos internos vigentes do Tribunal.
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Trata-se de uma verba de uso contingente, cuja efetivacdo esta estritamente condicionada a
existéncia de saldo na dotacdo especifica consignada para o ltem 35, e, por sua caracteristica de
ressarcimento puro, ndo devera integrar a formacao de preco dos demais itens de servico licitados ou
ser objeto de incidéncia de lucro ou administragao.

7.11.2. Para que despesas de viagem e didrias sejam consideradas elegiveis ao ressarcimento, toda
a misséo de servigo devera, obrigatoriamente, constar de uma Ordem de Servigo (OS) emitida pelo
Gestor do Contrato, com a anuéncia prévia formalizada do Fiscal Técnico, sendo tal documento
prévio condicdo essencial para a elegibilidade do gasto. A OS devera detalhar, de maneira
inequivoca, a localidade ou as localidades de destino, o periodo ou os periodos de permanéncia, a
composicdo nominal da equipe técnica deslocada e o item ou os itens de servico a serem
executados. Adicionalmente, a Contratada devera comprovar que adotou 0 menor custo total viavel
para o deslocamento e permanéncia, priorizando tarifas econébmicas para transportes, a antecipacao
da compra de passagens e a escolha por rotas curtas e eficientes, devendo justificar
pormenorizadamente na prestagdo de contas qualquer excecao a estas praticas de economicidade e
racionalidade administrativa.

7.11.3. Serdo passiveis de ressarcimento as despesas comprovadamente necessarias a execugao
dos servicos no interior do estado, incluindo passagens aéreas, fluvial e/ou terrestres
(preferencialmente de tarifa econdmica), despesas de hospedagem em hotéis de categoria
econdmica compativel com os padrdes de razoabilidade, despesas de alimentacdo que contemplem
café, almoco e jantar em padrées de mercado local, traslados locais (transporte motorizado entre
aeroporto/rodoviaria e local de hospedagem/servico) e taxas obrigatérias, como aquelas referentes a
bagagem necessaria especificamente para o transporte de equipamentos de filmagem e producao;
por outro lado, ndo serao ressarciveis despesas de carater pessoal ou supérfluo, tais como consumo
de bebidas alcodlicas, consumo de frigobar, entretenimento, aquisicdo de seguros opcionais de
viagem que ndo sejam mandatérios, despesas com upgrade de assento, custos com late check-out
nao justificado tecnicamente, lavagem de roupas/itens pessoais, multas por cancelamento ou nao
comparecimento (no-show) por culpa da Contratada, e combustivel ou manutencdo de veiculo
particular, salvo se houver autorizagdo expressa e devidamente justificada do Gestor do Contrato

antes do deslocamento.
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7.11.4. A Contratada devera apresentar ao Contratante, no prazo improrrogavel de até 5 (cinco) dias
Uteis a partir da data de conclusdo da execucao do servigco, um Relatério de Despesas detalhado,
organizado por Ordem de Servico (OS), contendo obrigatoriamente um quadro-resumo por viajante e

por dia de servig¢o prestado no interior:

a. o relatério deve detalhar o itinerario completo e a motivacao que justifica o deslocamento para
0 municipio;

b.a prestacdo de contas devera ser instruida com o0s comprovantes fiscais originais
correspondentes, como notas fiscais de servicos e/ou recibos devidamente emitidos pelo
prestador, bilhetes de passagem e respectivos comprovantes de embarque (quando
aplicavel);

c. comprovantes de hospedagem que contenham o Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
(CNPJ) do estabelecimento e as datas precisas de entrada e saida;

d. comprovantes de alimentacdo (notas fiscais ou cupons fiscais); e, se for o caso de uma
mesma viagem atender a multiplos servicos e ordens de servigo, a comprovagao do rateio
proporcional dos custos de deslocamento e hospedagem (critério pro rata por diaria ou por

hora efetiva de servigco, conforme a natureza do gasto).

7.11.5. Os valores submetidos a reembolso por meio do ltem 35 deverdo rigorosamente observar os
tetos e limites estabelecidos nos normativos internos do TJAC para despesas com hospedagem e
alimentacao por praga ou localidade, bem como a utilizagdo de tarifa econémica no transporte e a
comprovacdo de comparativo de precos de mercado quando a despesa for de grande vulto ou
suscitar duvida quanto a razoabilidade. Despesas que, justificadamente, ultrapassem os tetos
internos estabelecidos demandarao justificativa técnica pormenorizada e autorizacado formal prévia
do Gestor do Contrato; na auséncia de tal justificativa ou autorizacdo prévia, os valores que
excederem o limite ser&o obrigatoriamente glosados e néo farédo jus ao ressarcimento.

7.11.6. Apds a entrega do Relatério de Despesas e dos documentos comprobatérios pela Contratada,
o Fiscal Técnico devera iniciar a analise atestando a aderéncia e a compatibilidade das despesas
apresentadas com o servico de fato executado (quantitativo, qualidade e conformidade do produto
final do servico em campo), e o Fiscal Administrativo, por sua vez, conferird a regularidade

documental e a adequacéao legal e orcamentaria, notadamente a existéncia de saldo disponivel no
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Item 35 da Ata, registrando-se formalmente as glosas, se houver. Cumpridas estas etapas e
realizado o recebimento definitivo do servigo vinculado (conforme item 7.3), a despesa seguira para a
fase de liquidacdo em até 10 (dez) dias Uteis (item 7.4) e para o pagamento em até 10 (dez) dias
Uteis subsequentes (item 7.5), que tera o valor final ajustado apés a aplicacao de eventuais glosas.
7.11.7. O ressarcimento das despesas indenizatérias devera ser apresentado pela Contratada em
documento fiscal proprio, separadamente dos itens de servico, ou em campo especifico com a
nomenclatura "despesas reembolsaveis"”, devendo conter expressamente a identificacdo da Ordem
de Servico (OS) correspondente, o periodo do deslocamento, a equipe envolvida e a planilha
detalhada de despesas comprovadas, observada rigorosamente a legislacao tributaria aplicavel a
natureza indenizatéria do reembolso; é terminantemente vedada, em qualquer hipétese, a incidéncia
de lucro, taxa de administracdo ou quaisquer outros acréscimos sobre os valores efetivamente
despendidos e comprovados.

7.11.8. Serao glosadas, de forma total ou parcial, as despesas que estiverem incompativeis com as

regras deste Termo de Referéncia, incluindo, mas ndo se limitando a:

a. Gastos sem autorizacdo prévia na respectiva Ordem de Servico;

b. Gastos desacompanhados de documento fiscal idéneo ou que apresentem irregularidades
formais;

c. Valores fora dos tetos e parametros maximos estabelecidos, sem a devida justificacao técnica
e gerencial para a excepcionalidade;

d. Despesas incompativeis com o escopo da OS ou que extrapolam a proporcionalidade da
miss&o;

e. Despesas realizadas dentro da regido metropolitana de Rio Branco, salvo se houver sido
formalmente autorizada uma excecdo com justificativa técnica. Em caso de glosa por
irregularidade documental (e ndo por auséncia de elegibilidade do gasto), a Contratada tera a
faculdade de reapresentar a documentacdo saneada no prazo que lhe for fixado pelo Fiscal

Administrativo.

7.11.9. O Gestor do Contrato ficara encarregado de manter e alimentar uma planilha de controle
atualizada e continua do saldo orgamentéario disponivel para o ltem 35, registrando os valores por

Ordem de Servico e por més de competéncia, com o fito de prevenir o comprometimento de dotacbes
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além da capacidade orcamentaria do Tribunal, sendo que a emissdo de Ordens de Servigo que
impliguem deslocamentos e potenciais ressarcimentos ficara estritamente condicionada a
disponibilidade de saldo orgamentério e a aderéncia ao cronograma fisico-financeiro da contratagéo.

7.11.10. Para fins de transparéncia, auditoria e integral prestacao de contas, todos os relatérios de
despesas, 0s atestes e aprovacgdes dos fiscais, eventuais glosas aplicadas e os comprovantes de
pagamento referentes a utilizagdo do Item 35 serdo obrigatoriamente formalizados, anexados aos
autos do processo administrativo e vinculados de forma univoca a Ordem de Servico correspondente

que deu origem ao deslocamento.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execug¢ao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5% da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as seguintes
sancgoes:

a) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucgao parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

b) Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de até 3 (irés) anos;

c) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, enquanto perdurarem o0s motivos
determinantes da punicao ou até que seja promovida a reabilitacéo;

d) Multa, calculada na forma deste Termo de Referéncia.

8.3. Das multas:
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a) Moratoria: pelo atraso injustificado na execugdo do contrato (item 8.1.d), de 0,5% (meio por
cento) ao dia sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias. Atraso superior a
este limite podera ser considerado inexecucao total ou parcial.

b) Compensatoria:

. de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de inexecucgéo total do objeto (item 8.1.c).
. de 5% a 15% (cinco a quinze por cento) sobre o valor da parcela contratual inadimplida, em caso de
inexecucao parcial do contrato (itens 8.1.a e 8.1.b), a ser dosada conforme a gravidade da falta.

. de 10% a 20% (dez a vinte por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de pratica das condutas

descritas nos itens 8.1.e, 8.1.f,8.1.ge 8.1.h.

8.4. A aplicacao das sancoes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipbtese alguma, a
obrigacao de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

8.5. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

8.6. A aplicacdo de qualquer sancao sera precedida de processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
sua intimacgao.

8.7. As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF e publicadas no Cadastro Nacional

de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

9. PROTECAO DE DADOS PESSOAIS, DIREITOS AUTORAIS E DE IMAGEM

9.1. Enquadramento e Defini¢coes

9.1.1. A execucado do objeto podera envolver tratamento de dados pessoais e captacao/uso de
imagem e voz de servidores e terceiros. Aplicam-se a Lei n® 13.709/2018 (LGPD), a Constituicao
Federal (art. 5%, X) e a Lei n® 9.610/1998 (Direitos Autorais).

9.1.2. Para fins deste instrumento: Controlador é o Tribunal (“Administracdo”); Operador é a
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Contratada; Dados Pessoais e Dados Sensiveis tém os significados da LGPD; Suboperador é

eventual subcontratada que trate dados em nome da Contratada.
9.2. Papéis e Instrucoes

9.2.1. O Tribunal atuara como Controlador e a Contratada como Operador (art. 5%, VI e VII, LGPD).
9.2.2. A Contratada sé tratara dados por conta e ordem do Controlador, seguindo instrucdes
documentadas do Gestor/Fiscal do Contrato, inclusive quanto a finalidade, categorias, prazos e
medidas de seguranca.

9.2.3. E vedado a Contratada utilizar os dados para finalidades préprias, combinar bases de dados,
compartilhar com terceiros ou realizar perfis, exceto se expressamente autorizado e com base legal

adequada.
9.3. Bases Legais

9.3.1. O tratamento dar-se-a prioritariamente com base nos arts. 7% Il e lll, e 23 da LGPD
(cumprimento de obrigacao legal/regulatéria e execugao de politicas publicas pela Administracao).
9.3.2. Quando envolver uso de imagem/voz para pegas institucionais, campanhas ou difusdao além do
mero registro/relato institucional, a base legal preferencial sera o consentimento (art. 7°, 1), colhido
nos termos do item 9.8.

9.3.3. Tratamentos que envolvam dados sensiveis observardo o art. 11 da LGPD; envolvendo
criancas/adolescentes, o art. 14 (consentimento especifico e destaque do responsavel legal e

prevaléncia do melhor interesse).
9.4. Seguranca da Informacao (art. 46, LGPD)

9.4.1. A Contratada adotar4d medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados de

acessos ndo autorizados e de situacbes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracao,

comunicacéo ou difusao.

9.4.2. Minimo exigido:

(i) controle de acesso por perfil e autenticacdo forte;

(ii) criptografia em repouso e em transito para conteudos com dados pessoais;

(iii) registro e guarda de logs (com integridade e rastreabilidade);

(iv) hardening de sistemas, antivirus/EDR e gestao de vulnerabilidades;
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(v) politica de backup e testes de restauracao;

(vi) segregacéo de ambientes e principio do menor privilégio;

(vii) clausula de confidencialidade para todos os colaboradores envolvidos;

(viii) treinamento periddico.

9.4.3. A Contratada mantera Plano de Resposta a Incidentes com procedimentos de deteccao,

contencéo, erradicacao, recuperacao e licoes aprendidas.
9.5. Incidentes de Seguranca

9.5.1. Incidente com risco ou dano relevante a titulares devera ser comunicado ao Gestor do Contrato
em até 24 (vinte e quatro) horas da ciéncia, com: descri¢do, categorias e volume de dados afetados,
medidas adotadas/mitigatérias e pontos de contato.

9.5.2. Cabera ao Controlador avaliar a necessidade de comunicagdo a ANPD e aos titulares (art. 48),
podendo exigir informagdes complementares e agbes adicionais. A Contratada cooperara

integralmente.
9.6. Subcontratacao (Suboperadores)

9.6.1. O uso de suboperadores depende de autorizacdo prévia e escrita do Controlador e da
assinatura de instrumento impondo os mesmos deveres de protecdo de dados e seguranca.
9.6.2. A Contratada responde solidariamente pelos atos de suboperadores no que tange ao

tratamento realizado em seu nome.
9.7. Direitos dos Titulares e Suporte a Administracao

9.7.1. O canal para titulares sera centralizado pelo Controlador; a Contratada devera prestar suporte
para atender, em prazo razoavel, as solicitacdes dos arts. 18 e 20 (acesso, corre¢ao, anonimizacao,
portabilidade, bloqueio, eliminagéo, informacao sobre uso/compartilhamentos e revisdo de decisbes
automatizadas, se houver).

9.7.2. A Contratada mantera registros das operacdes de tratamento relacionadas ao contrato (art. 37)
e disponibilizara relatério de conformidade quando solicitado, inclusive para auditorias e prestacoes

de contas.
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9.8. Autorizacao de Uso de Imagem e Voz (CF/88, art. 5, X)

9.8.1. Sempre que a captagdo/uso de imagem/voz extrapolar o mero registro de eventos oficiais ou a
prestacdo de contas (ex.. campanhas/publicidade institucional, pecas em midias digitais, TV,
impressos, outdoors), a Contratada devera coletar autorizacdo expressa do titular por “Termo de
Autorizacdo de Uso de Imagem e Voz” (Anexo lll), contendo finalidade, meios/formatos, prazo,
possibilidade de revogacéao e cessao gratuita ou onerosa (conforme o caso).

9.8.2. Em eventos abertos ao publico, quando a coleta individual ndo for viavel, a Contratada devera:
(i) afixar avisos em locais visiveis indicando captacdo de imagem/voz, zonas de filmagem e canais
para opt-out;

(ii) evitar close-ups de quem manifeste oposicao;

(i) desfocar/anonymizar rostos quando ndo houver base legal adequada.

9.8.3. Para menores de 18 anos, a autorizacdo deve ser firmada pelo responséavel legal, com
identificacdo e comprovacao da representagao.

9.8.4. E vedada a associacdo da imagem/voz a contextos que atentem contra honra, reputagdo ou

privacidade do titular, observada a inviolabilidade prevista no art. 52, X, da CF/88.
9.9. Retencao, Devolucao e Descarte Seguro

9.9.1. A Contratada observara os principios da necessidade e minimizagdo, mantendo dados
pessoais apenas pelo tempo necessario a execugao contratual e as obrigacdes legais/contabeis.
9.9.2. Encerrada a finalidade, a Contratada devera, conforme instru¢cao do Controlador:

(i) devolver todos os dados/arquivos (incluindo brutos/“raw”, masters, projetos e metadados) €;

(i) eliminar cépias remanescentes por meio seguro (eliminagéo légica com sobrescrita verificada ou
destruicdo fisica de midias irrecuperavel), emitindo Certificado de Eliminagdo com data, técnica
empregada e escopo.

9.9.3. Havendo litigios, auditorias ou obrigacdes legais que exijam guarda, o Controlador podera
determinar a retencdo por prazo adicional estritamente necessario, em ambiente segregado e com

acesso restrito.
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9.10. Transferéncia Internacional

9.10.1. E vedada a transferéncia internacional de dados sem autorizacdo expressa do Controlador e
observancia do art. 33 e seguintes da LGPD (pais adequado, clausulas contratuais especificas,

garantias ou hipé6teses legais aplicaveis).
9.11. Encarregado (DPO) e Contatos

9.11.1. O contato do Encarregado de Dados do Controlador sera indicado na Ordem de
Servico/Plano de Trabalho.
9.11.2. A Contratada devera indicar ponto focal de privacidade responsavel por comunicacdes sobre

protecédo de dados e incidentes.
9.12. Conformidade, Auditoria e Sancoes

9.12.1. O Controlador podera realizar auditorias (documentais e/ou técnicas) para verificacao de
conformidade com esta clausula, devendo a Contratada franquear acesso razoavel as evidéncias
pertinentes.

9.12.2. O descumprimento das obrigacdes desta clausula podera ensejar glosas, multas, suspensao,
rescisdo e indenizacdo por perdas e danos, sem prejuizo das medidas administrativas e legais

cabiveis.

10. DIREITOS AUTORAIS E ENTREGAVEIS INTELECTUAIS (LEI 9.610/1998)

10.1. Titularidade e Cessao Patrimonial

10.1.1. Todos os conteudos intelectuais gerados no &mbito da contratacao (videos, spots, fotografias,
roteiros, artes, trilhas encomendadas, animagdes, grafismos, motion templates personalizados,
textos, locugdes, capturas e respectivos arquivos editaveis/matrizes) terdo seus direitos patrimoniais
autorais cedidos, de forma total e definitiva, a Administracao, a titulo oneroso ja incluso no preco
adjudicado, com abrangéncia mundial e pelo prazo de protecdo legal, em carater exclusivo, nos

termos dos arts. 49 e seguintes da Lei 9.610/1998.
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10.1.2. A cessdo abrange todas as modalidades de utilizacdo conhecidas, presentes e futuras,
inclusive reproducdo, edicdo, adaptacdo, traducdo, sincronizacdo, distribuicdo, comunicacdo ao

publico, disponibilizagdo em redes e veiculacao publicitaria/institucional, bem como obras derivadas.
10.2. Moral Rights e Créditos

10.2.1. Os direitos morais dos autores (art. 24) permanecem resguardados. O Tribunal podera, a seu
critério, exigir ou dispensar créditos de autoria.
10.2.2. O uso da obra em portfélio da Contratada somente sera permitido mediante autorizacao

prévia e escrita do Controlador, sem prejuizo da confidencialidade e da LGPD.
10.3. Materiais de Terceiros e Garantias

10.3.1. A Contratada declara que as obras entregues sao originais ou devidamente licenciadas,
responsabilizando-se por obter e manter, as suas expensas, licencas de terceiros (ex.: bancos de
imagem, fontes, trilhas sonoras, plugins), entregando ao Controlador os comprovantes/licencas
correspondentes e respeitando as condicoes de sublicenciamento quando aplicavel.

10.3.2. A Contratada mantera o Tribunal indene contra reclamacdes de terceiros por violagdo de

direitos autorais, de imagem ou conexos, respondendo por perdas e danos.
10.4. Entregaveis e Acesso

10.4.1. Além dos arquivos finais, a Contratada entregara:

() arquivos abertos/editaveis (ex.: projetos de edicao, PSD/AI/AEP/PRPROJ, LUTs, presets, fontes)
€,

(i) materiais brutos (“raw”) e masters em formato pactuado, com metadados preservados.

10.4.2. Sempre que tecnicamente viavel, os arquivos deverdo ser entregues com organizacao
padronizada, incluindo pastas, nomenclatura, planilha de metadados e cadeia de custodia

(checksums/hashes).

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

11.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
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11.1.1. O fornecedor sera selecionado mediante Sistema de Registro de Precos (SRP), na
modalidade Pregao, na forma eletrénica, adotando-se o critério de julgamento pelo MENOR PRECO
GLOBAL DO LOTE (GRUPO UNICO), em modo de disputa ABERTO, com adjudicacdo por LOTE.
11.1.2. As propostas deverdo abranger todos os itens do grupo, com apresentacdo de planilha
discriminada por item apenas para andlise e compostos, mas a disputa e os lances incidirdo sobre o
valor global do grupo. E vedado o fracionamento do grupo para fins de julgamento e adjudicacéo.
11.2. Regime de Execucao

11.2.1. O regime de execucéo do objeto sera de EMPREITADA POR PRECO UNITARIO.

11.3. Critérios de aceitabilidade de precos

11.3.1. O critério de aceitabilidade de precos sera o valor unitario maximo para cada item,
correspondente ao valor estimado pela Administracdo e constante em anexo do Edital. Propostas
com valores unitarios superiores ao estimado serdo desclassificadas.

11.4. Exigéncias de habilitacao

11.4.1. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

11.4.2. Habilitacao Juridica

a. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis.

b. Sociedade empresaria: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

c. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas.

d. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas.

e. Consércio de empresas: compromisso de constituicdo de consorcio, publico ou particular.
11.4.3. Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

a. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).
b. Prova de regularidade fiscal perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal.
c. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

d. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho (CNDT).
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11.4.4. Qualificacao Econémico-Financeira

a. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragoes
contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando
indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um).

b. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices, sera
exigido, para fins de habilitagdo, patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor
total estimado da contratacédo para o periodo de doze meses.

c. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

11.4.5. Qualificacao Técnica

11.4.5.1. Qualificacao Técnico-Operacional:

a. Comprovacao de aptidao para execucao de servigo de natureza e complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou dos itens para os quais
apresentar proposta, por meio da apresentacao de, no minimo, 1 (um) atestado ou certidao
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado.

b. O(s) atestado(s) devera(ao) comprovar a prestacdo de servicos de comunicacao e producao
audiovisual, tais como cobertura de eventos, filmagem, fotografia, producdo de videos
institucionais, captacao com drone, entre outros compativeis com os itens licitados.

c.Para o item 25 (Locacdo de Estudio para Gravacdo de Podcasts), a licitante devera
comprovar, por meio de declaracdo, que possui ou se compromete a disponibilizar, no
momento da contratacdo, estudios fixos e equipados nos municipios de Rio Branco/AC e
Cruzeiro do Sul/AC, sob pena de inabilitacdo para o referido item. A comprovacgao efetiva da

estrutura sera condicao para a assinatura do contrato.

11.4.5.2. Qualificacao Técnico-Profissional:

a. Comprovacao de que a licitante possui em seu quadro permanente, na data da licitagédo, ou
que se compromete a contratar, profissional(is) de nivel superior ou outro devidamente

reconhecido pela entidade competente, detentor(es) de atestado de responsabilidade técnica
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por execucao de servico de caracteristicas semelhantes, o(s) qual(is) devera(ao) participar do

servico objeto do contrato.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. A estimativa de custo foi obtida por meio de ampla pesquisa de mercado, que compde anexo
deste processo, e levou em consideracdo todos os custos diretos e indiretos, tributos e a
complexidade dos servigos a serem executados. O valor total estimado é de R$ 5.914.391,95 (cinco

milhdes, novecentos e quatorze mil, trezentos e noventa e um reais e noventa e cinco centavos).

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido para o Tribunal de Justica do Estado do Acre.

13.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacéao:

Gestao/unidade: [...]

Fonte de recursos:[...]

Programa de trabalho: [...]

Elemento de despesa: |[...]

13.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da

Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

14. DISPOSICOES FINAIS

14.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo s&o classificadas como sigilosas

14.2. Este Termo de Referéncia € complementado pelos demais documentos que integram o
Processo Administrativo n® 2025-339, em especial o Estudo Técnico Preliminar n® 207/2025

[H21697] e seus anexos.

Data e assinaturas eletrbnicas.

Documento assinado eletronicamente por PRISCILA LUENA PRADO MAIA, Subsecretaria em
27/11/2025 as 11:51:13.
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Para conferir a autenticidade do documento, utilize um leitor de QRCode ou acesse o0 enderego
http://appgrp.tjac.jus.br/grp/acessoexterno/programaAcessoExterno.faces?codigo=670270 e informe a chancela
HECP.AVP9.72QQ.RQXT
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