TUTORIAL DE EMISSAO DE CUSTAS DO PROCESSO
NOTAS
- Os dados utilizados no tutorial sdo ficticios, apenas para demonstragdo das telas.

- E obrigatdrio a quem esta solicitando as custas, estar cadastrado na aba "Partes e Representantes" do
processo, caso contrdrio, ndo podera gerar.

- Atengdo: O enderego do pagador deve estar completo e correto. Dados incompletos impedem a
geracao da guia.

Geragao Automatica de Custas

¢ Ao cadastrar uma peticao inicial, o sistema eproc calcula automaticamente o valor das custas iniciais
com base no valor da causa.

* Nos casos em que ha pedido de Justica Gratuita, os itens de custas aparecem tachados até que o
magistrado decida sobre o deferimento ou ndo do beneficio.

* Mesmo que a Justica Gratuita esteja deferida, é necessdrio registrar o item de condugdo do Oficial de
Justica, pois ele ndo é automaticamente dispensado.

Emissao de custas

1 - Acesse o processo (na pagina atual, no canto superior direito). Digite o niUmero e clique em
pesquisar (na lupa).
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2 - Ao abrir a pagina com o processo, na aba “A¢oes”, clique no botdo “Custas”.

Agbes

A

Arvore | Audiéncia | Caélculos  Certiddo Marratdria = Consulfas Integradas CNJ

@ Movimentar Processo | Traslado de Documentos

3 - Na pagina de custas, clique no botdo “Nova Custa”.

Custas Processuais @ Ver custas do processo relacionado do 16

Valor Total de Custas Geradas

e 2 i 0,00
(Custas canceladas s3o desconsideradas no calculo) K

Voltar



4 - Selecione o “Tipo de custa”.

Nova Custa Processual

Tipo de Custa

Selecione o tipo de custa a ser aplicada®

[Setecione

Custas Recursais

( Clique aqui para mostrar as opcoes

Custas de Reconvengdc Fechar
Custas Complementares — Cligue para escolher a opcio desejada
Custas Intermedidrias
Custas Finais

Cartas Precatdrias & Assemelhados >

5 - Apds escolher o “Tipo de custa”, escolha agora o “Item de Recolhimento”.

Clique na lista e escolha o item de recolhimento, informe o valor e a quantidade, se foro
Caso.

Clique no botdo “Adicionar” para inclui-lo na lista de “Itens de recolhimento adicionados”.

Nova Custa Processual @
Preencha o5 campos abaixo para adicionar uma nova custa processual.
Tipo de Custa

Selecione o tipo de custa a ser aplicada’

Cartas Precatdrias e Assemelhados -

Cligue agui para escolher o item de recolhimento

Adicionar ltem de Recolhimento Se for o caso, informe a quantidade

E=colha o item e defina a quantidade * \ Valor Unitario Quantidade / Valor Total do tem
RS 161,60 1

Atos de Comunicagao € Notificagdo v RS 161,60

cagdo ou mtimagso de pesso

e5. Uma incidéncia pars cada mandade expedi

Apés escolher o item, adicione

Adicionar

Itens de Recolhimento Adicionados

@ Nenhum item de recolhimenta adicianado.

Observagdes

Observagies da Custa

Digite aqui as observagbes da custa...

6 - Para adicionar um novo item (na mesma guia), basta clicar novamente na lista e escolher o
novo item desejado e clicar no botdo “Adicionar “, novamente.

Observe que os itens adicionados ficardo em uma lista. Logo abaixo.



Nova Custa Processual
Preencha os campos abaixo para adicionar uma nova custa processual.

Tipo de Custa

Selecione o tipo de custa a ser aplicada®

Cartas Precatdrias e Assemelhados

Adicionar Item de Recolhimento

Escolha o item e defina a quantidade * Valer Unitario Quantidade Valor Total do hem

Selecione / v
Para adicionar um nove item, basta clicar novamente aqui e escolher o item na lista.
Informe a quantidade se for o caso.

Itens de Recolhimento Adicionados
Item de Recolhimento Valor Unitario Quantidade Valor Total Agtes
Atos de Comunicagio e Notificagio RS 161,60 1 raiaten W
Rhisgavagnes Observe que os itens adicionado vdo ficando nessa lista. Ao finalizar sua(s) escolha(s), Salve.
Observagies da Custa

Digite aqui as observagtes da custa...

7 - Ap6s adicionar os “Itens de recolhimento”, ao final, clique no botdo “Salvar”, no canto

inferior direito da pagina.

Itens de Recolhimento Adicionados

Itemn de Recolhimento Valor Unitdrio Quantidade Valor Total Agdes

Atos de Comunicagio e Notificapdo RS 161,60 1 rs16160 W

Cartas Precatdrias e Assemelhades. Oriunda de outros Estados ou de outro Pais R3 202,00 1 rRs20200 W

Observagies
Observagdes da Custa

Dighe aqui as observagbes da custa... Confira os itens adicionados e o valor total da custa

P

300 caracteres restantes

Resumo da Custa
Valor Total da Custa RS 363,60

Clique no botdo "Salvar" para gravar os itens Feichar ‘ v '
T —

8 — Escolher o (s) pagador (es) da guia.

Clique na lista e escolha o pagador, apds a escolha, clique no botdo “Adicionar”.



Gerar Guias de Pagamento @

Tipo de Custa Inclusdo Usudrio Inclusdo Situagdo
Cartas Precatorias e Azzemelhados 21/05/2026 11:31:03 neill.aguiar

Adicionar Rateio / Parcela o z . z - =
Pagador’ Clique aqui para mostrar a lista com os possiveis pagadores

A " [REQUERENTE]

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO ACRE [MP] Escolha o pagador
TTor mesT REOUERIDD]

Valor Total da Custa RS 296,30

Se houver somente um pagador, para finalizar, clique no botao “Gerar Boleto” (no final, canto
inferior direito da pagina).

IMPORTANTE!

Se houver mais de um pagador, basta clicar na lista novamente e escolher um novo pagador,
apos a escolha, clique no botdo “Adicionar”.

Sempre confira os dados do “Rateio/Parcela”.

Para finalizar e gerar o boleto. Cliqgue em “Gerar Boleto” (no final, canto inferior direito da
pagina).

Gerar Guias de Pagamento

Tipo de Custa Inclusdo Usudrio Inclusdo Situatdo
Custas Finais 21/05/2026 13:16:09 neill.aguiar

Adicionar Rateio / Parcela
Pagador’ Escolha um nove pagador, caso exista. \
MINISTERIQ PUBLICO DO ESTADO DO ACRE [MF] -

Dados para Emissdo do Boleto

Nome CPMJ
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO ACRE 040344500007 55
CEP Logradours Baimo
69915777 Rua Paulo Lemos de Moura Leite, 5 Portal da Amazonia
Cidade uF Email
Rio Branco AT teste@ieste.com
Rateio [ Parcela
Tipo de Caleudo Valor Data de Vencimento Valor do Boleto
Valor Fixo v RS 100,00 20/07 /2026 @ RS 100,00
Parcelar
Nao - Informe os dados do reteio/parcela

9 - Apos gerar o boleto, o sistema permite imprimir o DETALHAMENTO DA CUSTA
PROCESSUAL, no botdo “Imprimir”.




Custa Processual ©)

@ Fechar

Tipo de Custa Inclusdo Usudrio Inclusdo Situagdo
Cartas Precatorias e Assemelhados 21/05/2026 11:31:03 neill aguiar @ AGUARDANDD PAGAMENTO

Guias de Pagamento (1)
N° guia Nome pagador Vencimento valor Situagdo Agtes

8189232237 MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO ACRE 20/07/2026 R$ 29630 Cancelar Guia &

Itens de Recolhimento

Item de Recolhimento Valor Unitério Quantidade Valor Total

Atos de Comunicagio e Naotificagio RS 161,60 1,000 RS 161,60

Cartas Precatdrias e Assemelhados. Oriunda do proprio Estado R$13470 1,000 RS 134,70

Valor Total da Custa RS 296,30
Observagies

Menhuma observagdo cadastrada para esta custa.

Histdrice da Guia

OBS.: As guias de pagamento serao geradas e enviadas ao banco para
registro. Esse processo pode levar alguns minutos. Assim que o registro
for concluido, a situagao da guia sera atualizada automaticamente para
"Aguardando Pagamento".

10 - ApOs o registro da guia, o sistema disponibilizara a opg¢ao de
impressao do boleto. Para gerar, clique em “Boleto”.

Custa Processual ®
Imprimir Fechar
Tipo de Custa Inclusao Usuario Inclusdo Situacao
Custas Iniciais 20/05/2026 06:56:33 =T (© AGUARDANDO PAGAMENTO

Guilas de Pagamento (1)
N2 guia Nome pagador Vencimento Valor Situacao Acbes
& I R TDA 19/07/2026 R$374,60 (O AGUARDANDO PAGAMENTO “

ltens de Recolhimento

Item de Recolhimento Valor Unitario Quantidade Valor Total

Taxa Judicidria - SEM previsao de acordo 3,0% R$ 6.000,81 0,034 R$ 206,20

Atos de Comunicagao e Notificagao RS 16840 1,000 R$ 168,40

Walor Total da Custa R$ 374,60
Observagoes

conforme sentenga
Historico da Gula v

Imprimir Fechar
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Continuamos a disposicao.

Equipe COOAP.



