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PROGRAMAÇÃO DE CURSOS – OUTUBRO - 2007 
 

Nº CURSO C.H. OBJETIVO CONTEÚDO PROGRAMÁTICO FACILITADOR PERÍODO PÚBLICO 

1 

Atos Processuais 
Comarca de Plácido 

de Castro 
 

20h 

Capacitar e orientar melhor os 
servidores no procedimento das 
ações e no manuseio dos 
processos inerentes a Comarca 
e uma maior aproximação entre 
servidores e magistrado. 

Atos processuais 
Consolidação das normas gerais da Corregedoria; 
Processos: Mandados, Certidões, Ofícios, Cartas 

Precatórias, Rogatórias e de Ordem; Citações e Intimações, 
Cobrança de Autos, Preparo de recursos, depósitos e alvará 
judiciais, Custas processuais, etc. O Serviço de distribuição, 
Oficial de Justiça, Contador, Partidor, Depositário, Público e 
Avaliador; Juizados Especiais Das Varas Cíveis Das Varas 

Criminais 
Testes Jurídicos 

Edinaldo Muniz dos 
Santos 

- Juiz de Direito 

1º a 05 
18h às 

21h 
na 

Comarca 

Todos os 
servidores da 

Comarca 
 

2 

Cálculos da 
Contadoria 
Comarca de 

Cruzeiro do Sul 

15h 

Realizar treinamento especifico, 
com a elaboração de cálculos 
judiciais, observando os 
procedimentos e Regimento de 
custo. 

 
Elaboração de Cálculos Judiciais; 

Liquidação de sentença em processo judicial; 
Esclarecimentos acerca do Regimento de Custo 

Cobrança de Juros, etc. 

Ângela Maria 
Fernandes dos 

Santos 
Servidora do Poder 

Judiciário 
Pedagoga 

Lotada: Contadoria e 
Cartório do partidor 

08 a 11 
15 às 18h 

na 
Comarca 

Servidores 
que 

trabalham 
com cálculos 

judiciais 

3 

Atos Processuais 
Comarca de 
Acrelândia 

 

20h 

Capacitar e orientar melhor os 
servidores no procedimento das 
ações e no manuseio dos 
processos inerentes a 
Comarca, e promover maior 
interação entre os servidores. 

Atos processuais 
Consolidação das normas gerais da Corregedoria; 
Processos: Mandados, Certidões, Ofícios, Cartas 

Precatórias, Rogatórias e de Ordem; Citações e Intimações, 
Cobrança de Autos, Preparo de recursos, depósitos e alvará 

judiciais, Custas processuais, etc. 
O Serviço de distribuição, Oficial de Justiça, Contador, 

Partidor, Depositário, Público e Avaliador; Juizados Especiais 
Das Varas Cíveis Das Varas Criminais 

Testes Jurídicos 

Edinaldo Muniz dos 
Santos 

- Juiz de Direito 

22 a 26 
18h às 

21h 
 

Todos os 
servidores 
Comarca 

 

4 

Português 
Instrumental e 

Redação Oficial 
Comarca de Rio 

Branco 
 
 
 
 

45h 

Transmitir as mudanças da 
língua portuguesa, oferecendo-
lhes subsídios técnicos e 
práticos, tornando-os mais 
eficientes e seguros em suas 
funções. 

Denotação e conotação; O signo lingüístico; Funções da 
linguagem; Acentuação gráfica; Regras das oxítonas e 

paroxítonas; Regras dos ditongos e hiatos; Regra do trema e 
do acento diferencial; Figuras de palavras, de pensamento e 

de sintaxe; Concordância verbal; 
Concordância nominal; Uso dos pronomes Eu/Mim; 

Uso da crase; Pontuação; Problemas gerais da língua culta; 
Rotacismo; Aspectos gerais da redação oficial; 
Pronomes de tratamento; O padrão de ofício; 

Exposição de motivos; 
Forma e estrutura. 

Maria das Dores 
Florêncio da Rocha 
Servidora do Poder  
Judiciário, lotada na 
Corregedoria Geral 

de Justiça 
Graduada em Letras 

Vernáculo 
Cursando Pós-
Graduação em 
Gestão Escolar  

15 a 26 
15h às 

18h 

Todos os 
servidores 
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PROGRAMAÇÃO DE CURSOS – NOVEMBRO – 2007 
 

Nº CURSO C.H. OBJETIVO CONTEÚDO PROGRAMÁTICO FACILITADOR 
(a) PERÍODO PÚBLICO 

1 
Procedimentos 
Cíveis no SAJ- 

Rio Branco 
15 

Promover o conhecimento sobre 
o Sistema de Automação 
Judiciária – SAJ, com a 
finalizada de otimizar a 

utilização desta moderna 
ferramenta,  e repassar os 

principais ajustes efetuados no 
Programa.  

 

Alimentação diária do SAJ;  Confirmação dos expedientes; 
Criação de Modelos de Grupo; Evolução de Classe Processual; 

Publicação dos expedientes; 

Evanir de 
Araújo Vieira 
Servidora do 

TJ; 
Bela. em 
Direito  

Escrivã da 4ª 
Vara Cível 

05 a 09 
15h às 

18h 
Sala 

especial 
 

Servidoresdas 
Varas Cíveis, 

Fazenda Pública, 
de Família e dos 

Juizados Cíveis. 

2 
Capacitação no 

Programa SAJ-Rio 
Branco 

15 
Capacitar os servidores para 
utilização das ferramentas 

disponíveis no novo Sistema. 

Movimentação processual Cargas; Consultas de processo 
Edição de documentos; Conformação de documentos 

Dúvidas em geral 
 

Ronaleudo da 
Silva Santos 
Servidor do 

Poder 
Judiciário 
lotado na 

Coordenadoria 
de Informática 

19 a 23 
15h às 

18h 
Sala 

especial 
 

Servidores que 
operam o 
programa 

 
 

3 

Jornada de 
Integração 

Dos Juizados 
Especiais Cíveis: 
Um Novo Olhar! 

Realização: 
Corregedoria Geral 

ESMAC/CECAP  

4h 

Promover a integração dos 
colaboradores dos Juizados 
Especiais Cíveis da Comarca de 
Rio Branco 

Dinâmicas; 
Exposição oral/ Sensibilização; 

Filme e 
Musicas 

Marilyn Lira 
Lima 

Psicóloga 
Organizacional, 
Especialista em 

R.H. 
MBA em 

Gestão de 
Negócios 

11 ou 
22/11/07 

(a 
confirmar) 

Local: 
Espaço dos 
Juizados 
Cíveis 

Servidores dos 
Juizados 

4 

 
 
 

Práticas Cartorárias 
Criminais 

Comarca de 
Cruzeiro do Sul 

20 

Orientar os servidores no 
procedimento de ações nas 

Varas Criminais, com foco na 
legislação aplicada, visando à 

celeridade e eficiência. 

Reconhecimento e distinção de procedimentos criminais; 
Peças inaugurais do Inquérito Policial 

Ação Penal (procedimentos) Ações de origem privada (noções) 
Prazos processuais; Juntadas; Certidões; Tipos de Prisão; 

Procedimentos no Tribunal do Júri, Vara de Tóxicos e Acidentes de 
Trânsito, Vara de Execução Penais e Central de Penais Alternativas; 

Juizados Especiais Criminais e Juizado da Infância (noções); 
Noções gerais necessárias aos serventuários para distinção dos 

procedimentos – conceituação; Noções de ética para servidores e 

Raimundo 
Fontes de 

Queiroz Neto 
Servidor do 

Poder 
Judiciário com 
formação em 

História/UFAC 
Escrivão 

05 a 09 
14 às 18 
Auditório 

da 
Comarca 

Servidores das 
Comarcas de 

Cruzeiro do Sul, 
Mâncio Lima. 
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empregados público. substituto da 3ª 
Vara Criminal 

 


