RELACAO DE DOCUMENTOS

AQUISICAO DE IMOVEL RESIDENCIAL OU COMERCIAL - PESSOA FISICA

Informacoes importantes:

Para permitir uma andlise segura e o esclarecimento de eventuai s impedimentos no
processo de seu financiamento imobilidrio, além dos documentos abaixo, outros
poderdo ser solicitados.

Todos os documentos deverdo ser apresentados na forma original. Quando se tratar
de cOpia, esta deverd ser autenticada em cartério ou por funciondrio do Banco, a
vistados originais.

Todos os documentos e certiddes deverdo estar validos na data de entrega no
Banco.

Serdo acolhidos apenas os modelos de formuldrios e€/ou declaracdes
disponibilizados pelo Banco (quando for o caso), ndo serd admitida a utilizagcdo de
outros.

Se 0 comprador ou vendedor (pessoa fisica) for casado ou declarar que vive em
unido estavel, devera apresentar 0s seus documentos e 0s do seu
conjuge/companheiro(a).

Em caso de representacdo por meio de Procuragdo por Instrumento Publico, a
procuracdo deve conter poderes especificos para comprar, hipotecar, alienar
fiduciariamente, assinar contratos de compra e venda e financiamento de imével, e
ser especifica paraimovel objeto da transacéo.

Para a comprovacéo do estado civil, apresentar um dos seguintes documentos:
- Solteiro: Certiddo de Nascimento autenticada em cartorio;
- Casado: Certidao de Casamento e Escritura de Pacto Antenupcial registrado na
Circunscricdo Imobiliéria competente, nos seguintes casos:
- comunhdo de bens, apds 26.12.1977;
- comunhéo parcial de bens, antes de 26.12.1977;
- separacao de bens a qualquer data;
- comunhé&o de aguestos, a partir de 13.01.2003.
- Separado judicialmente ou divorciado: Certidado de Casamento com averbacéo;
- Viuvo: Certiddo de Casamento e atestado de obito do conjuge.




DOCUMENTOS DO COMPRADOR(ES):

1
2.

Comprovante de Estado Civil (vide “informacdes importantes’); e
Formulério/Declaragéo:

a) Proposta de Financiamento Imobiliario (modelo fornecido pelo Banco);

b) Declaracdo Pessoal de Salide - DPS;

c) Solicitacdo de Avaliagdo Fisicado Imovel;

d) Declaragdo Positiva ou Negativa de Unido Estavel, para os seguintes estados
civis: solteiro, separado judicialmente ou divorciado e viivo (model os fornecidos
pelo Banco);

e) Declaragcdo de Primeira Aquisicdo Imobiliaria, para financiamentos no SFH
(modelo fornecido pelo Banco);

Observacao: Se o comprador for representado por procurador, apresentar Procuragao por

instrumento puablico, junto com o CPF e a identidade do representante (vide “informagdes

importantes™).

DOCUMENTOS DO VENDEDOR - PESSOA FIiSICA:

CPF - Cadastro de Pessoa Fisica (quando ndo for correntista);
Documento de Identidade (quando néo for correntista);
Comprovante de Estado Civil (vide “informacfes importantes’);
Comprovante de Domicilio Bancério (quando néo for correntista);
a) Secliente do Banco —informar agéncial/conta corrente para crédito na Proposta de
Financiamento Imobiliario;
b) Se ndo correntista— apresentar copia do cabecalho de um extrato de conta ou uma
folha de cheque, para comprovar agéncial/conta corrente;

Certidao da Justica Trabal hista da jurisdi¢éo daresidéncia e de localizacéo do imovel;

6. Certiddes dos Cartorios Distribuidores das comarcas da residéncia e de localizacdo do

imovel: Civels; Executivos Fiscais (Fazenda Publica); Tutela, Curatela e Interdigéo;
Em caso de certidBes positivas nos itens 5 e 6, encaminhar a Certiddo de Objeto e Pé de

cada pendéncia;



8. Certiddes dos Cartoérios de Protestos de Titulos e Documentos; e

9. Formulério/Declaracdo:

a) Declaracdo Positiva ou Negativa de Uni&o Estavel para os seguintes estados civis:
solteiro, separado judicialmente ou divorciado e viivo (modelos fornecidos pelo
Banco);

b) Declaracdo de Homonimia (quando for o caso), pela qual o vendedor afirma que
ndo se referem a sua pessoa e Ssim a homonimo, o(s) fato(s) ou informacéo(bes) a
respeito do(s) qual(is) se pretenda esclarecer a homonimia, indicando o(s)
registro(s) em que se acham consignados (model o fornecido pelo Banco); e

c) Declaracdo para efeito de alienacdo de ascendente para descendente nos casos de
venda de pa para filho, quando for mais de um filho (modelo fornecido pelo

Banco).
Observacdo: Se o(s) vendedor(es) for(em) representado(s) por procurador, apresentar

Procuracdo por instrumento publico, junto com o CPF e a identidade do(s)

representante(s) (vide “informac6es importantes”).

DOCUMENTOS DO VENDEDOR — PESSOA JURIDICA:

=

CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoa Juridica;
2. Comprovante de Domicilio Bancério;
a. Secliente do Banco — informar agéncial/conta corrente para crédito na Proposta de
Financiamento Imobiliario;
b. Sen&o correntista— apresentar copia do cabecalho de um extrato de conta ou uma
folha de cheque, para comprovar agéncial/conta corrente;
3. Contrato Social ou Estatuto, no caso de S.A., juntamente com suas respectivas alteracbes
devidamente registradas no competente 6rgao de registro;
4. Certiddo Simplificada da Junta Comercial [prazo de validade 30 dias|] ou Declaracdo de
Ultima Alteracio Contratual ou Estatutéria;
5. Ata de eleicdo do(s) representante(s) legal(is), no caso de S.A., devidamente registrada
no competente 6rgdo de registro);



6. Declaragdo, com indicacdo e qualificacdo dos representantes que irdo assinar pela
empresa, com a cépia do documento de identidade e CPF;

7. Certiddo da Justica Trabalhista da jurisdicdo da sede da empresa e de localizagdo do
imovel;

8. Certidbes dos Cartorios Distribuidores das comarcas da sede da empresa e de localizagéo
do imével: Civeis, Executivos Fiscais (Fazenda Publica) - estaduais e municipais;, e
Faléncias e Concordatas;

9. Em caso de certiddes positivas nos itens 6 e 7, encaminhar a Certiddo de Objeto e Pé de
cada pendéncia; e

10. Certiddes dos Cartorios de Protestos de Titulos e Documentos.

DOCUMENTOS DO IMOVEL:

1. Certiddo de acles reais e pessoais reipersecutorias, relativas ao imovel, e ade énus reais,
expedidas pelo Registro de Iméveis competente;
2. Fichade matricula atualizada contendo todos os registros e averbagoes;
3. Certidao Negativa de Tributos Municipais, contemplando o IPTU/TPL;
4. Certiddo de quitacdo de taxa de incéndio (exigida nos municipios do Estado do Rio de
Janeiro);
5. Paraimoveisforeiros:
- Prova do Aforamento e o ultimo comprovante de pagamento do foro.
- Foreiro a Uni&o: Certidao expedida pelo Servico de Patriménio da Unido [SPU]
e 0 Ultimo comprovante de pagamento do foro.
6. Formulério/Declaracdo: Opcdo de Compra e Venda, referente a aquisicdo do imovel
(modelo fornecido pelo Banco) - so sera aceito o formulério disponibilizado pelo Banco,

ndo sendo possivel sua substituicdo por documento similar.

DOCUMENTOS PARA UTILIZACAO DE RECURSOS DO FGTS:

1. Carteira de Trabalho e previdéncia Social (CTPS) - folhas de identificac&o civil e do(s)
contrato(s) de trabalho;

2. Comprovante de Residéncia;



Extrato atualizado do FGTS, emitido nas Agéncias da CEF — Caixa Econémica Federal,
no guiché do trabalhador;

Declaracdo Completa de Imposto de Renda (IRPF) com o recibo/comprovante de
entrega, ou Declaragcdo Anual de Isento (DALI), conforme legislagéo vigente;

Formulério/Declaracéo:

a) Autorizagdo para Movimentacdo de Conta Vinculada - AM/FGTS, com firma
reconhecida em cartério ou por funcion&rio do Banco (modelo fornecido pelo
Banco).

b) Declaracdo de Domicilio Profissonal (modelo fornecido pelo Banco) -

(dispensado no caso de funcionério do BB).



